_ ApexNet

ROCZNE SPRAWOZDANIE 0 UDZIELONYCH
ZAMOWIENIACH — FORMALNOSCI | ZASADY
SPORZADZANIA

EduStrefa

R0czna opieka prawna
| merytoryczna

Autor: UZP



_ ApexNet

PIENIADZE PUBLICZNE

Roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach
(art. 98 Pzp)

Sposéb przekazywania rocznych sprawozdan

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. w
sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach,
jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.U. poz. 2038), sprawozdanie przekazuje sie
jedynie drogg elektroniczng za pomocg formularza umieszczonego na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamdéwien Publicznych. Adres portalu:

http://sr.uzp.gov.pl

Sprawozdanie przekazuje sie do dnia 1 marca roku nastepujgcego po roku
sprawozdawczym.

Aby przekaza¢ roczne sprawozdanie nalezy:

o posiada¢ login i hasto do zamieszczania ogtoszenh w Biuletynie Zaméwien
Publicznych

Wszystkie instytucje (m.in. szkoty oraz przedszkola), ktére zostaty w ostatnim czasie
przeksztatcone i otrzymaty nowy NIP / REGON muszg wystgpi¢ do UZP o nadanie
nowego loginu i hasta do zamieszczania ogtoszerh w BZP.

Uzytkownicy nieposiadajgcy tych danych powinni wystgpi¢ o ich przyznanie. W celu
aktywacji konta BZP nalezy wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione wniosek
(link do wniosku) przesta¢ do Urzedu Zamowien Publicznych na adres:

02-676 Warszawa, ul. Postepu 17A, Fax: (22) 458 77 00, e-mail: biuletynzp@uzp.gov.pl

Aby zmieni¢ dane Zamawiajgcego w systemie potrzebne do zamieszczenia ogtoszenia
lub rocznego sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach nalezy zwrdécic sie e-mailem
(biuletynzp@uzp.gov.pl), faksem (022 458 77 00) lub pisemnie na adres Urzedu
Zamowien Publicznych.

Zmiana dokonywana jest niezwtocznie.
Wszystkie dotychczas przyznane loginy i hasta BZP zachowujg swojg waznos¢.

Kolejne czynnosci dotyczgce wypetniania formularza Rocznych sprawozdan:


http://sr.uzp.gov.pl/
http://bzp.uzp.gov.pl/adm/Register.aspx
mailto:biuletynzp@uzp.gov.pl
mailto:biuletynzp@uzp.gov.pl
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« zalogowac sie do Systemu wprowadzajac

identyfikator uzytkownika (login-BZP) oraz
hasto-BZP

e wybrac opcje dotyczgcg rocznego sprawozdania

e wypetni¢ formularz sprawozdania zaznaczajgc wtasciwe opcje i wypetniajac
odpowiednie pola

e przejsc¢ do ostatniej strony formularza i wybrac opcje ,Przestanie”

Potwierdzeniem, ze sprawozdanie wptyneto do UZP w wers;ji elektronicznej jest
pojawienie sie na stronie Systemu oraz w formularzu sprawozdania numeru
referencyjnego i daty, wygenerowanych przez System.

System do przesytania rocznych sprawozdan przesyta réwniez na adres mailowy podany
we wniosku o aktywacje konta BZP powiadomienia o przekazaniu rocznego
sprawozdania.

Zamawiajgcy moze w kazdej chwili przerwac wpisywanie danych do sprawozdania. Takie
sprawozdanie przechowywane jest przez 30 dni w Systemie w Przerwanej sesji. Aby
kontynuowac wprowadzanie danych do sprawozdania, po zalogowaniu sie do Systemu
do przesytania rocznych sprawozdan nalezy wybrac opcje ,Przerwana sesja”.

Inne formy niz elektroniczna przekazywania sprawozdanh nie sg akceptowane.

W przypadku watpliwosci merytorycznych prosimy o kontakt z informacjg prawng
Urzedu:
tel. (22) 458 77 22 w dni powszednie, w godzinach 9:00 - 14:00

W przypadku probleméw technicznych prosimy o kontakt:
e-mail: sprawozdania@uzp.gov.pl
tel. (22) 458 77 57, 458 77 85,458 77 73

W przypadku aktualizacji danych zamawiajgcego prosimy o kontakt:
e-mail: biuletynzp@uzp.gov.pl
tel. (22) 458 77 06



mailto:sprawozdania@uzp.gov.pl
mailto:biuletynzp@uzp.gov.pl
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Zasady sporzadzania rocznego sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych

I. Podstawa prawna

Zgodnie z art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, zamawiajacy
sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach. Stosownie do art. 98 ust. 2
ustawy Pzp, zamawiajacy jest zobowigzany przekaza¢ roczne sprawozdanie Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego
po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Zakres sprawozdania okre$lony zostat w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.
U. poz. 2038), zwanym dalej ,rozporzadzeniem w sprawie sprawozdania”.

Il. Zakres podmiotowy dotyczgcy obowigzku sporzgdzania i przekazywania rocznego
sprawozdania

Obowigzek sporzadzenia i przekazania Prezesowi Urzedu rocznego sprawozdania
o udzielonych zamowieniach dotyczy wszystkich zamawiajgcych, o ktérych mowa w art. 3
ust. 1 ustawy Pzp, bez wzgledu na tryb udzielenia zamoéwienia publicznego. Do
sporzadzenia rocznego sprawozdania zobowigzany jest co do zasady kazdy zamawiajgcy,
ktéry udzielit w danym roku zamowienia publicznego, w tym réwniez zamawiajacy, ktory
udzielit zamdwien z wytgczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy Pzp.

Powyzszy obowigzek nie bedzie miat zastosowania w odniesieniu do
zamawiajgcych, ktorzy w roku objetym sprawozdaniem nie udzielili zadnego zamdwienia,
tj. nie udzielili zamdwienia w oparciu o przepisy ustawy Pzp, oraz nie udzielili zamdwienia
z wytgczeniem procedur okreslonych ustawg Pzp,

Zamawiajgcy udzielajgcy zamodwien sektorowych sg obowigzani uwzgledni¢ w
sprawozdaniu takze informacje dotyczace udzielonych zamdwien sektorowych, ktérych
wartos¢ jest mniejsza niz wartos¢ progdéw kwotowych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (por. art. 133 ust. 2 ustawy Pzp).

Ill. Zakres informacji przekazywanych w sprawozdaniu

Rozporzadzenie w sprawie sprawozdania zachowuje w wiekszosci zakres
informacji wymaganych dotychczasowym rozporzgdzeniem, tj. rozporzadzenia Prezesa
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Rady Ministrow z dnia 12 grudnia 2013 r. w
sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.
U. poz. 1530). Nowoscig w stosunku do dotychczas obowigzujgcego rozporzadzenia jest
rozszerzenie zakresu informacji zawartych w sprawozdaniu o informacje dotyczgce:

1) postepowan, do ktoérych stosuje sie przepisy ustawy, w ktorych wystgpita relacja
okreslona w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp albo w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy Pzp, lub w ktorych
wykonawcy zawarli porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, o ktérym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp,

2) postepowan na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o wartosci mniejszej, rownej
lub przekraczajgcej kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 1380 ustawy
Pzp zakohczonych udzieleniem zamdwienia,

3) postepowan, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Pzp, zakoriczonych udzieleniem
zamowienia, uwzgledniajgcych aspekty spoteczne,

4) postepowan, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Pzp, zakorczonych udzieleniem
zamoéwienia, uwzgledniajgcych aspekty srodowiskowe lub innowacyjne.

Ponadto, w tabeli dotyczacej wykazu postepowan, ktorych wartosc jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp nalezy uwzglednic¢ informacje dotyczace:

1. liczby ofert ztozonych przez wykonawcow z sektora matych i sSrednich
przedsiebiorstw w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829, 1948 i 1997),

2. zamowien udzielonych wykonawcy z sektora matych i Srednich przedsiebiorstw w
rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

3. zamowien udzielonych wykonawcom wspolnie ubiegajacym sie o udzielenie
zamowienia,

4. liczby podwykonawcédw, ktérym wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie
czesci zamowienia.

Jednoczesnie, majgc na wzgledzie brzmienie z 8 4 ww. rozporzadzenia,
sprawozdanie roczne dotyczace zamowien publicznych udzielonych w 2016 r. w
nastepstwie postepowan wszczetych przed dniem wejScia w zycie ustawy 0 zmianie
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw nie musi
obejmowac w/w informacji, o ktérych mowa w 8 1 pkt 4 lit. j-m oraz pkt 5-8 nowego
rozporzadzenia.

Zatacznik do rozporzadzenia, ustalajgcy wzor rocznego sprawozdania, obejmuje
dziesiec tabel, okreslajgcych zakres przekazywanych informacji w nastepujacym podziale:

|. Zamawiajacy;
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przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

Ill. Zamowienia sektorowe o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartosc
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

IV. Zamdwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa o wartosci przekraczajacej
wyrazong w ztotych réownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniejszej
od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

V. Zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

VI. Postepowania o udzielenie zamodwienia, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy, w
ktérych wystgpita relacja okreslona w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt 3
ustawy, lub w ktérych wykonawcy zawarli porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy;

VIl. Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi, o wartosci mniejszej, rowne;j
lub przekraczajgcej kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy oraz w art. 1380 ustawy;

VIIl. Zamoéwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce aspekty
spoteczne;

IX. Zamoéwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce aspekty
Srodowiskowe lub innowacyjne;

X. Zamowienia udzielone z wytgczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy.

Poszczegdlne tabele sprawozdania winny by¢ wypetnione przez zamawiajagcych
stosownie do udzielonych w danym roku zaméwien, tj. w przypadku udzielenia w danym
roku kalendarzowym zamowiern odpowiadajgcych wartoscig i rodzajem kategoriom
zamoOwien podlegajgcych ujawnieniu w danej czesci rocznego sprawozdania o
udzielonych zamowieniach publicznych.

lI.1. Forma i warto§¢ umowy w sprawie zamoéwienia publicznego a obowigzek
sprawozdawczy

Zgodnie z art. 2 pkt 13 ustawy Pzp zamdwieniem publicznym jest odptatna umowa
zawierana miedzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane. Ocena odptatnego charakteru umowy powinna by¢ dokonywana
z uwzglednieniem zasad prawa cywilnego, odnoszacych sie do uméw (arg. z art. 139 ust.
1 ustawy Pzp). Przyjmuje sie, ze przez umowe odptatng nalezy rozumie¢ umowe, na mocy
ktérej strona dokonujgca przysporzenia na rzecz drugiej strony otrzymuje w zamian
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odptatnosc obejmuje kazdy rodzaj korzysci, ktéra
przedstawia wartos¢ pieniezng, z tym jednak zastrzezeniem, iz korzys¢ wynikajgca z
umowy nie musi by¢ uiszczana w postaci pienieznej uznac nalezy, iz z samego faktu
okreslenia w umowie wynagrodzenia wykonawcy w wysokosci 0 zt nie wynika, iz umowa

ta ma charakter nieodptatny.

Powyzsze dotyczy w szczegdlnosci uméw w sprawie zamodwienia publicznego,
ktérych przedmiotem sg ustugi bankowe, albowiem specyfikg wykonywania ustug
bankowych jest ich powigzanie z innymi ustugami dokonywanymi na zlecenie
zamawiajgcego (np. dokonywane na zlecenie zamawiajgcego rozliczenia pieniezne
towarzyszgce obstudze kasowej). W konsekwencji, niepobieranie optat, np. za
prowadzenie obstugi kasowej zamawiajgcego, bank moze rekompensowac poprzez
pobieranie optat za dokonywanie rozliczen finansowych.

Dla uznania, w Swietle przepiséw ustawy Pzp, danego stosunku zobowigzaniowego
za zamowienie publiczne nie jest zatem konieczne ustalenie wysokosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy tytutem wykonania przedmiotu zamoéwienia na okreslonym -
minimalnym - poziomie. Kazda bowiem umowa, w oparciu o ktérg wykonawca za
zrealizowang ustuge, dostawe lub robote budowlang uzyskuje korzys¢ majgtkows,
posiada charakter zamowienia publicznego, takze wowczas, gdy wynagrodzenie
wykonawcy wskazane w umowie zostato okreslone na poziomie 0 zt.

Odnoszgc sie do formy prawnej, w jakiej musi zosta¢ zawarty stosunek
zobowigzaniowy w celu uznania go za zamowienie publiczne w rozumieniu ustawy Pzp
wskazac nalezy, iz stosownie do tresci art. 139 ust. 2 ustawy Pzp umowa wymaga, pod
rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagaja
formy szczegolnej. Tym samym, obowigzkowi sprawozdawczemu podlega kazda umowa
W sprawie zamowienia publicznego zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonego w oparciu o
przepisy ustawy Pzp, w formie pisemnej (arg. z art. 139 ust. 2 w zw. z art. 2 pkt 13).

Zamawiajgcy podaje w tabelach Il - IX (z wytgczeniem tabeli nr VI) catkowitg wartos¢
umow zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, réwniez w przypadku, gdy
umowa nie zostata jeszcze w catosci wykonana i zamawiajgcy nie wydatkowat catych kwot,
na jakie zostaty zawarte umowy. W przypadku zas umoéw zawartych na czas nieoznaczony,
za wartos$¢ umowy nalezy przyjg¢ wartos¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zamowienia (por. przypis nr 1, ktérego wyjasnienie znajduje sie w zatgczniku
do rozporzadzenia w sprawie sprawozdania, pod tabelg X).

Kwoty wartosci uméw w sprawie zamdwienia publicznego, jakie zamawiajgcy musi przyjgc
celem prawidtowego wypetnienia tabel Il-IX (z wytgczeniem tabeli nr V1), odnosza sie zatem
do wynagrodzenia ustalonego (wskazanego w umowie) w momencie nawigzania danego
stosunku zobowigzaniowego. Zmiana pierwotnie ustalonego wynagrodzenia, a tym
samym zaptata wykonawcy wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamowienia w
kwocie innej niz poczatkowo ustalona (takze wowczas, gdy zawarcie i wykonanie umowy
w sprawie zamowienia publicznego ma miejsce w tym samym roku, za ktéry zamawiajgcy
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sporzadza sprawozdanie), nie ma wptywu na
podawang w sprawozdaniu wartos¢ zamowienia.

W odniesieniu za$ do zamowien udzielonych z wytgczeniem procedur okreslonych
przepisami ustawy Pzp, tj. zamdwien, ktére zamawiajgcy zobowigzany jest uwzgledni¢ w
tabeli X, podac nalezy - w ztotych - t3czng wartos¢ udzielonych zaméwien, bez podatku od
towardow i ustug. Przy czym, przyjmowana przez zamawiajgcego wartos¢ udzielonych
zamowien zaleze¢ bedzie od formy prawnej zawartej umowy w sprawie zamowienia
publicznego. W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, zamawiajgcy przyjmuje
wartos¢ danego stosunku zobowigzaniowego na zasadach analogicznych, jakie maja
zastosowanie przy wypetnianiu tabel 1I-IX (z wytgczeniem tabeli nr VI), tj. wysokos¢
wynagrodzenia bez VAT w wysokosci wskazanej w pierwotnej umowie w sprawie
zamoéwienia publicznego. Zawarcie umowy w formie ustnej, skutkowac bedzie co do
zasady przyjmowaniem przez zamawiajgcego dla celéw sprawozdawczych wartosci
wskazanej w dokumencie wystawianym przez wykonawce, w ktérym wykonawca okresla
wysokos¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamowienia, tj. na
fakturze, paragonie badz na rachunku.

Dodatkowo, wskazac¢ nalezy, ze jezeli w zawartej umowie okreslono jedynie ceny
jednostkowe (bez podania wartosci catkowitej umowy), za warto$¢ zamowienia nalezy
przyjac iloczyn przewidywanej ilosci lub zakresu ustug (np. roboczogodziny) oraz cen
jednostkowych okreslonych w umowie.

Zamowienie, w ktérym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czeSciowych i zawart wiecej
niz jedng umowe, nalezy traktowac jako jedno zamoéwienie i na potrzeby okre$lenia
wartosci umowy nalezy zsumowac ceny netto (bez podatku od towardw i ustug) okreslone
w zawartych umowach czesciowych. Natomiast wskazujac liczbe ztozonych ofert nalezy
uwzglednic¢ oferty czeSciowe oraz wariantowe. Powyzsze oznacza, ze w postepowaniu, w
ktérym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czeSciowych kazda cze$¢, na ktorg opiewa
oferta wykonawcy powinna by¢ traktowana jak osobna oferta i sumowana. Dotyczy to
rowniez sytuacji, w ktorej wykonawca ztozyt jedng oferte na kilka lub wszystkie ,,czesci”, na
ktére mozna sktadac oferty czesciowe. Dla przyktadu mozna wskaza¢ postepowanie, w
ktorym mozna ztozy¢ 6 oddzielnych ofert czeSciowych (razem wypetniajgcych caty zakres
zamoéwienia) natomiast wykonawca ztozyt jedng oferte obejmujgca caty zakres
zamowienia (wszystkie czesci). Wowczas, dla potrzeb wypetnienia rubryki dotyczgcej liczby
ztozonych ofert nalezy przyjg¢, ze ztozono 6 ofert.

Jezeli w zwigzku z realizacjg zamodwienia podstawowego, przed wejsciem w zycie
przepis6w ustawy nowelizujgcej, udzielono zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajgcych,
przy wypetnianiu formularza sprawozdania nalezy je traktowac jako odrebne zamdwienia
i uwzgledni¢ w sprawozdaniu - analogicznie, jak pozostate zamodwienia. Przy sporzgdzeniu
rocznego sprawozdania zamawiajacy przyjmuje wartosci progéow okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Za rok 2016 nalezy zastosowac wartosci
progdw w tym czasie obowigzujacych, tj. wartosci podane w rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkurséw,
od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (Dz. U., poz. 2263 ze zm.)
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Warto$¢ waluty obcej, w sytuacji
okreslania wynagrodzenia umownego w walucie
obcej, okresla sie wedtug kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski w dniu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Podstawg obliczenia wartosci waluty dla
prawidtowosci sprawozdania z udzielonych zaméwien w takim przypadku bedzie kurs
ztotego ogtoszony przez Narodowy Bank Polski w dniu zawarcia umowy pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca.

Niezbedne informacje do sporzgdzenia sprawozdania rocznego o udzielonych
zamowieniach publicznych w zakresie zamdwien wytgczonych spod obowigzku
stosowania przepiséw ustawy Pzp, zamawiajgcy bedg ustala¢ w szczegdlnosci na
podstawie odpowiednich wykazéw i rejestrow wydatkéw finansowanych ze Srodkéw
publicznych, ktére sg obowigzani dokumentowac na podstawie odrebnych przepisow.

[1l. 2. Sposdb wypetnienia poszczegdlnych tabel
[11.2.1. Cze$¢ pierwsza tabeli | ,Zamawiajgcy”

W przypadku zmian organizacyjnych po stronie zamawiajgcego, skutkujgcych jego
likwidacjg, obowigzek sprawozdawczy, o ktérym mowa w art. 98 ustawy Pzp, obejmujacy
zamoéwienia udzielone przez zlikwidowanego zamawiajgcego, cigzy¢ bedzie na
likwidowanym zamawiajagcym, badZz na podmiocie przejmujgcym obowigzki
sprawozdawcze po zlikwidowanym zamawiajgcym w zwigzku z potgczeniem,
przeksztatceniem lub podzieleniem tego zamawiajgcego.

Zamawiajacy, w odniesieniu do ktorego przeprowadzono likwidacje upadtosciowa,
badz zamawiajacy, ktory zbyt swoje przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 55" Kc,
przekazuje, z chwilg zakonczenia likwidacji badz zbycia przedsiebiorstwa, sprawozdanie z
udzielonych przez niego zamowien w roku, w ktérym zdarzenie to nastepuje. Powyzszemu
nie sprzeciwia sie tres¢ art. 98 ust. 2 ustawy Pzp, ktéry nakazuje zamawiajgcemu ztozyc
sprawozdanie do 1 marca roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy obowigzek
sprawozdawczy, albowiem zamawiajgcy moze przekazac¢ Prezesowi Urzedu sprawozdanie
takze przed 1 marca roku nastepnego, w tym takze w szczegdlnych sytuacjach w roku,
ktérego obowigzek sprawozdawczy dotyczy. W przypadku za$ likwidacji zamawiajacego,
W zwigzku z jego przejeciem, przeksztatceniem, potgczeniem zamowienia publiczne
udzielone przez zlikwidowanego zamawiajgcego w roku, w ktéorym nastgpity
przedmiotowe zdarzenia, powinny by¢ uwzglednione w sprawozdaniu sktadanym za ten
sam rok przez podmiot przejmujacy, jako jego zamdwienia wtasne (np. przejecie 31 lipca
2016 r. przedsiebiorstwa zamawiajgcego X przez zamawiajgcego Y, skutkuje obowigzkiem
uwzglednienia przez zamawiajgcego Y w sktadanym przez niego sprawozdaniu o
zamoéwieniach udzielonych w 2016 r., wszystkich zamowien udzielonych przez
zamawiajgcego X w 2016 r., tj. zamdwien udzielonych w okresie od 1 stycznia do 31 lipca
2016 r.).

Czesci druga tabela I:



U ApexNet

PIENIADZE PUBLICZNE

W czesci drugiej tabeli | zamawiajgcy
zobowigzany jest okresli¢ swoj status, tj. ,Rodzaj
zamawiajgcego” w Swietle tresci art. 3 ust. 1 ustawy Pzp. Przy czym zaznaczy¢ nalezy, iz w
niektérych sytuacjach zamawiajgcy okreslac sie bedzie jako podmiot kwalifikowany z kilku
podstaw prawnych. Tytutem przyktadu wskaza¢ mozna na zamawiajgcego bedgcego
podmiotem prawa publicznego (art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp), ktory jednoczesnie ma
charakter zamawiajgcego z art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. Zamawiajgcy ten zobowigzany
jest okresli¢ sie w sprawozdaniu zaréwno jako podmiot prawa publicznego, jak i
zamawiajgcy udzielajgcy zamodwien sektorowych, ale jedynie wéwczas, jezeli w roku, za
ktéry sporzgdzane jest sprawozdanie zamawiajgcy udzielat zaméwien tak z art. 3 ust. 1
pkt 3, jak i art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. W powyzszej sytuacji zamawiajgcy wypetnia tabele
wiasciwe zarowno dla tzw. zamawiajgcych klasycznych, gdzie uwzglednia wszystkie
zamowienia, ktorych udzielit jako zamawiajgcy dziatajacy z art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,
oraz tabele wtasciwe dla zamawiajgcych sektorowych, gdzie podaje wszystkie zamowienia,
ktére udzielone zostaty w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig sektorowa, tj.
zamoOwienia udzielone w zw. z art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. Wtasciwe oznaczenie przez
zamawiajgcego swojego rodzaju, ma kluczowe znaczenie dla prawidtowego zrealizowania
obowigzku sprawozdawczego, albowiem dokonany przez zamawiajgcego wybor
determinuje rodzaj tabeli, jakg zamawiajgcy ma obowigzek wypetnic.

Zamawiajgcy bedacy jednostkg sektora finansow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze
zm.) moze wybrac tylko jedng z form wymienionych w przedmiotowej czesci tabeli I.
Niewtasciwe jest zatem oznaczenie przez zamawiajgcego swojego charakteru poprzez
jednoczesne zakres$lenie dwéch pél np. ,Administracja samorzgdowa” oraz ,Jednostki
organizacyjne administracji samorzgdowej”. W sytuacjach wyjatkowych, gdy zamawiajacy
w sposoOb jednoznaczny nie jest w stanie stwierdzi¢ swojego przyporzadkowania do jednej
z grupy podmiotéw wymienionych w tej czesci tabeli |, oznacza sie jako ,Inny”. Inna, niz
jednostka sektora finanséw publicznych, panstwowa jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej - zamawiajgcy wypetnia tabele Il - IX na zasadach
analogicznych, jak ma to miejsce w odniesieniu do zamawiajgcych bedgcych jednostkg
sektora finanséw publicznych.

Podmiot prawa publicznego, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp w
przypadku zaznaczenia w czesci drugiej tabeli | wiecej niz jednego pola wypetnia jedynie
te tabele, ktorych zakres odpowiada wartosci i rodzajowi udzielonych przez
niego zamowien (zamodwienia klasyczne, sektorowe i w dziedzinie bezpieczenstwa i
obronnosci) w danych roku sprawozdawczym, na analogicznych zasadach jak
zamawiajgcy bedacy jednostkg sektora finansow publicznych. Okre$lenie sie przez
zamawiajgcego jako podmiotu prawa publicznego uniemozliwia jednoczesnie
zaznaczenie opcji ,Zamawiajgcy, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp”.
Powyzsze wynika z faktu, iz podmiot prawa publicznego udzielajgcy
zamowienia spetniajgcego kryteria wskazane w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, uwzglednia
to zamdwienie w tabeli V, jako jedno z zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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Zamawiajgcy  udzielajgcy  zamodwien
sektorowych - w obrebie przedmiotowej opcji
zamawiajgcy dokonuje wyboru tych punktow, ktére odpowiadajg zakresowi prowadzone;j
przez niego dziatalnosci, co oznacza mozliwos¢ wybrania wiecej niz jednego pola.
Zamawiajgcy sektorowy moze sie rownoczesnie okresli¢ jako podmiot prawa
publicznego. W przypadku udzielania zaméwiern w danym roku sprawozdawczym,
zarébwno jako zamawiajacy sektorowy oraz jako zamawiajacy kwalifikowany z innej
podstawy prawnej, tj. art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiajgcy zobowigzany jest,
wypetni¢ poszczegblne tabele z uwzglednieniem wartosci i rodzaju udzielanych
zamoéwien oraz podstawy prawnej zakwalifikowania jako zamawiajgcy. Okreslenie sie
przez zamawiajgcego jako podmiot prawa publicznego wytgcza zasadnosc zaliczenia sie
takze do zamawiajgcych z art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. Jak to zostato wyzej wyjasnione,
podmiot prawa publicznego udzielajgcy zamdwienia spetniajgcego przestanki z art. 3 ust.
1 pkt 5 ustawy Pzp, uwzglednia to zamdwienie odpowiednio w tabeli V.

Zamawiajacy, o ktébrym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp - powyzszy punkt
dotyczy tych podmiotéw, ktore posiadajg status zamawiajgcego w zwigzku z cechami
szczegolnymi udzielanego przez nich przedmiotu zamdwienia, nie za$ z uwagi na
okreslone walory podmiotowe. Tym samym, przedmiotowg opcje, co do zasady,
zaznaczajg te podmioty, ktére nie sg zamawiajgcymi kwalifikowanymi z innych niz art. 3
ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, przepiséw art. 3 ust. 1 ustawy Pzp.

[11.2.2. Tabela Il - ,Zamédwienia klasyczne o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, i mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp”

Od zamawiajgcych wymagane jest podanie informacji o liczbie postepowan
zakonczonych udzieleniem zamowienia albo zawarciem umowy ramowej oraz wartosci
zawartych uméw bez podatku od towardw i ustug w podziale na tryby udzielenia
zamoéwienia lub zawarcia umowy ramowej. Analogicznie jak w odniesieniu do tabeli X
zamawiajgcy podaje catkowitg wartos¢ umow (bez podatku od towardw i ustug) zawartych
w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa nie zostata
jeszcze w catosci wykonana i zamawiajacy nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty
zawarte umowy. W przypadku za$ uméw zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢
umowy nalezy przyjg¢ wartos¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zaméwienia. Przy umowach ramowych podaé¢ nalezy natomiast wartos¢
umowy ramowej bez uwzgledniania wartosci zamowien udzielonych na jej podstawie.
Oznacza to, iz co do zasady wartos¢ podawana przez zamawiajgcego bedzie tozsama z
szacunkowa wartoscig umowy ramowe;j.

[11.2.3. Tabela Il - ,Zaméwienia sektorowe o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, i mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp”

Zamawiajacy, ktérzy udzielajg zamowien sektorowych bedg zobowigzani podad
wartos¢ zawartych umoéw, w zakresie przedmiotu ich dziatalnosci z uwzglednieniem
podziatu na roboty budowalne, dostawy i ustugi.
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Zamawiajacy, analogicznie jak dotychczas,
bedzie podawat dane dotyczgce wartosci
udzielonych zamdéwien bez podatku od towardw i ustug, wedtug ich rodzaju, z podziatem
na przedmiot dziatalnosci zamawiajgcego.

l11.2.4. Tabela IV - ,Zaméwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczeistwa, o wartosci
przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy, i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp”

Z uwagi na tres¢ art. 131b w zw. z art. 98 ust. 4 ustawy Pzp, zamawiajacy nie
uwzgledniajg w tabeli IV zamoéwien na dostawy i ustugi w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa, ktorych wartos¢ byta mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Cigzacy na zamawiajgcych obowigzek
sprawozdawczosci w czesci odnoszacej sie do zamoéwien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, dotyczy wytgcznie tych zamoéwien, ktorych
przedmiotem byty roboty budowlane.

Od zamawiajgcych wymagane jest podanie informacji o liczbie postepowan
zakonczonych udzieleniem zamodwienia albo zawarciem umowy ramowej oraz wartosci
zawartych uméw bez podatku od towardw i ustug w podziale na tryby udzielenia
zamoéwienia lub zawarcia umowy ramowej. Zamawiajgcy podaje catkowitg wartos¢ umow
(bez podatku od towardw i ustug) zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,
rowniez w przypadku, gdy umowa nie zostata jeszcze w catosci wykonana i zamawiajgcy
nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty zawarte umowy. W przypadku zas umow
zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy nalezy przyjg¢ wartos¢ ustalong z
uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamdéwienia. Przy umowach ramowych
podac nalezy natomiast warto$s¢ umowy ramowej bez uwzgledniania warto$ci zamowien
udzielonych na jej podstawie.

[11.2.5. Tabela V - ,Zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okres$lone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp”

Tabela V bedzie wypetniana przez zamawiajgcych oddzielnie dla poszczegdlnych rodzajéw
zamowien: klasycznych, sektorowych oraz w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

Zamawiajgcy bedzie podawat informacje dotyczace:

- numeru ogtoszenia (lub ogtoszen) o udzieleniu zamowienia w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej,

- rodzaju zamowienia, przedmiotu zamowienia (ze wskazaniem koddw okreslonych we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien);

- wskazania trybu udzielenia zamdwienia albo zawarcia umowy ramowej;
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- uzasadnienia zastosowania trybu negocjacji z
ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia lub
zamoéwienia z wolnej reki (analogicznie jak zostato to wskazane w ogtoszeniu o
udzieleniu zamoéwienia);

- kraju pochodzenia wybranego wykonawcy lub wykonawcéw,
- wartosci zawartych uméw bez podatku od towarow i ustug,
- liczby ztozonych ofert,

- liczby odrzuconych ofert,

- liczby ofert ztozonych przez wykonawcéw z sektora matych i Srednich przedsiebiorstw
w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
22016 r. poz. 1829, 1948 1997),

- zamoéwien udzielonych wykonawcy z sektora matych i Srednich przedsiebiorstw w
rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

- zamoéwien udzielonych wykonawcom wspdlnie ubiegajgcym sie o udzielenie
zamowienia,

- liczby podwykonawcow, ktérym wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamoéwienia

Kwoty wartosci uméw w sprawie zamowienia publicznego, jakie zamawiajgcy musi przyjac
celem prawidtowego wypetnienia tej tabeli odnoszg sie zatem do wynagrodzenia
ustalonego (wskazanego w umowie) w momencie nawigzania danego stosunku
zobowigzaniowego. Zmiana pierwotnie ustalonego wynagrodzenia, a tym samym zaptata
wykonawcy wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamdwienia w kwocie innej niz
poczatkowo ustalona (takze wowczas, gdy zawarcie i wykonanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego ma miejsce w tym samym roku, za ktéry zamawiajgcy sporzgdza
sprawozdanie), nie ma wptywu na podawang w sprawozdaniu wartos¢ zamodwienia.
Zamowienie, w ktorym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czeSciowych i zawart wiecej
niz jedng umowe, nalezy traktowac jako jedno zamowienie i na potrzeby okreslenia
wartosci umowy nalezy zsumowac ceny netto (bez podatku od towardw i ustug) okreslone
w zawartych umowach czesciowych. Wskazujac liczbe ztozonych ofert nalezy uwzglednic
oferty czesciowe oraz wariantowe. Powyzsze oznacza, ze w postepowaniu, w ktorym
zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czeSciowych kazda czes$¢, na ktorg opiewa oferta
wykonawcy powinna by¢ traktowana jak osobna oferta i sumowana. Dotyczy to réwniez
sytuacji, w ktérej wykonawca ztozyt jedng oferte na kilka lub wszystkie ,,czesci”, na ktore
mozna sktadac oferty czesciowe. Dla przyktadu mozna wskazac postepowanie, w ktérym
mozna ztozy¢ 6 oddzielnych ofert czeSciowych (razem wypetniajgcych caty zakres
zamoéwienia) natomiast wykonawca ztozyt jedng oferte obejmujgca caty zakres
zamowienia (wszystkie czesci). Wowczas, dla potrzeb wypetnienia rubryki dotyczgcej liczby
ztozonych ofert nalezy przyja¢, ze wykonawca ztozyt 6 ofert.
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W pierwszej kolejnosci wskazac nalezy, iz zakres informacji objetych tabelg VI
rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach odnosi sie do wszystkich rodzajéw
zamoéwien publicznych, tj. zamdwien klasycznych, zamowien sektorowych oraz zamoéwien
w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.

Do wymaganych informacji, ktére nalezy poda¢ w Tabeli VI zalicza sie:

- numer ogtoszenia/numery ogtoszen o udzielenie zamdwienia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych albo w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (BZP/Dz.Urz.UE);

- rodzaj zamowienia;

- przedmiot zamdwienia, ze wskazaniem kodéw okre$lonych we Wspdlnym Stowniku
Zamowien;

- tryb udzielenia zamowienia albo zawarcia umowy ramowej;

- liczbe przypadkow wystgpienia relacji okreslonej w art. 17 ust. 1 ustawy - Prawo
zamowien Publicznych albo w art. 24 ust. 5 pkt 3 tejze ustawy;

- porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji - w tym zakresie zamawiajgcy
zobowigzani sg podad: liczbe wykrytych porozumieh majgcych na celu zaktdcenie
konkurencji oraz liczbe wykonawcow wykluczonych z udziatu w postepowaniu o udzielnie
zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp.

Wyjasni¢ przy tym nalezy, iz w zakresie informacji o postepowaniach o udzielenie
zamoéwienia publicznego, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, w ktorych wystgpita
relacja okreslona w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy, lub w ktorych
wykonawcy zawarli porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, o ktorym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp, zamawiajgcy sg zobowigzani wskazac wytgcznie te
postepowania, w ktorych faktycznie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa we
wskazanych przepisach. Okolicznosci te to wytgczenie udziatu oséb wykonujgcych
czynnosci w danym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp albo, faktyczne zaistnienie przestanki fakultatywnego
wykluczenia wykonawcy, z uwagi na okolicznosci wskazane w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy
Pzp, ktérym zamawiajgcy nie zapobiegt i nie wyeliminowat poprzez wytgczenie oséb
wykonujgcych czynnos$ci w postepowaniu lub innych oséb, ktére miaty bezposredni lub
posredni wptyw na wynik postepowania. Trzecia okolicznos¢ okreslona w art. 24 ust. 1 pkt
20 ustawy Pzp wymagajgca w rocznym sprawozdaniu to obligatoryjne wykluczenie
wykonawcy, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielnie zamdwienia
publicznego. Przy czym wyjasni¢ w tym miejscu nalezy, iz przepis art. 24 ust. 1 pkt 20
ustawy Pzp odnosi sie przede wszystkim do porozumien majgcych na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
ktére to porozumienia zostaty zawarte w innym postepowaniu (w okresie 3 lat od dnia



U ApexNet

PIENIADZE PUBLICZNE

zaistnienia  zdarzenia bedgcego podstawag
wykluczenia), w ktérej to sytuacji zamawiajacy
ma obowigzek wykluczenia takich wykonawcdéw z postepowania. W Swietle wskazanego
przepisu zamawiajacy ma rowniez obowigzek wykluczy¢ z postepowania wykonawcéw,
jezeli do nieuprawnionego porozumienia doszto w danym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. Réwniez takie sytuacje bedg wymagaty ujawnienia w sprawozdaniu
rocznym. Inng zas sytuacje okresla dyspozycja art. 89 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp. Przepis ten
wskazuje na obowigzek odrzucenia oferty w postepowaniu jezeli jej ztozenie stanowi czyn
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Sytuacje objete tym przepisem nie kwalifikujg sie do ujawnienia w ramach informacji
dotyczacej wystepowania konfliktu intereséw z tabeli 6 rocznego sprawozdania.

Z tego wzgledu, w rubryce zatytutowanej ,Liczba przypadkow wystgpienia relacji
okre$lonej w art. 17 ust. 1 ustawy albo w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy”, zamawiajgcy
zobowigzani sg podac tgczna liczbe wystgpienia tych relacji w danym postepowaniu.

W odniesieniu do porozumienn majgcych na celu zakiécenie konkurencji,
zamawiajgcy podajg w odniesieniu do kazdego z postepowan o udzielenie zamowienia
odpowiednio liczbe wykrytych porozumier majgcych na celu zaktécenie konkurencji oraz
liczbe wykonawcédw wykluczonych z udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp, ktérym nie udato sie zapobiec.

[1.2.7. Tabela VIi

W tabeli VIl zamawiajgcy sporzadzajg informacje zawierajgcg wykaz postepowan,
zakonczonych udzieleniem zamdéwienia, obejmujgcych ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, o wartosci mniejszej, rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w art. 138g ust.
1 ustawy oraz Pzp oraz w art. 1380 ustawy Pzp, odrebnie dla zamdwien o charakterze
klasycznym oraz sektorowym.

Wykaz postepowan na ustugi spoteczne i inne ustugi szczegd6lne, obejmuje
wytgcznie postepowania, w stosunku do ktérych realizuje sie obowigzek stosowania
przepiséw ustawy Pzp, tj. takich ktérych wartos¢ stanowi co najmniej rownowartos¢ kwoty
30 000 euro. Informacja o zamowieniach na ustugi spoteczne, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz prég stosowania ustawy Pzp, powinna zostac¢ uwzgledniona w tresci tabeli X,
dotyczgcej zamowien udzielonych z wytgczeniem procedur okreslonych przepisami
ustawy Pzp.

Tabeli VII nie wypetniajg zamawiajacy, ktérzy udzielili zamdwienia publicznego
obejmujgcego swym zakresem ustugi spoteczne i inne ustugi szczegbélne wymienione w
zatgczniku X1V do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, w
nastepstwie postepowania wszczetego przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 22
czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz. 1020, 1579 1920).
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Zamawiajgcy, udzielajgcy zamoéwien na
ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 138 g
oraz 1380 ustawy Pzp, zobowigzani sg do podania, w odniesieniu do kazdego z
prowadzonych postepowan, odpowiednio numeru ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia
publikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej albo adresu strony
internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie o udzieleniu zamowienia. Stosownie do
dyspozycji art. 1380 ust. 4 ustawy Pzp, zamawiajgcy zobowigzany bedzie do podania
adresu strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie posiada strony
podmiotowe] Biuletynu, do wskazania adresu innej strony internetowej, na ktorej
publikowane zostaty stosowne informacje.

Tre$¢ nowego rozporzadzenia wymaga ponadto od zamawiajgcego wskazania w
wykazie, poprzez wyszczegolnienie odpowiednich kodéw CPV, przedmiotu zamowienia, a
takze opisu ustugi, przygotowanej zgodnie z terminologia przyjeta w zataczniku XIV do
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie zamoéwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE oraz zatgcznikiem XVII
do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE.

Wykaz postepowan zawiera réwniez informacje o wybranej przez zamawiajgcego
procedurze udzielania zamowienia publicznego, o ktérej mowa w art. 138n pkt 1-3 ustawy
Pzp. Zamawiajgcy, w odpowiedniej rubryce zobowigzany jest wskaza¢ podstawe prawng
przeprowadzenia okreslonego postepowania, tj. art. 138n pkt 1 ustawy Pzp, art. 138n pkt
2 ustawy Pzp lub art. 138n pkt 3 ustawy Pzp. Przy czym ww. informacja powinna zosta¢
ujeta w sprawozdaniu wytgcznie w przypadku, gdy wartos¢ zamodwienia na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi bedzie réwna lub przekroczy wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 750 000 euro - w przypadku zamodwien innych niz zamowienia
sektorowe lub zamodwienia w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, i 1 000 000 euro -
w przypadku zamowien sektorowych.

W sekcji ,wartos¢ zawartej umowy bez podatku od towardw i ustug” zamawiajacy
podaje catkowitg wartos¢ umow zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,
rowniez w przypadku, gdy umowy nie zostaty jeszcze w catosci wykonane i zamawiajgcy
nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty zawarte umowy. W przypadku umédw
zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy nalezy przyjg¢ wartos$¢ ustalong z
uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamdwienia, a przypadku zawarcia
umowy ramowej nalezy podac wartos¢ umowy ramowe;.

W dalszej kolejnosci wykaz powinien zawierac liczbe ztozonych ofert, w tym
réwniez ofert czeSciowych i wariantowych, bez uwzgledniania ofert ztozonych po uptywie
terminu sktadania ofert. Powyzsze oznacza, ze w postepowaniu, w ktérym zamawiajgcy
dopuscit sktadanie ofert czeSciowych kazda czes¢, na ktorg opiewa oferta wykonawcy
powinna by¢ traktowana jak osobna oferta i sumowana. Dotyczy to rowniez sytuacji, w
ktérej wykonawca ztozyt jedng oferte na kilka lub wszystkie ,czesci”, na ktére mozna
sktadac oferty czesciowe. Dla przyktadu mozna wskazac postepowanie, w ktérym mozna
ztozy¢ 6 oddzielnych ofert czeSciowych (razem wypetniajgcych caty zakres zamowienia)
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natomiast wykonawca ztozyt jedng oferte
obejmujgca caly zakres zamodwienia (wszystkie
czesci). Wowczas, dla potrzeb wypetnienia rubryki dotyczacej liczby ztozonych ofert nalezy
przyja¢, ze wykonawca ztozyt 6 ofert.

Ponadto nalezy wskazac liczbe ofert ztozonych przez wykonawcoéw z sektora
matych i Srednich przedsiebiorstw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
- 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1829), liczbe ofert ztozonych
przez wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz liczbe ofert
ztozonych przez wykonawcow niebedgcych cztonkami Unii Europejskie;j.

Przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. - o dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015
r. poz. 584 ze zm.) klasyfikuja przedsiebiorcéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg w
Polsce w szczegolnosci w ramach kategorii mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw (art.
104 - 106 ustawy o dziatalnosci gospodarczej). Na gruncie prawa wspoélnotowego do
matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP), ktérymi postugujg sie réwniez Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wzordéw ogtoszen zamieszczanych w
Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1127), a takze Rozporzadzenie
wykonawcze Komisji (UE) 2015/1986 z dnia 11 listopada 2015 r. ustanawiajgce
standardowe formularze do publikacji ogtoszenn w dziedzinie zaméwien publicznych i
uchylajgce rozporzgdzenie wykonawcze (UE) nr 842/2011, nalezg przedsiebiorstwa mikro,
mate i Srednie (art. 2 Zatgcznika nr 1 do zalecerh Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcych
definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (notyfikowanych
jako dokument nr C(2003)1422). W konsekwencji, zamawiajgcy zamieszczajgc informacje
o liczbie ofert ztozonych w postepowaniu przez mate i Srednie przedsiebiorstwa
zobowigzany jest do uwzglednienia réwniez ofert ztozonych przez mikroprzedsiebiorce.
Obowigzek ten dotyczy zaréwno zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, jak i zamodwien,
ktérych wartos¢ przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Dodatkowo nalezy wskaza¢, iz informacja o liczbie ofert ztozonych przez
wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz liczbie ofert ztozonych
przez wykonawcéw niebedgcych cztonkami Unii Europejskiej, powinna uwzgledniac oferty
czesciowe i wariantowe, bez ofert ztozonych po uptywie terminu. Powyzsze oznacza, ze w
postepowaniu, w ktérym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czeSciowych kazda czes¢,
na ktérg opiewa oferta wykonawcy powinna by¢ traktowana jak osobna oferta i
sumowana. Dotyczy to réwniez sytuacji, w ktorej wykonawca ztozyt jedng oferte na kilka
lub wszystkie ,czesci”, na ktére mozna sktada¢ oferty czeSciowe. Dla przyktadu mozna
wskaza¢ postepowanie, w ktérym mozna ztozy¢ 6 oddzielnych ofert czeSciowych (razem
wypetniajgcych caty zakres zamdwienia) natomiast wykonawca ztozyt jedng oferte
obejmujgca caty zakres zamowienia (wszystkie czesci). Wéwczas, dla potrzeb wypetnienia
rubryki dotyczgcej liczby ztozonych ofert nalezy przyja¢, ze wykonawca ztozyt 6 ofert.

W sekcjach ,zamoéwienia udzielone jako zamdwienia zastrzezone na ustugi
zdrowotne, spoteczne oraz kulturalne, o ktérych mowa w art. 138p ust. 1 ustawy Pzp” oraz
.zamoOwienia udzielone wykonawcom wspdlnie ubiegajgcym sie o udzielenie
zamoéwienia”, zamawiajagcy zobligowany jest do zamieszczenia informacji czy dane


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2015.296.01.0001.01.POL&toc=OJ:L:2015:296:TOC
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postepowanie posiadato okreslony charakter,
odpowiednio zamdwienia zastrzezonego na
ustugi spoteczne lub zostato udzielone wykonawcom dziatajgcym w formie konsorcjum,
poprzez wybér opcji TAK/NIE.

W ostatniej czesci wykazu zamawiajgcy zobowigzany jest zamiesci¢ informacje o
liczbie podwykonawcow, ktérym wykonawca w toku realizacji zamowienia zamierza
powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia. Przy czym, ww. informacja powinna dotyczy¢
tylko postepowan, ktére w roku, za ktory sktadane jest sprawozdanie, zostaty juz
zakonczone, a uwzglednieniu w ramach sprawozdania powinni podlegac
tylko podwykonawcy zaangazowani w wykonanie zamoéwienia w roku, w ktérym zostata
zawarta umowa.

[11.2.8. Tabela VIII - ,Zamoéwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce
aspekty spoteczne”

Zamawiajacy w tabeli VIl zobowigzany jest do podania informacji o zamowieniach
klasycznych, sektorowych bgdz zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, do
ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce aspekty spoteczne. Informacja
obejmowac ma postepowania zakonczone, przy czym zamawiajgcy wypetnia tabele VI
oddzielnie w odniesieniu do zamoéwien klasycznych, zamowienn sektorowych oraz
zamoOwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, zaznaczajgc odpowiednie pole.
Jednocze$nie nalezy wskaza¢, ze zamdwienia ujete w tej sekcji sprawozdania mogg by¢
ujete takze w innych sekcjach sprawozdania.

Do wymaganych informacji, ktére nalezy poda¢ w Tabeli VI zalicza sie w
szczegolnosci:

- numer ogtoszenia/numery ogtoszen o udzielenie zamdwienia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych albo w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (BZP/Dz.Urz.UE)
jezeliistniat obowigzek publikacji ogtoszenia w zakresie danego zamdwienia;

- rodzaj zamowienia;

- przedmiot zamodwienia, ze wskazaniem koddéw okreslonych we Wspdlnym
Stowniku Zamowien;

- tryb udzielenia zamowienia albo zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy wskazuje rowniez w rubryce dotyczgcej wartos¢ zawartej umowy poprzez
wskazanie catkowitej wartos¢ uméw, bez podatku od towardw i ustug, zawartych w roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowy nie zostaty jeszcze w
catosci wykonane i zamawiajgcy nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty zawarte
umowy. W przypadku umoéw zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy nalezy
przyja¢ wartos¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania
zamowienia. W przypadku zawarcia umowy ramowej nalezy w tej rubryce poda¢ wartos¢
umowy ramowej.
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W kolejnej rubryce nalezy natomiast wskazac, czy
mozliwos$¢ ubiegania sie o zamoOwienie zostata
zastrzezona dla zaktadow pracy chronionej oraz innych wykonawcéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wypetnia rubryki: ,Aspekty spoteczne okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia” oraz ,Aspekty spoteczne okreslone w kryteriach oceny ofert” poprzez
wskazanie (TAK/NIE), czy okreslit w danym postepowaniu, wymienione w oddzielnych
podrubrykach, aspekty spoteczne w opisie przedmiotu zamdwienia lub kryteriach oceny
ofert. Wymienione w tej czesci aspekty spoteczne obejmujg zawarte w opisu przedmiotu
zamoOwienia wymagania okreslone w art. 29 ust. 3a, 4 i 5 ustawy Pzp oraz art. 30a ustawy
Pzp, jak rowniez okreslone w kryteriach oceny ofert uwzgledniajgce aspekty spoteczne
oznakowania, o ktérych mowa w art. 30a ustawy Pzp. Jezeli zamawiajgcy okreslit w
kryteriach oceny ofert aspekty spoteczne inne niz okreslone w art. 30a ustawy Pzp
wskazuje ten fakt w kolejnej rubryce.

Informacje na temat liczby ztozonych ofert nalezy podac z uwzglednieniem ofert
czesciowych i ofert wariantowych, biorgc pod uwage jedynie oferty ztozone w ustalonym
terminie.

W czesci dotyczgcej podmiotu, ktéremu udzielono zamowienia zamawiajgcy
okresla, czy wykonawca jest odpowiednio: spoétdzielnig socjalng, zaktadem pracy
chronionej, zaktadem aktywizacji zawodowej, bgdz innym podmiotem.

W ostatniej kolumnie Tabeli VIl nalezy podac informacje o tym czy postepowanie,
w ktérym uwzgledniono aspekty spoteczne zostato uniewaznione.

[11.2.9. Tabela IX - ,Zamdwienia, do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce
aspekty sSrodowiskowe lub innowacyjne”

Obowigzek sprawozdawczy w zakresie zamowien, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy Pzp, uwzgledniajgcych aspekty Srodowiskowe lub innowacyjne wynika z
koniecznosci wykonania natozonego na Panstwa cztonkowskie przez Komisje Europejskg
obowigzku przedstawiania petnych danych statystycznych w zakresie realizacji przez
zamawiajgcych krajowych tzw. zamdwien zielonych i innowacyjnych, co na gruncie
polskiego porzadku prawnego znajduje odzwierciedlenie w tresci Tabeli IX rocznego
sprawozdania o udzielonych zamowieniach.

Wyjasnic nalezy, iz Tabela IX bedzie wypetniana przez zamawiajgcych oddzielnie dla
poszczegbdlnych rodzajow zamowien: klasycznych, sektorowych oraz w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa. Informacja obejmowad ma postepowania zakonczone, przy
czym zamawiajgcy wypetnia tabele IX oddzielnie w odniesieniu do zamdwien klasycznych,
zamoéwien sektorowych oraz zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
zaznaczajgc odpowiednie pole. Jednoczesnie nalezy wskaza¢, ze zamowienia ujete w tej
sekcji sprawozdania mogg byc ujete takze w innych sekcjach sprawozdania.

Zamawiajgcy bedzie podawat informacje dotyczace:
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- numeru ogtoszenia (lub ogtoszen) o udzieleniu
zamodwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych
albo w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (BZP/Dz. Urz. UE),

- rodzaju zamoéwienia, przedmiotu zamdwienia (ze wskazaniem kodow okreslonych we
Wspdélnym Stowniku Zamoéwien);

- wskazania trybu udzielenia zamdéwienia albo zawarcia umowy ramowe;j;

- wartosci zawartej umowy bez podatku od towaréw i ustug w ztotych - w tym zakresie
nalezy podac catkowitg wartos¢ umoéw zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,
rowniez w przypadku, gdy umowy nie zostaty jeszcze w catosci wykonane i zamawiajgcy
nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty zawarte umowy. W przypadku umow
zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy nalezy przyjg¢ wartos¢ ustalong z
uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonania zamowienia;

- odwotania do systemow i Srodkéw zarzgdzania srodowiskowego w ramach warunkéw
udziatu w postepowaniu, po zaznaczeniu opcji TAK/NIE;

- aspektéw Srodowiskowych okreslonych w opisie przedmiotu zamodwienia - w tym
zakresie zamawiajagcy bedzie wskazywat, czy nastgpito odwotanie do aspektéw
srodowiskowych zwigzanych z realizacjg zamowienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4
ustawy Pzp oraz czy nastgpito odwotanie do oznakowania, o ktérym mowa w art. 30a
ustawy, zwigzanego z aspektami sSrodowiskowymi;

- aspektow Srodowiskowych okreslonych w kryteriach oceny ofert - w tym zakresie
zamawiajacy bedzie podawat informacje dotyczace:

- odwotania do oznakowania, o ktérym mowa w art. 30a ustawy, zwigzanego z aspektami
srodowiskowymi, wybierajgc opcje TAK/NIE,

- zastosowania kryterium kosztu z wykorzystaniem rachunku kosztéow cyklu zycia, o
ktérym mowa w art. 91 ust. 3b ustawy, po zaznaczeniu opcji TAK/NIE;

- odwotania do innych aspektéw Srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej
przedmiotu zamdwienia, wybierajgc opcje TAK/NIE;

- wskazania wymagan dotyczgcych aspektéw zwigzanych z innowacyjnoscig zawartych w
opisie przedmiotu zamowienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp, wybierajgc
opcje TAK/NIE;

- uwzglednienia aspektéw zwigzanych z innowacyjnoscig w ramach kryteriow oceny ofert,
po zaznaczeniu opcji TAK/NIE;

- wskazania, czy postepowanie, w ktorym uwzgledniono aspekty Srodowiskowe lub
innowacyjne zostato uniewaznione, po zaznaczeniu opcji TAK/NIE.
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[1.2.10. Tabela X - ,Zaméwienia udzielone z
wytaczeniem procedur okreSlonych przepisami
ustawy Pzp”

W tabeli X zamawiajgcy podajg dane dotyczgce zamowien udzielonych z
wytgczeniem stosowania procedur przewidzianych przepisami ustawy Pzp. W przypadku
wytgczenia procedur okreslonych przepisami ustawy z uwagi na wartos¢ zamowienia bgdz
zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa udzielone na dostawy i ustugi,
jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp - zamawiajgcy podajg jedynie tgczng wartosc
udzielonych zamoéwien, a w przypadku wytgczenia procedur okreslonych przepisami
ustawy z uwagi na inne przestanki niz wartos¢ zamowienia - podajg takze liczbe
udzielonych zamoéwien. Podajgc tgczng wartos¢ zamowien udzielonych bez stosowania
przepisOw ustawy Pzp w zwigzku z trescig art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, zamawiajgcy uwzglednia
kazdg umowe zawartg w formie pisemnej i ustnej, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane w rozumieniu przepisow ustawy Pzp, za realizacje ktorej
wykonawca otrzyma wynagrodzenie wieksze niz 0 1z, lecz nie przekraczajgce
rownowartosci kwoty z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Cigzacy na zamawiajgcych obowigzek sprawozdawczy odnoszgcy sie do zamowien
udzielonych z wytgczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy Pzp obejmuje takze,
w zakresie tabeli X, informacje o udzielonych zaméwieniach w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa na dostawy i ustugi, ktérych wartos¢ byta mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Informacje przekazywane przez zamawiajgcych w rocznych sprawozdaniach dotyczgce
zamoéwien udzielonych z wytgczeniem procedur ustawy Pzp umozliwi ustalenie petnej
skali udzielanych i realizowanych zamdwienh oraz ocene prawidtowosci funkcjonowania
catego systemu zamoéwien oraz skali stosowania przez zamawiajgcych ustawowych
wytgczen.

Niezbedne informacje do sporzgdzenia sprawozdania rocznego o udzielonych
zamoOwieniach publicznych w zakresie zamdwienn wytgczonych spod obowigzku
stosowania przepiséw ustawy Pzp, zamawiajacy ustalajg w szczegdlnosci na podstawie
odpowiednich wykazow i rejestrow wydatkow finansowanych ze Srodkéw publicznych,
ktére sg obowigzani dokumentowac na podstawie odrebnych przepisow.

IV. Przekazywanie sprawozdan przez zamawiajagcych w szczegblnych przypadkach
przewidzianych ustawg

e Zamawiajacy i jego jednostki organizacyjne udzielajgce zamoéwien publicznych na
podstawie art. 32 ust. 5 ustawy Pzp

Zamawiajgcy o ztozonej strukturze wewnetrznej (na ktorg sktadajg sie wyodrebnione
organizacyjnie jednostki, dysponujgce samodzielnoscia finansowg i udzielajgce
samodzielnie zamodwien na swoje potrzeby, ale nie bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu
art. 3 ust. 1 ustawy Pzp np. wydziaty uczelni wyzszej), sktadajg roczne sprawozdanie, ktére
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obejmuje réwniez informacje o zamdwieniach
udzielonych przez ich jednostki organizacyjne.
Tym samym, fakt samodzielnego szacowania wartosci i udzielania zaméwien na
podstawie art. 32 ust. 5 ustawy Pzp przez wyodrebnione jednostki organizacyjne
zamawiajgcego, nie moze by¢ uznany za uzasadnienie dla sktadania przez te jednostki
odrebnych rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach. Z odmienng sytuacja
bedziemy mieli do czynienia w przypadku ustalania obowigzku sporzgdzenia i przekazania
rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach przez jednostki organizacyjne
jednostek samorzadu terytorialnego albo Skarbu Panstwa posiadajgce status
samodzielnych zamawiajgcych w Swietle przepisu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp, w szczegdlnosci
szkoty, miejskie osrodki pomocy spotecznej czy inne jednostki budzetowe. Kazda z tych
jednostek jest zobowigzana bowiem, jako odrebny zamawiajgcy, do sktadania wtasnego
sprawozdania rocznego z udzielonych zamoéwien. Tego rodzaju zamawiajgcy nie
uwzgledniajg w sporzadzanym rocznym sprawozdaniu zamowien, ktoérych udzielajg nie
we wiasnym imieniu, lecz jedynie jako petnomocnicy innych zamawiajgcych, stosownie do
tresci art. 15 ust. 2 ustawy Pzp.

o Powierzenie przygotowania i przeprowadzenia oraz udzielenia zamdwienia

W przypadku, gdy zamawiajgcy, na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy Pzp powierza
pomocnicze dziatania zakupowe wtasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej (por.
art. 15 ust. 3 ustawy Pzp), nie traci on na skutek tej czynnosci statusu zamawiajgcego, ktory
udziela zamoéwienia. W ww. okolicznosciach, zamawiajgcy, a nie petnomocnik, sporzgdza
i przekazuje Prezesowi Urzedu roczne sprawozdanie, w ktérym uwzglednia rowniez
informacje o zamowieniach udzielonych w imieniu tego zamawiajgcego przez podmiot
trzeci, badz jego wtasng jednostke organizacyjna.

Z analogiczng sytuacjg mamy do czynienia w sytuacji, gdy przeprowadzenie postepowania
na zamowienie udzielane w czesciach, w imieniu i na rzecz kilku zamawiajgcych, zostato
powierzone jednemu z nich, a w nastepstwie tego postepowania, kazdy z zamawiajgcych
zawiera odrebng umowe w przedmiocie swojej czesci zamodwienia. Obowigzek ujecia w
rocznym sprawozdaniu udzielanych w taki sposéb zamoéwien spoczywa indywidualnie na
kazdym z zamawiajacych, w ktérych imieniu postepowanie zostato przeprowadzone.

Z drugiej strony, petnomocnik, ktéry posiada status samodzielnego zamawiajgcego, nie
uwzglednia w przygotowywanym przez siebie sprawozdaniu informacji o zamoéwieniach,
ktérych udzielit w imieniu i na rzecz innego zamawiajgcego, na podstawie udzielonego
przez innego zamawiajgcego petnomocnictwa.

o Wspdlne udzielanie zaméwien przez kilku zamawiajacych

Jezeli zamawiajacy decydujg sie na wspolne przeprowadzenie postepowania i udzielenie
zamowienia, wyznaczajg sposrdd siebie zamawiajgcego upowaznionego do
przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia w ich imieniu i na ich rzecz
(por. art. 16 ust. 1 ustawy Pzp). Zamawiajacy, ktory z upowaznienia podmiotéw wspdlinie
udzielajgcych zaméwienia przeprowadza postepowanie i udziela zamdwienia w ich
imieniu i na ich rzecz dziata w tym zakresie jedynie jako pethomocnik (por. art. 16 ust. 5
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ustawy Pzp). W przedstawionych
okolicznos$ciach obowigzek informowania o
takim zamdwieniu w rocznym sprawozdaniu spoczywa wytgcznie na zamawiajgcym
upowaznionym do przeprowadzenia postepowania i udzielenia wspolnego zamowienia.
Dotyczy to réwniez sytuacji, gdy postepowanie zostanie przeprowadzone przez
wyznaczonego zamawiajgcego, ale umowa bedzie podpisywana przez wszystkich
zamawiajgcych udzielajgcych wspdlnego zamdwienia. Jezeli jednak okreslony
zamawiajacy jest upowazniony nie do zawarcia umowy, ale tylko do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wspdlnie w swoim imieniu oraz w
imieniu i na rzecz innych zamawiajgcych w sytuacji, gdy przedmiotem postepowania sg
Swiadczenia podzielne (zamdwienie udzielane w czesciach), a na skutek
przeprowadzonego postepowania umowy czesciowe zawierane sg indywidualnie przez
poszczegbdlnych zamawiajgcych, na rzecz ktérych dziatat zamawiajgcy, obowigzek ujecia
w sprawozdaniu rocznym udzielanych w taki sposéb zamowien spoczywa odrebnie na
kazdym z zamawiajgcych, ktéry zawart umowe.

o Udzielanie zaméwien przez zamawiajgcych z grup kapitatowych

Zasadniczo w przypadku grup kapitatowych skupiajgcych samodzielnych w rozumieniu
art. 3 ust. 1 ustawy zamawiajgcych, kazdy z nich sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu
roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach. W sytuacji wiec, gdy spotki corki
udzielajg zaméwien jako samodzielni zamawiajgcy, fakt pozostawania przez nich w grupie
kapitatowej i podlegania spdtce matce pozostaje bez znaczenia przy sktadaniu
sprawozdan rocznych, gdyz kazdy z tych podmiotéw jest zobowigzany jako zamawiajgcy
do sktadania wtasnego sprawozdania. W konsekwencji, nie jest zgodna z prawem praktyka
sktadania sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach w ramach grupy kapitatowej
wytgcznie przez jednego zamawiajgcego - spotke matke, w ktérym uwzglednione bytyby
rowniez zamowienia udzielone przez posiadajgce status zamawiajgcych spotki - corki. W
takiej bowiem sytuacji zaréwno zamawiajgcy spotka - matka, jak i samodzielnie
udzielajgce zamowien i posiadajgce status zamawiajgcych w rozumieniu ustawy Pzp
spotki-corki (nawet, gdy sg one finansowo zalezne od spoétki-matki) majg obowigzek
informowania o udzielanych zamdwieniach w odrebnych sprawozdaniach, ktorych
obowigzek przekazania Prezesowi Urzedu ustanawia przepis art. 98 ust. 1 ustawy Pzp.

W odniesieniu do grup kapitatowych, w strukturze ktérych funkcjonuje zamawiajgcy-
spotka matka i posiadajgce rowniez status zamawiajgcych - spotki corki, zastosowanie
znajda réwniez zasady okreslone w art. 16 ust. 1 ustawy Pzp w przypadku, gdy podmioty
te wspodlnie prowadzg postepowanie i udzielajg zamdwienia w oparciu o dyspozycje tego
przepisu. Jezeli zamawiajgcym wyznaczonym do przeprowadzenia postepowania i
zawarcia umowy w imieniu i na rzecz innych zamawiajgcych z grupy jest spétka matka,
tylko ten podmiot sktada w sprawozdaniu rocznym informacje o udzielonym zaméwieniu.

Jezeli jednak spotka-matka jest upowazniona wytgcznie do wspodlnego przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w swoim imieniu oraz w imieniu i na
rzecz spotek-corek, a przedmiotem zamoéwienia sg Swiadczenia podzielne (zamdwienie
udzielane z dopuszczeniem ofert czesciowych) oraz w nastepstwie przeprowadzonego
postepowania, umowy (na podstawie wybrania ofert czeSciowych) sg zawierane
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indywidualnie przez poszczegblnych
zamawiajgcych (zarowno spotke-matke, jaki i
spotki-corki, na rzecz ktérych postepowanie przeprowadzita spotka-matka), obowigzek
ujecia w sprawozdaniu rocznym udzielanych w ten sposéb zamdwien spoczywa odrebnie
na kazdym z zamawiajgcych, ktéry zawart umowe.

o V. Forma przekazywania sprawozdania rocznego

Sprawozdanie powinno obejmowac rok kalendarzowy, tzn. dane zawarte w sprawozdaniu
powinny dotyczy¢ zamodwien udzielonych od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia roku
sprawozdawczego.

W celu spetnienia obowigzku przekazania sprawozdania nalezy:

1. wypetni¢ elektroniczny formularz na stronie portalu UZP (w celu przekazania
sprawozdania trzeba mie¢ takie same uprawnienia, jak do przesytania ogtoszen
do BZP, wszystkie dotychczas przyznane zamawiajgcym loginy/hasta do BZP
zachowujg swojg waznosg);

2. wystac formularz sprawozdania drogg elektroniczng (on-line) przez strone portalu
UzPp.

Przepisy rozporzadzenia nie przewidujg obowigzku wysytania do Urzedu Zamowien
Publicznych wydruku sprawozdania pocztg, czy faksem, a jedynie przekazanie formularza
sprawozdania drogg elektroniczng. System elektroniczny pozwala ponadto na
ujednolicenie danych oraz wyeliminowanie btedow, ktore pojawiaty sie przy tradycyjnym
sposobie przekazywania sprawozdan. Przyczynia sie on rowniez do zwiekszenia
mozliwosci weryfikacji danych oraz poprawy jakosci przeprowadzanych na podstawie
sprawozdan analiz.

Potwierdzeniem, Zze sprawozdanie wptyneto do UZP w wersji elektronicznej jest
pojawienie sie na stronie systemu UZP oraz w formularzu sprawozdania numeru
referencyjnego i daty, wygenerowanych przez system UZP.



