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ELEKTRONICZNE POZYSKIWANIE DOKUMENTOW czyli ePUAP - sposéb na
ograniczenie kontaktéw z urzedami dla wykonawcéw.

Jak zatozy¢ konto na ePUAP?

Strona do zatozenia konta: https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

Konto zaktada dowolna osoba z firmy. Konto jest zaktadane zawsze przez osobe fizyczna.
Jest to konto osobiste. Po zatozeniu, zarejestrowaniu i potwierdzeniu konta osobistego
mozna zatozy¢ konto firmowe, do ktorego przypisane bedg inne osoby w firmie.

1. Rejestracja konta osobistego - rekomendowana druga opcja (przez bank)
e Formularz on-line - Wybdr formularza on line oznaczat bedzie koniecznos¢
potwierdzenia konta w dostepnej w Panstwa miescie placowce, albo
zatwierdzenie konta podpisem kwalifikowanym.

e Rejestracja przez bank - Rejestracja konta przez bank nie bedzie wymagata
osobistej wizyty, poniewaz Panstwa tozsamos¢ potwierdzi Panstwa bank.

2. Po zarejstrowaniu konta osobistego i zalogowaniu sie bedg mogli Panstwo
zatozy¢ konto dla Instytuciji.

Do konta dla Instytucji bedg mogli Panstwo zaprosic¢ inne osoby, ktére posiadajg

konto ePUAP, a jezeli nie posiadajg, to mogg ztozy¢ swoje konta, ktore nastepnie

zostang przypisane do konta Instytucji.

3. KONTEKST - przy logowaniu uzywajac witasnego loginu/hasta zapytani zostang
Panstwo o kontekst:
e Jezeliwybierzecie konto osobiste: konto bedzie Wam stuzyto do osobistego
kontaktu z administracja.
e Jezeli ,firmowy” - bedziecie Panstwo widzieli korespondencje firmowg i
korespondowac bedziecie z konta Instytucjonalnego.

Dlaczego istotne jest zatozenie konta firmowego?

Konto osobiste zawiera wszelkie informacje o osobie fizycznej, na ktére jest zatozone
konto. Jest tam korespondencja z urzedami, dane wrazliwe tgcznie z zawartoscig lekarskiej
recepty. Informacje te sg chronione loginem i hastem, ktére powinny zostac znane jedynie
dla wtasciciela konta.

Konto firmowe - Instytucji, by méc kontaktowad sie z Zamawiajgcym jest na firmie
lub organizacje. Wazng informacja jest to, ze osoba, ktéra zatozy profil Instytuc;ji
bedzie automatycznie jego administratorem.

W kolejnych krokach pokaze jak uzyska¢ dokumenty z KRK, US i ZUS zdalnie i odpowiem
na pytanie czy takie dokumenty sg honorowane przez Zamawiajgcych na réwni z
~papierowymi” w matych postepowaniach.
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ELEKTRONICZNE POZYSKIWANIE DOKUMENTOW
czyli ePUAP - sposéb na ograniczenie kontaktéw z urzedami dla wykonawcéwjak
zatozy¢ konto na ePUAP?

Konto zaktada dowolna osoba z firmy. Konto jest zaktadane zawsze przez osobe
fizyczng. Jest to konto osobiste. Po zatozeniu, zarejestrowaniu i potwierdzeniu
konta osobistego mozna zatozy¢ konto firmowe, do ktérego przypisane bedg inne

osoby w firmie.
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4. Rejestracja konta osobistego - rekomendowana druga opcja (przez

bank)

e Formularz on-line - Wybér formularza on line oznaczat bedzie
koniecznos$¢ potwierdzenia konta w dostepnej w Panstwa miescie
placowce, albo zatwierdzenie konta podpisem kwalifikowanym.

e Banki i inni dostawcy - Rejestracja konta przez bank nie bedzie
wymagata osobistej wizyty, poniewaz Panstwa tozsamos¢ potwierdzi

Panstwa bank.
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radisny U

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI

Rejestracja w Profilu Zaufanym

Dane logowania

POMOC KONTAKT

£] Zaloguj sig

@ Zmien sposob rejestracji

* - pola wymagane

et dyema IZI ’

Hasio *

Potwierdz hasto *

?


https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

U ApexNet

Iwona Holka © Wszystkie prawa zastrzezone

D sobowe
Plerwsze imig *
Drugie imig
Nazwisko *
PESEL "
Dane kontaktowe
Adres e-mail *

Potwierd adres e-mail *

Numer telefonu *

repisami dolyczacymi profily zautanego i podpisu zaufanego

Rejestracja w Profilu Zaufany

Wybierz swojego dostawcg tozsamosci

I (171 inteligo

ING B | ensrone

¥ Przoczytaj, jak prastwarzamy twoje dane

Anuluj Zarsjostruj sig B

@ Zmien sposob rejestracji

5. Po zarejstrowaniu konta osobistego i zalogowaniu sie bedg mogli
Panstwo zatozy¢ konto dla Instytucji.

Do konta dla Instytucji bedg mogli Panstwo zaprosi¢ inne osoby, ktoére
posiadajg konto ePUAP, a jezeli nie posiadajg, to mogg ztozy¢ swoje konta,
ktore nastepnie zostang przypisane do konta Instytugji.
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Do wszystkich funkcjonalnosci zarzadzajgcych zwigzanych ze swoim kontem jak i podmiotem uzytkownik moze dostac sie poprzez zakladke
Zarzadzanie kontem. Mozemy tam przejrzec Historie logowania na danym koncie, tworzy¢ profile firm lub instytucji oraz zarzgdzaé
uprawnieniami danego podmiotu (zapraszac¢ uzytkownikéw i nadawac im uprawnienia) w zakladce Uprawnienia.
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6. KONTEKST - przy logowaniu uzywajac wtasnego loginu/hasta zapytani
zostang Panstwo o kontekst:
e Jezeli wybierzecie konto osobiste: konto bedzie Wam stuzyto do
osobistego kontaktu z administracja.
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e Jezeli ,firmowy” - bedziecie Panstwo widzieli korespondencje
firmowa i korespondowac bedziecie z konta Instytucjonalnego.

gov.pl

Kontekst uzytkownika

Masz wiecej niz 1 kontekst. Wybierz ten z ktérego chcesz korzystac

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Wybierz kontekst
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Dlaczego istotne jest zatozenie konta firmowego?

Konto osobiste zawiera wszelkie informacje o osobie fizycznej, na ktére jest
zatozone konto. Jest tam korespondencja z urzedami, dane wrazliwe tgcznie
z zawartoscig lekarskiej recepty. Informacje te sg chronione loginem i
hastem, ktére powinny zosta¢ znane jedynie dla wtasciciela konta.

Konto firmowe - Instytucji, by moc kontaktowac sie z Zamawiajgcym jest na
firmie lub organizacje. Wazng informacja jest to, ze osoba, ktéra zatozy
profil Instytucji bedzie automatycznie jego administratorem.



