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Jak uzyskać aktualny KRK on-line? 
 

KRK dla podmiotów instytucjonalnych.   

 

Najpierw potrzebna jest rejestracja.  

Wchodzimy na stronę: https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web 

 

 

 

 
 

 

1. Zarejestruj konto 

 

 
 

 

Uwaga! Konto użytkownika, który zakładał konto dla firmy staje się kontem 

administratora podmiotu. 

 

 

https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web
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Po zalogowaniu do Platformy otrzymamy komunikat: 

 

 
 

 

 

 



 

Iwona Holka © Wszystkie prawa zastrzeżone 

 
 
W przypadku kont firmowych należy podjąć dodatkowe kroki, żeby uaktywnić konto – 

ustanowić pełnomocników, którzy będą pozyskiwali Informacje. Przystępujemy więc do 

rejestracji osób uprawnionych, wskazanych w KRS. Nie musimy wpisać wszystkich, 

wystarczy podać tylko te niezbędne do spełnienia wymogów reprezentacji.  

 
 

 

 

Na podany e formularzu adres email do osoby zostanie przesłany link aktywacyjny, który 

należy uruchomić w przeciągu 5 dni. Po kliknięciu koniecznie będzie ustanowienie hasła. 

Osoba zarejestrowana w ten sposób będzie logowała się na konto z wykorzystaniem 

identyfikatora ustanowionego przez administratora.  
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2. Po rejestracji należy osobom nadać rolę Reprezentantów.  

 

 

 
 

 

Żeby to zrobić klikamy w czarną gwiazdkę  
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Jeżeli nadamy osobie status pełnomocnika (biała gwiazdka) należy w następnym kroku 

dołączyć dokument potwierdzający dokonanie opłaty skarbowej od pełnomocnictwa. 

 

 

 

 
 

 

Administrator konta z zakładki “pomoc” – na samej górze, przy językach powinien pobrać 

zgłoszenie konta podmiotu, wypełnić je i wysłać na adres wskazany na zgłoszeniu.  
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3. Wypełniasz podpisujesz i czekasz na zatwierdzenie pracownika Biura 

Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego (administrator KRK) z poziomu 

administracyjnej części portalu e-KRK.  

 

 
 

 

 

Zarządzanie, dodawanie i lista osób upoważnionych jest w zakładce Podmiot.  
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Po zatwierdzeniu konta będzie można składać zapytania: 

 

 
 

 

Procedurę uzyskiwania Informacji opisałana jest w materiale: Jak uzyskać KRK on-line dla 

osoby fizycznej – dostępny również w EduStrefie.  
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4. Po wypełnieniu wniosku należy na dole strony kliknąć w przycisk „zapisz” – 

znajdujący się na dole strony: 

 

 
 

5. Jeżeli wszystkie rubryki wyełniliśmy poprawnie uaktywni się przycisk „podpisz”.  

 

UWAGA: taka drobna w zasadzie. Czasami miewamy problem jakie konkretnie artykuły 

wypisac we wniosku. Nie ma to znaczenia, jeżeli zaznaczymy, że chcemy informację z całej 

Kartoteki karnej. Zamawiający akceptują wnioski bez wskazania konkretnej podstawy – 

oznacza to, że osoba „nie figuruje” w rejestrze.  
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Podpisać możemy: 

- podpisem kwalifkowanym elektronicznym 

- podpisem zaufanym ePUAP 

 

 

 

 

 
 

Podpisywanie za pomocą podpisu zaufanego wygląda następująco: 
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6. Pozostaje jeszcze zapłacić:  
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Po dokonaniu płatności nasz wniosek zostaje zarejestrowany w systemie, otrzymujemy 

UPP i pozostaje nam oczekiwać na informację, że odpowiedź jest gotowa. Z mojego 

doświadczenia na 2 dzień roboczy odpowiedź jest przygotowana do pobrania z Serwisu.  

 

7. Nasza Informacja KRK znajduje się po zalogowaniu na konto i potwierdzeniu, że 

otrzymaliśmy dokument w zakładce: odpowiedzi w pierwszym okienku: pobierz w 

formacie zip: 

 

 
 

 

Po pobraniu otrzymamy plik zip, w którym będzie następująca zawartość: 
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Do Zamawiającego możemy wysłać wszystkie trzy pliki, ale wystarczające będzie 

przesłanie pliku .xml, ponieważ wydruk pdf, który Państwo mają zapisany nie jest 

dokumentem, jest jedynie wizualizacją dokumentu.  

Zamawiający będzie musiał przeprowadzić samodzielenie wizualizację dokumentu na 

stronie serwisu eKRK, żeby potwierdzić prawidłowość dokumentu.  

Należy więc pamiętać, że dokument: Informacja KRK jest dokumentem elektronicznym 

ustrukturyzowanym w formacie XML.  

 

Weryfikacji dokumentu Zamawiający dokonuje na stronie w zakładce: wizualizacja 

 

 

 
 

W miejsce „wybierz plik z odpowiedzią” umieszcza się plik w formacie xml i pobiera cały 

folder zip.  

 

 

 
 

 

Powodzenia ☺ 

  


