


JAK PRZYGOTOWAĆ SWOJE 
PIERWSZE POSTĘPOWANIE 
WG NOWEJ USTAWY PZP 
BEZ WCZEŚNIEJSZEGO 
DOŚWIADCZENIA?

Trener: Jerzy Czaban

„Ważniejsze, aby sprawnie myśleć, 
niż nałykać się wiedzy o faktach”

Edward de Bono



• Pokazać jak przygotować swoje pierwsze postępowania 

wg nowej ustawy Pzp.

• Przedstawić zasady udzielania zamówień publicznych.

• Wskazać czym charakteryzują się tryby postępowania.

Mój cel na dziś to:



…otrzymasz wyjątkowy 

BONUS

Jeśli zostaniesz do końca…



Jerzy Czaban
• Jeden z pierwszych wykładowców zamówień 

publicznych wpisanych na listę trenerów, 

prowadzoną do 1997 roku przez Prezesa 

Urzędu Zamówień Publicznych.

• Prezydent Białegostoku w latach 1989-1990.

• Były arbiter zamówień publicznych wpisany 

na listę przez Prezesa Urzędu Zamówień 

Publicznych. Współautor programów 

szkoleniowych I i II stopnia, zakupionych 

w 1995 r. przez UZP i wprowadzonych jako 

obowiązkowe przy prowadzeniu szkoleń 

autoryzowanych przez UZP.



Poznasz cztery porady, które będą 
pomocne w przygotowaniu pierwszego 

postępowania wg Nowej Ustawy Pzp 



Cztery porady

Porada #1 – Poznaj tematykę Zamówień Publicznych i zakres stosowania 

ustawy

Porada #2 – Poznaj zasady udzielania Zamówień Publicznych

Porada #3 – Poznaj tryby udzielania Zamówień Publicznych 

i ich następstwa dla obu stron postępowania

Porada #4 – Poznaj etapy złożenia oferty do jej finalizacji



Porada #1 
Poznaj tematykę Zamówień Publicznych 

i zakres stosowania ustawy



ZAMÓWIENIE



ART. 7. ILEKROĆ W NINIEJSZEJ USTAWIE JEST MOWA O:

32) ZAMÓWIENIU – NALEŻY PRZEZ TO ROZUMIEĆ UMOWĘ ODPŁATNĄ ZAWIERANĄ MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A

WYKONAWCĄ, KTÓREJ PRZEDMIOTEM JEST NABYCIE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO OD WYBRANEGO WYKONAWCY

ROBÓT BUDOWLANYCH, DOSTAW LUB USŁUG;

ZAMÓWIENIE 

BUDŻET / PLAN FINANSOWY

ART. 23. 3. PLAN POSTĘPOWAŃ

1) PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA;

2) RODZAJU ZAMÓWIENIA WEDŁUG PODZIAŁU NA ZAMÓWIENIA NA

ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY LUB USŁUGI;

3) PRZEWIDYWANEGO TRYBU ALBO PROCEDURY UDZIELENIA

ZAMÓWIENIA;

4) ORIENTACYJNEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA;

5) PRZEWIDYWANEGO TERMINU WSZCZĘCIA POSTĘPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

ART. 83. 1. ANALIZY POTRZEB I WYMAGAŃ

1) BADANIE MOŻLIWOŚCI ZASPOKOJENIA ZIDENTYFIKOWANYCH

POTRZEB Z WYKORZYSTANIEM ZASOBÓW WŁASNYCH;

2) ROZEZNANIE RYNKU:

A) W ASPEKCIE ALTERNATYWNYCH ŚRODKÓW ZASPOKOJENIA

ZIDENTYFIKOWANYCH POTRZEB,

B) W ASPEKCIE MOŻLIWYCH WARIANTÓW REALIZACJI

ZAMÓWIENIA ALBO WSKAZUJE, ŻE JEST WYŁĄCZNIE

JEDNA MOŻLIWOŚĆ WYKONANIA ZAMÓWIENIA.



ZAKRES STOSOWANIA USTAWY



ZAKRES STOSOWANIA USTAWY

PROCEDURA KRAJOWA PROCEDURA UNIJNA

OD 50 TYS. ZŁ OD 130 TYS. ZŁ DO
139/214/5 350 TYS. €

OD 139/214/5 350 
TYS. €

OD 428/5 350 
TYS. €

OD 10/20 MLN €

ZAMÓWIENIA 
BAGATELNE

ZAMÓWIENIA 
KLASYCZNE

PROCEDURA 
KRAJOWA

ZAMÓWIENIA 
KLASYCZNE

PROCEDURA 
UNIJNA

ZAMÓWIENIA 
SEKTOROWE / 
OBRONNOŚĆ I 

BEZPIECZEŃSTWO

KONTROLA PREZESA 
UZP ZAMÓWIEŃ 

WSPÓŁFINANSOWA
NYCH ZE ŚRODKÓW 

UE 



PROGI UNIJNE

Lp. ZAMAWIAJĄCY WARTOŚĆ € WARTOŚĆ ZŁ

1. Sektor finansów publicznych … (dostawy/usługi ) 139 000 593 433

2. Samorządy, kultura, nauka … (dostawy/usługi) 214 000 913 630

3. Zamówienia sektorowe                (dostawy/usługi) 428 000 1 827 260

4. Obronność i bezpieczeństwo      (dostawy/usługi) 428 000 1 910 083

5. Usługi społeczne … 750 000 3 201 975

6. Konkurs (odpowiednio pkt1,2,3.4) 139 / 214 / 428 tys.

7. Roboty budowlane 5 350 000 22 840 755

§ 1. ŚREDNI KURS ZŁOTEGO W STOSUNKU DO EURO STANOWIĄCY PODSTAWĘ PRZELICZENIA WARTOŚCI

ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH WYNOSI 4,2693
1

zł.

1 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania
wartości zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2453) – obowiązuje od 1.01.2020 r.

2Rozporządzenie Ministra Rozwoju 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek
przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U.z 2019 r. poz. 2450)



ELEKTRONIZACJA ZAMÓWIEŃ



ART. 63. 1. W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA LUB KONKURSIE O WARTOŚCI

RÓWNEJ LUB PRZEKRACZAJĄCEJ PROGI

UNIJNE OFERTĘ, WNIOSEK O DOPUSZCZENIE

DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA LUB W

KONKURSIE, WNIOSEK, O KTÓRYM MOWA W

ART. 371 UST. 3, ORAZ OŚWIADCZENIE, O

KTÓRYM MOWA W ART. 125 UST. 1, SKŁADA

SIĘ, POD RYGOREM NIEWAŻNOŚCI, W FORMIE

ELEKTRONICZNEJ.1
1

(ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 910/2014 Z DNIA 23 LIPCA 2014 R. W SPRAWIE

IDENTYFIKACJI ELEKTRONICZNEJ I USŁUG ZAUFANIA W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI ELEKTRONICZNYCH NA RYNKU

WEWNĘTRZNYM ORAZ UCHYLAJĄCE DYREKTYWĘ 1999/93/WE)

2. W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA LUB KONKURSIE O WARTOŚCI

MNIEJSZEJ NIŻ PROGI UNIJNE OFERTĘ,

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UDZIAŁU W

POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA LUB W KONKURSIE,

OŚWIADCZENIE, O KTÓRYM MOWA W ART.

125 UST. 1, SKŁADA SIĘ, POD RYGOREM

NIEWAŻNOŚCI, W FORMIE ELEKTRONI-

CZNEJ LUB W POSTACI ELEKTRONICZNEJ

OPATRZONEJ PODPISEM ZAUFANYM LUB

PODPISEM OSOBISTYM.

ELEKTRONIZACJA ZAMÓWIEŃ 

WARTOŚĆ NADPROGOWA WARTOŚĆ PODPROGOWA



miniPortal

http://miniportal-uzp.gov.pl/



MINIPORTAL E- ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY, KTÓRZY CHCĄ KORZYSTAĆ Z MINIPORTALU MUSZĄ POSIADAĆ
KONTO W BIULETYNIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH ORAZ ELEKTRONICZNĄ
SKRZYNKĘ PODAWCZĄ (ESP) NA EPUAP. OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI PO
STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO POWINNY MIEĆ KONTA NA SKRZYNCE EPUAP, ŻEBY W
PEŁNI MÓC WYKONYWAĆ WSZYSTKIE DZIAŁANIA W RAMACH PROCESU
UDZIELANIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

ZAMAWIAJĄCY PO ZALOGOWANIU SIĘ DO SYSTEMU MINIPORTAL I PO
WYPEŁNIENIU FORMULARZA POSTĘPOWANIA MA MOŻLIWOŚĆ POBRANIA
KLUCZA PUBLICZNEGO. KLUCZ PUBLICZNY JEST ZAPISYWANY W FORMACIE ASC.
KLUCZ ZAMAWIAJĄCY UDOSTĘPNI NA SWOJEJ STRONIE INTERNETOWEJ WRAZ Z
DOKUMENTACJĄ POSTĘPOWANIA. WYKONAWCA MOŻE TAKŻE POBRAĆ KLUCZ
PUBLICZNY ZE STRONY SYSTEMU MINIPORTAL W ZAKŁADCE „LISTA WSZYSTKICH
POSTĘPOWAŃ” DOSTĘPNEJ BEZ LOGOWANIA.

W PRZYPADKU TRYBÓW, KTÓRE NIE SĄ WSZCZYNANE POPRZEZ UMIESZCZENIE
OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU W DZIENNIKU URZĘDOWYM UNII EUROPEJSKIEJ
LUB BIULETYNIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, NIE MA KONIECZNOŚCI ICH
UPUBLICZNIANIA NA LIŚCIE WSZYSTKICH POSTĘPOWAŃ WIDOCZNYCH DLA

WYKONAWCÓW. UPUBLICZNIENIE DANYCH O TAKIM POSTĘPOWANIU NA
MINIPORTALU NA LIŚCIE WSZYSTKICH POSTĘPOWAŃ, ZALEŻY WYŁĄCZNIE OD
DECYZJI ZAMAWIAJĄCEGO. W PRZYPADKU ZAZNACZENIA CHEKBOXU „NIE”, A
NASTĘPNIE NACIŚNIĘCIA PRZYCISKU „PUBLIKUJ FORMULARZ POSTĘPOWANIA”
WYWOŁA UPUBLICZNIENIE FORMULARZA WYŁĄCZNIE NA „LIŚCIE MOICH

POSTĘPOWAŃ” WIDOCZNYCH DLA ZAMAWIAJĄCEGO I STAMTĄD
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE MÓGŁ POBRAĆ KLUCZ PUBLICZNY.

W ZAKŁADCE APLIKACJA DO SZYFROWANIA DOSTĘPNA JEST DEDYKOWANA
APLIKACJA ZA POMOCĄ, KTÓREJ WYKONAWCA MOŻE ZASZYFROWAĆ OFERTĘ.
DO SZYFROWANIA OFERTY JEST POTRZEBNE ID POSTĘPOWANIA, KLUCZ
PUBLICZNY, KTÓRY ZAMAWIAJĄCY UDOSTĘPNIŁ NA SWOJEJ STRONIE
INTERNETOWEJ ORAZ PRZYGOTOWANA PRZEZ WYKONAWCĘ OFERTA. ID
POSTĘPOWANIA I KLUCZ PUBLICZNY MOŻNA TAKŻE POBRAĆ ZE STRONY
MINIPORTALU Z ZAKŁADKI „LISTA WSZYSTKICH POSTĘPOWAŃ”, PO WYBRANIU
KONKRETNEGO, INTERESUJĄCEGO WYKONAWCĘ POSTĘPOWANIA.



Porada #2 
Poznaj zasady udzielania Zamówień Publicznych



ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ



• RÓWNE TRAKTOWANIE

• UCZCIWA KONKURENCJA

• PRZEJRZYSTOŚĆ

• PROPORCJONALNOŚĆ

• EFEKTYWNOŚĆ

• JAWNOŚĆ POSTĘPOWANIA

• BEZSTRONNOŚĆ I OBIEKTYWIZM OSÓB WYKONUJĄCYCH CZYNNOŚCI

• JĘZYK POLSKI W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

• PRYMAT TRYBÓW O PROCEDURZE OTWARTEJ

ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ



PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA



.

OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU

ART. 37. 1. ZAMAWIAJĄCY PRZYGOTOWUJE I PRZEPROWADZA POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
ORAZ ORGANIZUJE KONKURS.

SIŁAMI WŁASNYMI
POMOCNICZE DZIAŁANIA 

ZAKUPOWE
CENTRALNY ZAMAWIAJĄCY

ART. 56. 1. KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, CZŁONEK KOMISJI PRZETARGOWEJ ORAZ INNE OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI
ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO, LUB
MOGĄCE WPŁYNĄĆ NA WYNIK TEGO POSTĘPOWANIA LUB UDZIELAJĄCE ZAMÓWIENIA PODLEGAJĄ WYŁĄCZENIU, JEŻELI PO
ICH STRONIE WYSTĘPUJE KONFLIKT INTERESÓW.

ART.56. 5. OŚWIADCZENIE O ISTNIENIU OKOLICZNOŚCI, O

KTÓRYCH MOWA W UST. 2, SKŁADA SIĘ NIEZWŁOCZNIE PO

POWZIĘCIU WIADOMOŚCI O ICH ISTNIENIU, A OŚWIADCZE NIE

O BRAKU ISTNIENIA TYCH OKOLICZNOŚCI NIE PÓŹNIEJ NIŻ

PRZED ZAKOŃCZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA.

ART.56.6. OŚWIADCZENIE O BRAKU LUB ISTNIENIU OKOLICZNO-

ŚCI, O KTÓRYCH MOWA W UST. 3, SKŁADA SIĘ PRZED

ROZPOCZĘCIEM WYKONYWANIA CZYNNOŚCI ZWIĄZANYCH Z

PRZYGOTOWANIEM LUB PRZEPROWADZENIEM POSTĘ-

POWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.



POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA
- OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU;

- ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI;

- ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT;

ZAKOŃCZENIE 

POSTĘPOWANIA

- ZAWARCIE UMOWY

PROWADZENIE POSTĘPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

ZAWARCIE 

UMOWY

PRZYGOTOWANIE 

POSTĘPOWANIA

ZP - 1

UPRAWOMOCNIENIE SIĘ 

DECYZJI O  WYBORZE

NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY (5 / 10 DNI)

- ANALIZA POTRZEB I WYMAGAŃ

- OPIS PRZEDMIOTU

- USTALENIE WARTOŚCI

- WYBÓR TRYBU

- OPRACOWANIE SWZ / OP I W

- PRZYGOTOWANIE  ZAPROSZENIA

ZP - 1

WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY

ZP - 1

- WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ

- WYJAŚNIANIE TREŚCI OP I W

- EWENTUALNE ZMIANY TREŚCI SWZ

- EWENTUALNE ZMIANY OP I W

- BADANIE I OCENA OFERT

- WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

MOŻLIWOŚĆ 
ZASKARŻENIA WYBORU 
/ ODRZUCENIA OFERTY



WSTĘPNE KONSULTACJE RYNKOWE

ART. 84. 1. ZAMAWIAJĄCY, PRZED WSZCZĘCIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, MOŻE PRZEPROWADZIĆ

WSTĘPNE KONSULTACJE RYNKOWE W CELU PRZYGOTOWANIA POSTĘPOWANIA I POINFORMOWANIA

WYKONAWCÓW O SWOICH PLANACH I WYMAGANIACH DOTYCZĄCYCH ZAMÓWIENIA.

3. PROWADZĄC KONSULTACJE RYNKOWE, ZAMAWIAJĄCY MOŻE W SZCZEGÓLNOŚCI KORZYSTAĆ Z DORADZTWA

EKSPERTÓW, WŁADZY PUBLICZNEJ LUB WYKONAWCÓW. DORADZTWO TO MOŻE BYĆ WYKORZYSTANE PRZY

PLANOWANIU, PRZYGOTOWANIU LUB PRZEPROWADZANIU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, POD

WARUNKIEM ŻE NIE POWODUJE TO ZAKŁÓCENIA KONKURENCJI ANI NARUSZENIA ZASAD RÓWNEGO

TRAKTOWANIA WYKONAWCÓW I PRZEJRZYSTOŚCI.

STRONA INTERNETOWA OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA

2. ZAMAWIAJĄCY ZAMIESZCZA

INFORMACJĘ O ZAMIARZE

PRZEPROWADZENIA WSTĘPNYCH

KONSULTACJI RYNKOWYCH ORAZ

O ICH PRZEDMIOCIE NA STRONIE

INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄ-

CEGO.

4. ZAMAWIAJĄCY ZAMIESZCZA

INFORMACJĘ O PRZEPROWA-

DZENIU WSTĘPNYCH KON-

SULTACJI RYNKOWYCH W

OGŁOSZENIU O ZAMÓWIENIU.

ART. 73. 2. JEŻELI PRZED WSZCZĘCIEM

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

PRZEPROWADZONO WSTĘPNE KONSULTACJE

RYNKOWE, INFORMACJĘ O PRZEPROWADZENIU

TYCH KONSULTACJI, O PODMIOTACH, KTÓRE W

NICH UCZESTNICZYŁY, ZAMAWIAJĄCY PODAJE W

PROTOKOLE POSTĘPOWNIA.



OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA



OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

ART. 99.4. PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NIE

MOŻNA OPISYWAĆ W SPOSÓB, KTÓRY

MÓGŁBY UTRUDNIAĆ UCZCIWĄ

KONKURENCJĘ, W SZCZEGÓLNOŚCI

PRZEZ WSKAZANIE ZNAKÓW TOWA-

ROWYCH, PATENTÓW LUB POCHODZENIA,

ŹRÓDŁA LUB SZCZEGÓLNEGO PROCESU,

KTÓRY CHARAKTERYZUJE PRODUKTY

LUB USŁUGI DOSTARCZANE PRZEZ

KONKRETNEGO WYKONAWCĘ, JEŻELI

MOGŁOBY TO DOPROWADZIĆ DO

UPRZYWILEJOWANIA LUB WYELIMINO-

WANIA NIEKTÓRYCH WYKONAWCÓW LUB

PRODUKTÓW.

5. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA MOŻNA OPISAĆ PRZEZ WSKAZANIE

ZNAKÓW TOWAROWYCH, PATENTÓW LUB POCHODZENIA,

ŹRÓDŁA LUB SZCZEGÓLNEGO PROCESU, KTÓRY

CHARAKTERYZUJE PRODUKTY LUB USŁUGI DOSTARCZANE

PRZEZ KONKRETNEGO WYKONAWCĘ, JEŻELI

ZAMAWIAJĄCY NIE MOŻE OPISAĆ PRZEDMIOTU

ZAMÓWIENIA W WYSTARCZAJĄCO PRECYZYJNY I

ZROZUMIAŁY SPOSÓB, A WSKAZANIU TAKIEMU

TOWARZYSZĄ WYRAZY „LUB RÓWNOWAŻNY”.

6. JEŻELI PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA ZOSTAŁ OPISANY W

SPOSÓB, O KTÓRYM MOWA W UST. 5, ZAMAWIAJĄCY

WSKAZUJE W OPISIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA KRYTERIA

STOSOWANE W CELU OCENY RÓWNOWAŻNOŚCI.



ART. 103. 1. ZAMÓWIENIA NA ROBOTY BUDOWLANE OPISUJE SIĘ ZA POMOCĄ DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

ORAZ SPECYFIKACJI TECHNICZNYCH WYKONANIA I ODBIORU ROBÓT BUDOWLANYCH.

ZAMÓWIENIE NA ROBOTY BUDOWLANE

§ 4.1. DOKUMENTACJA PROJEKTOWA, SŁUŻĄCA DO OPISU
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NA WYKONANIE ROBÓT
BUDOWLANYCH, DLA KTÓRYCH JEST WYMAGANE
UZYSKANIE POZWOLENIA NA BUDOWĘ, SKŁADA SIĘ W
SZCZEGÓLNOŚCI Z :

1) PROJEKTU BUDOWLANEGO W ZAKRESIE
UWZGLĘDNIAJĄCYM SPECYFIKĘ ROBÓT BUDOWLANYCH ;

2) PROJEKTÓW WYKONAWCZYCH, W ZAKRESIE O KTÓRYM
MOWA W § 5;

3) PRZEDMIARU ROBÓT, W ZAKRESIE O KTÓRYM MOWA W § 6;
4) INFORMACJI DOTYCZĄCEJ BEZPIECZEŃSTWA I OCHRONY

ZDROWIA, W PRZYPADKACH GDY JEJ OPRACOWANIE JEST
WYMAGANE NA PODSTAWIE ODRĘBNYCH PRZEPISÓW.

§ 4. 2. DOKUMENTACJA PROJEKTOWA, SŁUŻĄCA DO OPISU
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NA WYKONANIE ROBÓT
BUDOWLANYCH, DLA KTÓRYCH NIE JEST WYMAGANE
UZYSKANIE POZWOLENIA NA BUDOWĘ, SKŁADA SIĘ W
SZCZEGÓLNOŚCI Z :

1) PLANÓW, RYSUNKÓW LUB INNYCH DOKUMENTÓW
UMOŻLIWIAJĄCYCH JEDNOZNACZNE OKREŚLENIE
RODZAJU I ZAKRESU ROBÓT BUDOWLANYCH
PODSTAWOWYCH ORAZ UWARUNKOWAŃ I
DOKŁADNEJ LOKALIZACJI ICH WYKONYWANIA;

2) PRZEDMIARU ROBÓT, W ZAKRESIE O KTÓRYM MOWA
W § 6;

3) PROJEKTÓW, POZWOLEŃ, UZGODNIEŃ I OPINII
WYMAGANYCH ODRĘBNYMI PRZEPISAMI.

§ 4. 3. JEŚLI ZAMÓWIENIE NA ROBOTY BUDOWLANE, O KTÓRYCH MOWA W UST. 1 I 2, JEST UDZIELANE W TRYBIE ZAMÓWIENIA Z
WOLNEJ RĘKI LUB W ISTOTNYCH POSTANOWIENIACH UMOWY PRZYJĘTO ZASADĘ WYNAGRODZENIA RYCZAŁTOWEGO,
DOKUMENTACJA PROJEKTOWA MOŻE NIE OBEJMOWAĆ PRZEDMIARU ROBÓT.



USTALENIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA



NIE STOSUJE 
USTAWY PROCEDURA KRAJOWA                          PROCEDURA UNIJNA             KONTROLA UZP

WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA

CEL USTALENIA WARTOŚCI

DO 50/130 tys. zł / 

428 / 750 TYS. €
DO 139 / 214/ 750

/5 350 TYS. €

POW. 10 MLN € -

DOSTAWY, USŁUGI  / 20 

MLN. € - ROBOTY  BUD.

(Śr.UE)

WYBÓR PROCEDURY

OD ODDO



Porada #3 
Poznaj tryby udzielania Zamówień Publicznych 

i ich następstwa dla obu stron postępowania



TRYBY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 



TRYBY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ

NEGOCJACJE BEZ 

OGŁOSZENIA

ZAMÓWIENIE Z WOLNEJ 

RĘKI

PRZETARG 

NIEOGRANICZONY

PRZETARG 

OGRANICZONY

PARTNERSTWO 

INNOWACYJNE

DIALOG 

KONKURENCYJNY

NEGOCJACJE Z 

OGŁOSZENIEM
TRYB 

PODSTAWOWY

NADPROGOWE PODPROGOWE

NEGOCJACJE BEZ 

OGŁOSZENIA

ZAMÓWIENIE Z WOLNEJ 

RĘKI

PARTNERSTWO 

INNOWACYJNE

ART.129.2. ZAMAWIAJĄCY MOŻE

UDZIELIĆ ZAMÓWIENIA W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

I PRZETARGU OGRANICZONEGO, A

W POZOSTAŁYCH TRYBACH

ZAMAWIAJĄCY MOŻE UDZIELIĆ

ZAMÓWIENIA W PRZYPADKACH

OKREŚLONYCH W USTAWIE.

BEZ NEGOCJACJI

Z  MOŻLIWOŚCIĄ 
NEGOCJACJI

Z  NEGOCJACJAMI



TRYBY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ

ZAPROSZENIE POPRZEZ OGŁOSZENIE ZAPROSZENIE IMIENNE

PRZETARG 
NIEOGRANICZONY

(SWZ)

PRZETARG 
OGRANICZONY

(SWZ)

NEGOCJACJE Z 
OGŁOSZENIEM

(OPIW)

DIALOG 
KONKURENCYJNY

(OPIW)

Art. 153. Zamawiający może udzielić

zamówienia w trybie negocjacji z

ogłoszeniem, jeżeli zachodzi co

najmniej jedna z następujących

okoliczności:

Art. 170. Zamawiający może udzielić

zamówienia w trybie dialogu

konkurencyjnego, jeżeli zachodzi co

najmniej jedna z okoliczności, o

których mowa w art. 153. Przepis art.

154 stosuje się odpowiednio.

NEGOCJACJE BEZ 
OGŁOSZENIA

(SWZ)

ZAMÓWIENIE Z 
WOLNEJ RĘKI

PARTNERSTWO 
INNOWACYJNE

(OPIW)

Art. 209. 1. Zamawiający może

udzielić zamówienia w trybie

negocjacji bez ogłoszenia, jeżeli

zachodzi co najmniej jedna z

następujących okoliczności:

Art. 214. 1. Zamawiający może

udzielić zamówienia z wolnej ręki,

jeżeli zachodzi co najmniej jedna z

następujących okoliczności:

.

TRYB
PODSTAWOWY

(SWZ)



ART. 130. 1. ZAMAWIAJĄCY WSZCZYNA POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PRZEZ PRZEKAZANIE:

OGŁOSZENIA O WSZCZĘCIU POSTĘPOWANIA

WARTOŚĆ 
ZAMÓWIENIA

MIEJSCE PUBLIKACJI

BZB DUUE
STRONA 

INTERNETOWA
W INNYM 
MIEJSCU

ZNANYCH SOBIE 
WYKONAWCÓW

50 TYS. – 130 TYS. ZŁ
OGŁOSZENIE O 
ZAMÓWIENIU 
(BAGATELNE)

- - -

INFORMUJE O 
ZAMIARZE  

UDZIELENIA 
ZAMOWIENIA

130 TYS. ZŁ – PRÓG UE
OGŁOSZENIE  O 
ZAMÓWIENIU

-
OGŁOSZENIE O 
ZAMÓWIENIU 

OGŁOSZENIE  O 
ZAMÓWIENIU

OGŁOSZENIE O 
ZAMÓWIENIU

POW. PROGU UE -
OGŁOSZENIE O 
ZAMÓWIENIU

OGŁOSZENIE  O 
ZAMÓWIENIU

OGŁOSZENIE O   
ZAMÓWIENIU

OGŁOSZEIE O 
ZAMÓWIENIU

• PUBLIKUJE
• UDOSTĘPNIA
• MOŻE DODATKOWO UDOSTĘPNIĆ 
• MOŻE DODATKOWO POINFORMOWAĆ



Porada #4 
Poznaj etapy złożenia oferty do jej finalizacji



WYKONAWCA



WYMAGANIA USTAWOWE

ART. 7. ILEKROĆ W NINIEJSZEJ USTAWIE

JEST MOWA O:

30) WYKONAWCY – NALEŻY PRZEZ TO

ROZUMIEĆ OSOBĘ FIZYCZNĄ, OSOBĘ

PRAWNĄ ALBO JEDNOSTKĘ

ORGANIZACYJNĄ NIEPOSIADAJĄCĄ

OSOBOWOŚCI PRAWNEJ, KTÓRA

OFERUJE NA RYNKU WYKONANIE

ROBÓT BUDOWLANYCH LUB OBIEKTU

BUDOWLANEGO, DOSTAWĘ PRODU-

KTÓW LUB ŚWIADCZENIE USŁUG LUB

UBIEGA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓ-

WIENIA, ZŁOŻYŁA OFERTĘ LUB

ZAWARŁA UMOWĘ W SPRAWIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO;

ART. 57. O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

MOGĄ UBIEGAĆ SIĘ WYKONAWCY,

KTÓRZY:

1) NIE PODLEGAJĄ WYKLUCZENIU;

2) SPEŁNIAJĄ WARUNKI UDZIAŁU W

POSTĘPOWANIU, O ILE ZOSTAŁY

ONE OKREŚLONE PRZEZ

ZAMAWIAJĄCEGO.



ART. 112. 1. ZAMAWIAJĄCY OKREŚLA WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU W SPOSÓB

PROPORCJONALNY DO PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ UMOŻLIWIAJĄCY OCENĘ

ZDOLNOŚCI WYKONAWCY DO NALEŻYTEGO WYKONANIA ZAMÓWIENIA, W

SZCZEGÓLNOŚCI WYRAŻAJĄC JE JAKO MINIMALNE POZIOMY ZDOLNOŚCI.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

2 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU MOGĄ DOTYCZYĆ:

1) ZDOLNOŚCI DO WYSTĘPOWANIA W OBROCIE GOSPODARCZYM;

2) UPRAWNIEŃ DO PROWADZENIA OKREŚLONEJ DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ LUB

ZAWODOWEJ, O ILE WYNIKA TO Z ODRĘBNYCH PRZEPISÓW;

3) SYTUACJI EKONOMICZNEJ LUB FINANSOWEJ;

4) ZDOLNOŚCI TECHNICZNEJ LUB ZAWODOWEJ.



WYKAZANIE SPEŁNIENIA WARUNKÓW

WYKAZANIE SPEŁNIENIA WARUNKÓW

SAMODZIELNIE WSPÓLNIE Z INNYM WYKONAWCĄ



WADIUM



ART. 97. 1. ZAMAWIAJĄCY MOŻE ŻĄDAĆ OD WYKONAWCÓW WNIESIENIA WADIUM.

2. ZAMAWIAJĄCY OKREŚLA KWOTĘ WADIUM W WYSOKOŚCI NIE WIĘKSZEJ NIŻ 3 % WARTOŚCI ZAMÓWIENIA.

3. JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH LUB UDZIELA ZAMÓWIENIA W

CZĘŚCIACH, OKREŚLA KWOTĘ WADIUM DLA KAŻDEJ Z CZĘŚCI. PRZEPIS UST. 2 STOSUJE SIĘ

ODPOWIEDNIO.

4. JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE ZAMÓWIEŃ, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 I 8

LUB ART. 388 PKT 2 LIT. B I C, LUB ART. 415 UST. 2 PKT 5 I 6, OKREŚLA KWOTĘ WADIUM DLA WARTOŚCI

ZAMÓWIENIA PODSTAWOWEGO.

5. WADIUM WNOSI SIĘ PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT I UTRZYMUJE NIEPRZERWANIE DO DNIA

UPŁYWU TERMINU ZWIĄZANIA OFERTĄ, Z WYJĄTKIEM PRZYPADKÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 98 UST. 1

PKT 2 I 3 ORAZ UST. 2.

6. PRZEDŁUŻENIE TERMINU ZWIĄZANIA OFERTĄ JEST DOPUSZCZALNE TYLKO Z JEDNOCZESNYM

PRZEDŁUŻENIEM OKRESU WAŻNOŚCI WADIUM ALBO, JEŻELI NIE JEST TO MOŻLIWE, Z WNIESIENIEM

NOWEGO WADIUM NA PRZEDŁUŻONY OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ.

MOŻLIWOŚĆ WNIESIENIA WADIUM

W PRZYPADKU ZAMÓWIENIA PODPROGOWEGO: SWZ - ART. 281.1 PKT 10) WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, W TYM JEGO KWOTĘ W WYSOKOŚCI

NIE WIĘKSZEJ NIŻ 1,5 % WARTOŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE OBOWIĄZEK WNIESIENIA WADIUM



ART. 97. 1. ZAMAWIAJĄCY MOŻE ŻĄDAĆ OD WYKONAWCÓW WNIESIENIA WADIUM.

ZASADA NACZYŃ POŁĄCZONYCH

WYŻSZE WYMAGANIA DOTYCZĄCE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU

REZYGNACJA Z ŻĄDANIA WADIUM 
/ ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY/

„WADIUM PODLEGAŁO ZATRZYMANIU NA PODSTAWIE ART. 46 UST. 4A USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004
R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH W BRZMIENIU OBOWIĄZUJĄCYM DO DNIA 18 PAŹDZIERNIKA 2014 R.
(JEDN. TEKST: DZ.U. Z 2013 R., POZ. 907) TAKŻEWTEDY, GDY WYKONAWCA W ODPOWIEDZI NA WEZWANIE
ZŁOŻYŁ DOKUMENTY LUB OŚWIADCZENIA, ALE Z ICH TREŚCI NIE WYNIKAŁO POTWIERDZENIE
OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCHMOWAW ART. 25 UST. 1 TEJ USTAWY„.UCHWAŁA SN IIICZP 27/17

WADIUM (Z ŁAC. VADIUM A. VADIMONIUM) – OKREŚLONA SUMA PIENIĘDZY SKŁADANA W
POCZET ZABEZPIECZENIA DOTRZYMANIA WARUNKÓW DANEJ UMOWY W RAMACH PRZETARGU
LUB AUKCJI. INACZEJ WADIUM JEST DODATKOWYM ZASTRZEŻENIEM PIENIĘŻNYM, KTÓRE
MOŻE BYĆ ZAWARTE W WARUNKACH AUKCJI LUB PRZETARGU NA POLECENIE ORGANIZATORA.
PL.WIKIPEDIA.ORG › WIKI › WADIUM

https://pl.wikipedia.org/wiki/Wadium


OTWARCIE  OFERT 



ART. 222. 1. OTWARCIE OFERT NASTĘPUJE NIEZWŁOCZNIE PO UPŁYWIE TERMINU

SKŁADANIA OFERT, NIE PÓŹNIEJ NIŻ NASTĘPNEGO DNIA PO DNIU, W KTÓRYM

UPŁYNĄŁ TERMIN SKŁADANIA OFERT.

2. JEŻELI OTWARCIE OFERT NASTĘPUJE PRZY UŻYCIU SYSTEMU

TELEINFORMATYCZNEGO, W PRZYPADKU AWARII TEGO SYSTEMU, KTÓRA POWODUJE

BRAK MOŻLIWOŚCI OTWARCIA OFERT W TERMINIE OKREŚLONYM PRZEZ

ZAMAWIAJĄCEGO, OTWARCIE OFERT NASTĘPUJE NIEZWŁOCZNIE PO USUNIĘCIU

AWARII.

3. ZAMAWIAJĄCY INFORMUJE O ZMIANIE TERMINU OTWARCIA OFERT NA STRONIE

INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA.

OTWARCIE OFERT



WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 



ART. 239. 1. ZAMAWIAJĄCY WYBIERA NAJKORZYSTNIEJSZĄ OFERTĘ NA PODSTAWIE KRYTERIÓW

OCENY OFERT OKREŚLONYCH W DOKUMENTACH ZAMÓWIENIA.

ART. 240. 1. ZAMAWIAJĄCY OPISUJE KRYTERIA OCENY OFERT W SPOSÓB JEDNOZNACZNY I

ZROZUMIAŁY.

2. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH OPIS NIE MOGĄ POZOSTAWIAĆ ZAMAWIAJĄCEMU

NIEOGRANICZONEJ SWOBODY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY ORAZ UMOŻLIWIAJĄ

WERYFIKACJĘ I PORÓWNANIE POZIOMU OFEROWANEGO WYKONANIA PRZEDMIOTU

ZAMÓWIENIA NA PODSTAWIE INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH W OFERTACH.

WYBÓR  NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY



KRYTERIUM – zasada wyznaczająca sposób osądzania czegoś pod względem obecności,
braku lub stopnia posiadania pewnych cech, jakości.
- miara (lepsze od dobrego)

Mała encyklopedia PWN . Wydawnictwo naukowe. Wydanie trzecie.

JAK ROZUMIEĆ „KRYTERIUM”

POLEPSZENIE WYMAGAŃ
(KRYTERIUM INNE NIŻ CENA)

WYMAGANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
(WARUNKI MINIMUM)



ART. 239. 2. NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA TO OFERTA PRZEDSTAWIA JĄCA
NAJKORZYSTNIEJSZY STOSUNEK JAKOŚCI DO CENY LUB KOSZTU LUB
OFERTA Z NAJNIŻSZĄ CENĄ LUB KOSZTEM.

ART. 242. 2. KRYTERIAMI JAKOŚCIOWYMI MOGĄ BYĆ W SZCZEGÓLNOŚCI
KRYTERIA ODNOSZĄCE SIĘ DO:

1) JAKOŚCI, W TYM DO PARAMETRÓW TECHNICZNYCH, WŁAŚCIWOŚCI
ESTETYCZNYCH I FUNKCJONALNYCH TAKICH JAK DOSTĘPNOŚĆ
DLA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH LUB UWZGLĘDNIANIE POTRZEB
UŻYTKOWNIKÓW;

2) ASPEKTÓW SPOŁECZNYCH, W TYM INTEGRACJI ZAWODOWEJ I
SPOŁECZNEJ OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 UST. 1;

3) ASPEKTÓW ŚRODOWISKOWYCH, W TYM EFEKTYWNOŚCI
ENERGETYCZNEJ PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA;

4) ASPEKTÓW INNOWACYJNYCH;

5) ORGANIZACJI, KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH I DOŚWIADCZENIA OSÓB
WYZNACZONYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, JEŻELI MOGĄ ONE
MIEĆ ZNACZĄCY WPŁYW NA JAKOŚĆ WYKONANIA ZAMÓWIENIA;

6) SERWISU POSPRZEDAŻNEGO, POMOCY TECHNICZNEJ, WARUNKÓW
DOSTAWY TAKICH JAK TERMIN, SPOSÓB LUB CZAS DOSTAWY, ORAZ
OKRESU REALIZACJI.

WYBÓR  NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Cena zakupu 60 %

Termin wykonania 25 %

Okres gwarancji 10 %

Czas reakcji serwisu  5 %

JAKOŚĆ (ZŁ)
NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA = ----------------- X

100 %
CENA (zł)



ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA 



ART. 254. POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA KOŃCZY

SIĘ:

1) ZAWARCIEM UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA

PUBLICZNEGO ALBO

2) UNIEWAŻNIENIEM POSTĘPOWANIA.

ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA



Pozwól, że zadam Ci pytanie…



… czy chcesz poznać pakiet 

„Zamówienia publiczne bez tajemnic”?



Pakiet: Zamówienia publiczne bez tajemnic

• Udział w szkoleniu „ ZAMÓWIENIA PUBLICZNE DLA POCZĄTKUJĄCYCH według 

nowej ustawy” plus dostęp do nagrania tego szkolenia na 30 dni.

Szkolenie online.

Termin: 20-21 sierpnia 2020 roku, godz. 9:30-15:30.

• Udział w Studium Zamówień Publicznych.

Warszawa – Atlas Tower

Termin: 09 października – 12 grudnia 2020 roku.

• Dostęp do EduStrefy - platformy wiedzy na 365 dni, a w niej setki materiałów 

z Prawa zamówień publicznych.

W sprawie pakietu - zapisz się na rozmowę
z naszym doradcą wypełniając formularz.

Pakiet jest dostępny tylko dla uczestników webinaru przez 24H!

OKAZJA



Dla tych, którzy zapiszą się na rozmowę 
z doradcą mamy BONUS

Zostaw swój kontakt, a nasz doradca 
skontaktuje się z Tobą. 



Bonus

WYJĄTKOWY E-BOOK:
„PORADNIK DLA POCZĄTKUJĄCEGO 
ZAMAWIAJĄCEGO”

Komentarz i redakcja merytoryczna: 
Jerzy Czaban


