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NAJWAŻNIEJSZE OBOWIĄZKOWE TERMINY 

DLA ZAMAWIAJĄCYCH WG NOWEJ USTAWY 

Czynność Termin 

Podstawa prawna 

Unijne 
Krajowe 

(biuletynowe) 

Zamieszczenie planu 

postępowania w BZP 

30 dni od dnia przyjęcia budżetu 

lub planu finansowego przez 

uprawniony organ 

Art. 23 ust. 1  

Szacowanie wartości 

zamówienia 

D i U: 3 miesiące przed dniem 

wszczęcia postępowania 

RB: 6 miesięcy przed dniem 

wszczęcia postępowania 

Art. 36 ust. 1  

 

Udostępnienie ofert Niezwłocznie po otwarciu, nie 

później jednak niż 3 dni od 

otwarcia ofert 

Art. 74 ust. 2 pkt 1 + art. 291 poniżej 

progów 

Przekazanie informacji 

do prezesa UZP o 

złożonych ofertach 

7 dni od otwarcia 

 

Art. 81 

 

 

Zwrot wadium Niezwłocznie, nie później niż w 

terminie 7 dni od zaistnienia 

okoliczności z art. 98 ust. 1 lub 2  

Art. 98 

Zwrot próbek 

(fakultatywny) 

30 dni od dnia zawarcia umowy lub 

unieważnienia postępowania 

Art. 77 ust. 3  

 

Sprawozdanie Do 1 marca każdego roku 

następującego po roku, którego 

dotyczy sprawozdanie 

Art. 82 ust. 2 

Udostępnienie 

ogłoszenia na stronie: 

Dla zamówień powyżej progów UE: 

48h od potwierdzenia przez UPUE 

otrzymania ogłoszenia  

 

Art. 88 ust. 3  

Udostępnienie 

ogłoszenia nie może 

nastąpić ́przed jego 

publikacją w 

Dzienniku 

Urzędowym Unii 

Europejskiej, z 

wyjątkiem 

przypadku, gdy 

zamawiający nie 

został powiadomiony 

o publikacji w 

terminie 48 godzin 

od potwierdzenia 

przez Urząd 

Publikacji Unii 

Europejskiej 

otrzymania tego 

ogłoszenia. 

Art. 270 ust. 3  

Udostępnienie 

lub przekazanie 

ogłoszenia nie 

może nastąpić ́

przed jego 

zamieszczeniem 

w Biuletynie 

Zamówień́ 

Publicznych.  

 



 
 
 

Raport z wykonania 

umowy: miesiąc  

Miesiąc od dnia: 

1) Sporządzenia protokołu 

odbioru lub uznania umowy 

za wykonaną albo 

2) rozwiązania umowy w 

wyniku złożenia 

oświadczenia o jej 

wypowiedzeniu albo 

odstąpieniu od niej  

Art. 446 

Ogłoszenie o 

wykonaniu umowy  

30 dni od wykonania umowy  Art. 448 

Zwrot zabezpieczenia 

(o ile było 

przewidziane) 

- 70% w terminie 30 dni od 

wykonania zamówienia i uznania 

przez zamawiającego za należycie 

wykonane; 

- 30% nie później niż w 15 dniu po 

upływie okresu rękojmi za wady 

lub gwarancji; 

Art. 453 

Na co należy zwrócić 

uwagę w umowie o 

podwykonawstwo dla 

robót budowlanych: 

obowiązek przekazania 

umowy o 

podwykonawstwo  

 Termin zapłaty dla podwykonawcy: 464 

ust. 2; 

Obowiązek przekazania umowy o 

podwykonawstwo: 7 dni od dnia 

zawarcia art. 464 ust. 7   

 

Minimalny termin dla 

wykonawców na 

złożenie podmiotowych 

środków dowodowych  

UE: 10 dni  

BZP: 5 dni  

 

126 ust. 1  

 

Art. 274 ust. 1 

plus 296 ust. 1 i 

3  

Wyjaśnienie treści SWZ 

 

 

UE: niezwłocznie, jednak nie 

później niż 6 dni przed upływem 

terminu składania ofert 

BZP: niezwłocznie, jednak nie 

później niż 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert 

135 ust. 2  Art. 284 ust. 2  

Termin składania ofert 

w PN/Trybie 

podstawowym 

 

 

UE: 35/30  

BZP: 7 diu/14 rb  

+  Plus: w wariancie 2 z 

fakultatywnymi negocjacjami: 5 dni 

na złożenie oferty dodatkowej 

W wariancie 3 z obowiązkowymi 

negocjacjami: 5 dni diu/ 10 rb na 

złożenie ofert ostatecznych 

Art. 138 ust. 1 i Art. 

138 ust. 4 

Art. 283  

TZO  

 

 

 

UE: 90/120 i przedłużenie maks o 

60 dni  

BZP 30 i przedłużenie maks o 30 

dni 

Art. 220 ust. 1 plus 

ust. 3 (przedłużenie)  

307 ust. 1 plus 

ust. 2  

Zawarcie umowy  UE: Nie krócej niż 10 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o 

wyborze oferty najkorzystniejszej 

(15 dni, gdy zawiadomienie w inny 

Art. 264 ust. 1  Art. 308 ust. 2  



 
 
 

sposób niż środkami komunikacji 

elektronicznej)   

BZP: Nie krócej niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o 

wyborze oferty najkorzystniejszej 

(10 dni, gdy zawiadomienie w inny 

sposób niż środkami komunikacji 

elektronicznej)   

Ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia 

/ogłoszenie o wyniku 

postępowania  

30 dni od dnia zakończenia 

postępowania  

 

Art. 265  

 

 

Art. 309  

 

Odstąpienie od umowy, 

jeżeli nie leży w 

interesie publicznym 

lub dalsze 

wykonywanie może 

zagrozić odstawowemu 

interesowi 

bezpieczeństwa 

państwa lub 

bezpieczeństwu 

publicznemu 

30 dni Art. 456 ust. 1 pkt 1) 

Przesłanie kopii 

odwołania z 

wezwaniem do 

przystąpienia innym 

wykonawcom 

uczestniczącym w 

postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, 

a jeżeli odwołanie 

dotyczy treści 

ogłoszenia o 

zamówieniu lub 

dokumentów 

zamówienia, 

zamieszczenie również 

na stronie 

internetowej,  

Niezwłocznie, nie później niż̇ w 

terminie 2 dni od dnia otrzymania,  

 

Art. 524  

Wniesienie skargi 

(gdyby Zamawiający nie 

zgadzał się z 

orzeczeniem KIO) 

14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby  

Art. 580 ust. 2 

Odwołanie od wyniku 

kontroli doraźnej  

7 dni od dnia doręczenia 

informacji o wyniku kontroli  

Art. 610  

Przechowywanie 

protokołu 

postępowania wraz z 

załącznikami  

4 lata od dnia zakończenia 

postępowania 

Art. 78 

 


