


Trener: Jerzy Czaban

JAK W PRAKTYCE UDZIELAĆ 
ZAMÓWIEŃ W TRYBIE PODSTAWOWYM
I DLACZEGO WARTO WYBRAĆ 
WARIANT Z MOŻLIWYMI 
NEGOCJACJAMI?



1. Przedstawić Ci  jak przeprowadzić negocjacje,

2. Przybliżyć  Ci korzyści związane z wyborem 

wariantu z możliwymi negocjacjami,

3. Wyjaśnić Ci co wykonawca może ulepszyć w swojej 

ofercie.

Mój cel na dziś to:



…otrzymasz wyjątkowy

BONUS

Jeśli zostaniesz do końca…



Jerzy Czaban

• Jeden z pierwszych wykładowców zamówień 

publicznych wpisanych na listę trenerów, 

prowadzoną do 1997 roku przez Prezesa Urzędu 

Zamówień Publicznych. Były Arbiter UZP.

• Uznany trener i ekspert Pzp. 

Gospodarz Zjazdów Specjalistów i Ekspertów ds. 

Zamówień Publicznych.

• Specjalizuje się w szkoleniach dla poczatkujących 

oraz szkoleniach z zamówień publicznych na 

roboty budowlane.

• W swojej karierze przeprowadził blisko 1000 

szkoleń z zakresu zamówień publicznych. 



Dowiesz się jak w praktyce udzielać 
zamówień w trybie podstawowym 
i dlaczego warto wybrać wariant 

z możliwymi negocjacjami.



TRYB PODSTAWOWY



TRYB PODSTAWOWY

TRYB PODSTAWOWY
ART.275

PROCEDURA PRZETARGU 
NIEOGRANICZONEGO

PROCEDURA NEGOCJACJI Z 
OGŁOSZENIEM (ART.152.2)

BEZ NEGOCJACJI ART.275.1)
MOŻLIWOŚĆ NEGOCJACJI 

ART.275.2)

ZASTOSOWANIE 
NEGOCJACJI ART.275,3)

PROCEDURA NEGOCJACJI Z 
OGŁOSZENIEM (ART.153.5)

CEL: ZAPROSZENIE DO 
SKŁADANIA OFERT

CEL: EWENTUALNE 
POLEPSZENIE OFERT 

CEL: PODNIESIENIE 
EFEKTYWNOŚCI 
ZAMÓWIENIA



PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA



POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA – TRYB PODSTAWOWY

WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA
- OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU;

ZAKOŃCZENIE 
POSTĘPOWANIA

- ZAWARCIE UMOWY
- UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

PROWADZENIE POSTĘPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

ZAWARCIE 
UMOWY

PRZYGOTOWANIE 
POSTĘPOWANIA

ZP - 1

UPRAWOMOCNIENIE SIĘ 
DECYZJI O  WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY (5 / 10 DNI)

- OPIS PRZEDMIOTU
- USTALENIE WARTOŚCI
- WYBÓR TRYBU
- OPRACOWANIE SWZ / OP I W
- PRZYGOTOWANIE  ZAPROSZENIA

ZP - 1

WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY

ZP - 1

- WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ
- WYJAŚNIANIE TREŚCI OP I W
- EWENTUALNE ZMIANY TREŚCI SWZ
- EWENTUALNE ZMIANY OP I W
- OTWARCIE OFERT
- BADANIE I OCENA OFERT
- WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

MOŻLIWOŚĆ ZASKARŻENIA 
WYBORU 

/ ODRZUCENIA OFERTY



OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI 

ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM  

POSTĘPOWANIA



• PLAN POSTĘPOWAŃ ZAPROSZENIE WYKONAWCÓW ZAWARCIE UMOWY
• ANALIZA POTRZEB I WYMAGAŃ UDOSTĘPNIENIE SWZ / OPiW (NIE JEST CZYNNOŚCIĄ W POSTĘPOWANIU)
• WARUNKI PRZEDMIOTOWE WYJAŚNIANIE SWZ / OPiW
• WARUNKI PODMIOTOWE ZMIANY SWZ / OPiW
• WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA BADANIE OFERT
• WYBÓR TRYBU OCENA OFERT
• OCENA WYKONAWCY
• ZATWIERDZENIE WYNIKU

OŚWIADCZENIA NA PODSTAWIE ART. 56 UST. 4

PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI ART. 56 UST. 3
PRZED WYKONANIEM PIERWSZEJ CZYNNOŚCI

OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCIART. 56 UST. 3
PRZED WYKONANIEM PIERWSZEJ CZYNOŚCI

OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCIART. 56 UST. 3
PRZED WYKONANIEM PIERWSZEJ CZYNNOŚCI

OŚWIADCZENIE – KONFLIKT INTERESÓW ART. 56 UST. 2
Z CHWILĄ POWZIĘCIA WIADOMOŚCI O OKOLICZNOŚCI

OŚWIADCZENIE – KONFLIKT INTERESÓW ART. 56 UST. 2
Z CHWILĄ POWZIĘCIA WIADOMOŚCI O OKOLICZNOŚCI

OŚWIADCZENIE – KONFLIKT INTERESÓW ART. 56 UST. 2
Z CHWILĄ POWZIĘCIA WIADOMOŚCI O OKOLICZNOŚCI

ART.56.7. CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PODJĘTE PRZEZ OSOBĘ PODLEGAJĄCĄ WYŁĄCZENIU

POWTARZA SIĘ, Z WYJĄTKIEM OTWARCIA OFERT ORAZ INNYCH CZYNNOŚCI FAKTYCZNYCH NIEWPŁYWAJĄCYCH NA WYNIK

POSTĘPOWANIA.

CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIE POSTĘPOWANIA



Oznaczenie sprawy ………………………………

Oświadczenie  osoby wykonującej czynności związane z przeprowadzeniem postępowaniem o udzielenie zamówienia:*

kierownika zamawiającego

pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności

członka komisji przetargowej

biegłego

innej osoby wykonującej czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 

Imię (imiona) ..........................................................................................................................                                                                                                              

Nazwisko ...........................................................................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że  :

1) Nie podlegam wyłączeniu z wykonywania czynności w okolicznościach przewidzianych w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2) Nie podlegam wyłączeniu z wykonywania czynności w  okolicznościach przewidzianych w art. 56 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.

............................................ dnia ……......…. r.

....................................................................

(podpis)

W związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt ......podlegam wyłączeniu z wykonywania czynności w niniejszym postępowaniu **

.......................................... dnia ……......…. r.       

.......................................................................                     

(podpis 

*zaznaczyć właściwe.                                                                                                  

**Wymienić pkt od 1 do 2, jeżeli dotyczy.
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ISTOTNE RÓŻNICE POMIĘDZY 

ZAMÓWIENIAMI POD I 

NADPROGOWYMI



PORÓWNANIE PROCEDUR

CZYNNOŚĆ PODPROGOWE NADPROGOWE

ANALIZA POTRZEB I WYMAGAŃ NIE TAK

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU BZP DUUE – STR. INTERNETOWA

SWZ - OPIW PUBL.OGŁ. – Z. UMOWY PUBL.OGŁ. - Z. UMOWY

WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ /OPIW WN. – 4 DNI - ODP. 2 DN WN. -14 DNI – ODP. 7 DNI

TERMIN SKŁADANIA OFERT MIN. 7 DNI / 14 DNI MIN. 35 DNI

TERMIN SKŁADANIA OFERT DODATKOWYCH MIN. 5 DNI MIN. 30 DNI

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY WRAZ Z OFERTĄ OŚWIADCZENIE JEDZ

PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE - WYKLUCZENIE ŻĄDA ŻĄDA

PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE - WARUNKI MOŻE ŻĄDAĆ MOŻE ŻĄDAĆ

WADIUM – MOŻNA ŻĄDAĆ MAX 1,5 % MAX 3 %

Z.N.W.U – MOŻNA ŻĄDAĆ MAX 5 % CENY MAX 5 % CENY

BADANIE RAŻĄCO NISKIEJ CENY TAK  ART. 275.1 I ART. 275.2 TAK



PROCEDURA TRYBU 

PODSTAWOWEGO



TRYB PODSTAWOWY BEZ NEGOCJACJI

OGŁOSZENIE O 

ZAMÓWIENIU
BIULETYN ZAMOWIEŃ 

PUBLICZNYCH

SPECYFIKACJA WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA

FAKULTATYWNIE

STRONA INTERNETOWA

INNY SPOSÓB NP. PRASA

POINFORMOWAĆ ZNANYCH 
SOBIE WYKONAWCÓW 

WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ
• WNIOSEK O WYJAŚNIENIE – 4 DNI
• ODPOWIEDŹ – NIEZWŁOCZNIE – 2 DNI

OFERTA
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

• OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ – MAX 30 DNI
• MOŻNA PRZEDŁUŻYĆ RAZ – MAX O 30 DNI
• OKRES ZWIĄZANIA OKREŚLONY DATĄ

ZMIANY TREŚCI SWZ
• PRZEDŁUŻAM TERMIN SKŁADANIA
• UNIEWAŻNIAM POSTĘPOWANIE

JEŚLI ZMIANA ISTOTNA

• MOŻNA ŻĄDAĆ WADIUM – MAX 1.5 % WZ

MINIMALNY TERMIN SKŁADANIA OFERT:
• DOSTAWY / USŁUGI – 7 DNI
• ROBOTY BUDOWLANE – 14 DNI

OTWARCIE OFERT:
• INFORMACJA O PLANOWANYCH ŚRODKACH
• INFORMACJA – WYKONAWCY- CENA- KOSZT
• INFORMACJA DO PREZESA UZP – MAX 7 DNI
• BADANIE OFERT
• OCENA OFERT

• FORMA LUB POSTAĆ LEKTRONICZNA
• DOKUMENTY PRZEDMIOTOWE
• OŚWIADCZENIE WYKONAWCY



TRYB PODSTAWOWY Z MOŻLIWOŚCIĄ NEGOCJACJI

OGŁOSZENIE O 

ZAMÓWIENIU
BIULETYN ZAMOWIEŃ 

PUBLICZNYCH

OPIS POTRZEB I WYMAGAŃ

FAKULTATYWNIE

STRONA INTERNETOWA

INNY SPOSÓB NP. PRASA

POINFORMOWAĆ ZNANYCH 
SOBIE WYKONAWCÓW 

WYJAŚNIANIE TREŚCI OPIW
• WNIOSEK O WYJAŚNIENIE – 4 DNI
• ODPOWIEDŹ – NIEZWŁOCZNIE – 2 DNI

OFERTA
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

• INFORMUJĘ WSZYSTKICH WYKONAWCÓW O:
• WYKONAWCACH Z OCEN. OFERTAMI I PKT
• WYKONAWCACH I ODRZUCONYCH OFERTACH
• WYKONAWCACH NIEZAKWALIFIKOWANYCH JEŚLI

KWALIFIKOWANO

ZMIANY TREŚCI OPIW
• PRZEDŁUŻAM TERMIN SKŁADANIA
• UNIEWAŻNIAM POSTĘPOWANIE

JEŚLI ZMIANA ISTOTNA

• ZAPRASZAM DO NEGOCJACJI – KRYTERIA DO
POLEPSZENIA

• PO NEGOCJACJACH SPORZĄDZAM SWZ W CELU
DOPRECYZOWANIA WYMAGAŃ

• ZAPRASZAM DO SKŁADANIA OFERT OSTATECZNYCH
- MIN. 5 DNI (D I U), MIN 10 DNI(ROBOTY BUDOWL)

• WYKONAWCY SKŁADAJĄ OFERTY OSTATECZNE.

• BADANIE OFERT
• ZGODNOŚĆ OFERTY Z WYMOGAMI SWZ
• POPRAWIAM OCZYWISTE OMYŁKI PISARSKIE I

RACHUNKOWE
• POPRAWIAM INNE OMYŁKI (NIEISTOTNE)
• WYJAŚNIAM RAŻĄCO NISKIE CENY
• BADAM WIAARYGODNOŚĆ WYKONAWCY
• ODRZUCAM OFERTY NIEZGODNE Z OPISEM

PRZEDMIOTU LUN WARUNKÓW REALIZACJI

MOŻLIWOŚĆ 
ZASTOSOWANIA AUKCJI 

ELKTRONICZNEJ



TRYB PODSTAWOWY Z  NEGOCJACJAMI

OGŁOSZENIE O 

ZAMÓWIENIU
BIULETYN ZAMOWIEŃ 

PUBLICZNYCH

SPECYFIKACJA WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA

FAKULTATYWNIE

STRONA INTERNETOWA

INNY SPOSÓB NP. PRASA

POINFORMOWAĆ ZNANYCH 
SOBIE WYKONAWCÓW 

WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ
• WNIOSEK O WYJAŚNIENIE – 4 DNI
• ODPOWIEDŹ – NIEZWŁOCZNIE – 2 DNI

OFERTA
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

• INFORMUJĘ KAŻDEGO Z WYKONAWCÓW O:
• ODRZUCENIU OFERTY
• WYKONAWCACH NIEZAKWALIFIKOWANYCH JEŚLI

KWALIFIKOWANO

ZMIANY TREŚCI SWZ
• PRZEDŁUŻAM TERMIN SKŁADANIA
• UNIEWAŻNIAM POSTĘPOWANIE

JEŚLI ZMIANA ISTOTNA

• ZAPRASZAM DO NEGOCJACJI I ZAMIARZE
STOSOWANIA KRYTERIÓW

• PO NEGOCJACJACH ZAPRASZAM DO SKŁADANIA
OFERT DODATKOWYCH - MIN. 5 DNI

• WYKONAWCY SKŁADAJĄ OFERTY OSTATECZNE.

• BADANIE OFERT
• ZGODNOŚĆ OFERTY Z WYMOGAMI SWZ
• POPRAWIAM OCZYWISTE OMYŁKI PISARSKIE I

RACHUNKOWE
• POPRAWIAM INNE OMYŁKI (NIEISTOTNE)
• WYJAŚNIAM RAŻĄCO NISKIE CENY
• OCENIAM OFERTY W OPARCIU O KRYTERIA
• BADAM WIAARYGODNOŚĆ WYKONAWCY

MOŻLIWOŚĆ 
ZASTOSOWANIA AUKCJI 

ELKTRONICZNEJ



OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 

PRZEDMIOTOWE I PODMIOTOWE



OFERTY / WNIOSKI / OŚWIADCZENIA / DOKUMENTY

OFERTA / WNIOSEK/ JEDZ / 
OŚWIADCZENIE

PODPIS 
KWALIFIKOWANY

PODPIS ZAUFANY

PODPIS 
OSOBISTY

PODPIS 
KWALIFIKOWANY

PODPISANY PRZEZ 
WYSTAWCĘ

DOKUMENTY 
PRZEDMIOTOWE

PODPISANY PRZEZ 
WYKONAWCĘ

PODPISANY PRZEZ 
”KONSORCJANTÓW”

CYFROWE 
ODWZOROWANIE

DOKUMENTY 
PODMIOTOWE

PODPISANE PRZEZ 
WYSTAWCĘ

NADPROGOWEPODPROGOWE

CYFROWE 
ODWZOROWANIE

PODPISUJE KAŻDY SWOJE
DOKUMENTY

• WYKONAWCA
• „KONSORCJANCI”
• UDOSTĘPNIAJĄCY

ZASOBY
• PODWYKONAWCA

INNE DOKUMENTY

PODPISANE PRZEZ 
WYSTAWCĘ

CYFROWE  
ODWZOROWANIE

PODPISUJE KAŻDY
DOKUMENTY, KTÓRE
GO DOTYCZĄ:

• WYKONAWCA
• „KONSORCJANCI”

• NADPROGOWO – PODPIS KWALIFIKOWANY,
• PODPROGOWO – PODPIS KWALIFIKOWANY, PODPIS ZAUFANY LUB PODPIS

OSOBISTY



ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA



ART. 254. POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

KOŃCZY SIĘ:

1) ZAWARCIEM UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA

PUBLICZNEGO ALBO

2) UNIEWAŻNIENIEM POSTĘPOWANIA.

ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA



Pozwól, że zadam Ci pytanie…



… czy chcesz poznać pakiet 

„Tryb podstawowy w nowej Pzp”?



Pakiet „Tryb podstawowy w nowej Pzp”

• TRYB PODSTAWOWY - krok po kroku przez pełną procedurę udzielania zamówień na podstawie nowego 

PZP

Data: 30-31 marca 2021 

Szkolenie on-line

• Dostęp do nagrania po szkoleniu na 30 dni.

• Paczkę wzorów dokumentów z nowej ustawy Pzp.

• Dostęp do EduStrefy - platformy wiedzy na 365 dni, a w niej setki materiałów z Prawa zamówień 

publicznych.



Dla tych, którzy zapiszą się na rozmowę
z doradcą mamy BONUS

Zostaw swój kontakt, 
a nasz doradca skontaktuje się z Tobą!

KLIKNIJ TUTAJ

I ZAPISZ SIĘ NA KRÓTKĄ
ROZMOWĘ Z DORADCĄ

https://www.apexnet.com.pl/zapis-na-rozmowe/index.php


WYJĄTKOWY BONUS

DOSTĘP DO NAGRANIA 

TEGO WEBINARU


