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Zasady sporzadzania i przekazywania rocznego sprawozdania o udzielonych
zamowieniach

|. Podstawa prawna

Zamawiajgcy jest zobowigzany do sporzadzenia rocznego sprawozdania
0 udzielonych zaméwieniach, dalej ,rocznego sprawozdania” lub ,sprawozdania”, na
podstawie art. 82 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054 i 2269), dalej ,ustawy Pzp”. Stosownie do art. 82 ust.
2 ustawy Pzp, zamawiajgcy ma obowigzek przekazaé¢ roczne sprawozdanie Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie.

Zakres informaciji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor, sposoéb jego przekazywania
oraz sposob itryb jego korygowania zostat okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz
sposobu itrybu jego korygowania (Dz.U. poz. 2463), dalej ,rozporzadzeniu w sprawie
rocznego sprawozdania”.

Ustalenie sposobu przekazania sprawozdania powinno nastgpi¢ z uwzglednieniem
przepiséw przejsciowych zawartych w § 4 rozporzgdzenia w sprawie rocznego sprawozdania.
Zgodnie ztymi przepisami w przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia oraz
postepowan o zawarcie umowy ramowej wszczetych inie zakonczonych przed dniem 1
stycznia 2021 r. do sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zamodwieniach
stosuje sie przepisy dotychczasowe. W przypadku postepowan o udzielenie zamodwienia oraz
postepowan o zawarcie umowy ramowej wszczetych po dniu 31 grudnia 2020 r., lecz przed
dniem wejscia w zycie tego rozporzgdzenia, ktére zostaly zakonczone przed dniem jego
wejscia w zycie oraz ktére nie zostaty zakonczone przed dniem jego wejscia w zycie, do
sporzgdzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach stosuje sie przepisy tego
rozporzadzenia.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku, gdy zamawiajgcy przekazuje w sprawozdaniu
informacje o zaméwieniach lub umowach ramowych zawartych w wyniku postepowan
przeprowadzonych:

1) na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 . poz. 1843 iz 2020 r. poz. 1086) czyli wszczetych i nie zakonczonych przed
dniem 1 stycznia 2021 r. - ma obowigzek sporzadzenia i przekazania sprawozdania
w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r.
w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach,
jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.U. poz. 2038), a jezeli

2) na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych
(ustawy Pzp) - ma obowigzek sporzadzenia iprzekazania sprawozdania w oparciu
0 rozporzadzenie w sprawie rocznego sprawozdania.

Tym samym zamawiajgcy stosuje przepisy rozporzgdzenia w sprawie rocznego
sprawozdania w celu przekazania informacji o zamowieniach lub umowach ramowych
zawartych w 2021 r. wwyniku postepowah przeprowadzonych na podstawie przepisow
ustawy Pzp obowigzujgcych od dnia 1 stycznia 2021 r. Zamawiajgcy bedzie stosowat przepisy
tego rozporzadzenia réwniez w celu przekazania informacji o zamoéwieniach lub umowach
ramowych zawartych wroku 2022, albo odpowiednio w kolejnym roku sprawozdawczym,
bedacych wynikiem postepowan wszczetych w roku 2021 r.
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. Podmioty zobowigzane do sporzadzania iprzekazywania rocznego
sprawozdania

Obowigzek sporzadzenia i przekazania Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
rocznego sprawozdania dotyczy zamawiajgcych, o ktérych mowa w art. 4, 5 i 6 ustawy Pzp,
udzielajgcych w danym roku sprawozdawczym zamowien publicznych lub zawierajgcych
uMmowy ramowe W oparciu o przepisy ustawy Pzp, bez wzgledu na tryb udzielenia zamowienia
publicznego lub zawarcia umowy ramowej. Podmioty nie bedgce zamawiajgcymi, nawet jezeli
korzystaty przy udzielaniu zamowien lub zawieraniu umow ramowych z procedur okreslonych
ustawg Pzp, nie sporzgdzajg i nie przekazujg rocznego sprawozdania.

Do sporzgdzenia rocznego sprawozdania zobowigzany jest kazdy zamawiajgcy, ktéry
udzielit w danym roku sprawozdawczym zaméwienia publicznego lub zawart umowe ramowa
w oparciu o przepisy ustawy Pzp, jak réwniez zamawiajgcy, ktéry udzielit zamowien
Z wytgczeniem przepisOw ustawy Pzp w oparciu o podstawy wytgczenia okreslone ustawg Pzp
oraz zamawiajgcy, ktéry nie stosowat przepiséw ustawy Pzp przy udzielaniu zamowien ze
wzgledu na ich wartosé nizszg od progéw kwotowych okreslonych w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp.

Obowigzek przekazania rocznego sprawozdania nie bedzie miat zastosowania
w odniesieniu do tych zamawiajgcych, ktoérzy w danym roku sprawozdawczym nie udzielili
zadnego zamowienia ani nie zawarli zadnej umowy ramowej. Obowigzku przekazania
sprawozdania nie bedg mieli réwniez ci zamawiajacy, ktorzy zawarli wytacznie umowy ramowe
o wartosci nizszej od progéw kwotowych okreslonych w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, lub ktérzy
udzielili wytgcznie zaméwien o wartosci co najmniej rownej progom kwotowym okreslonym
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp bez stosowania ustawy Pzp ze wzgledu na wytgczenia obowigzku
stosowania przepisdw ustawy Pzp przewidziane w innych ustawach.

lll. Zakres informacji przekazywanych w sprawozdaniu

Zakres informacji przekazywanych przez zamawiajgcego w sprawozdaniu okresla § 1
ust. 1 rozporzgdzenia w sprawie rocznego sprawozdania.

Oprdécz danych dotyczgcych zamawiajgcego i 0znaczenia czynno$ci zamawiajgcego,
polegajgcej na zlozeniu sprawozdania albo na korekcie sprawozdania, zamawiajgcy
przekazuje informacje dotyczace:

1) zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne, o ktérych mowa
w dziale Il ustawy Pzp, z wytgczeniem zamowien na ustugi spoteczne iinne
szczegolne ustugi, wtym liczbe postepowan zakonczonych udzieleniem
zamowienia albo zawarciem umowy ramowej i wartos¢ zawartych umow;

2) zamowien o wartodci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne, z wytgczeniem
zamowien na ustugi spoteczne iinne szczegodlne ustugi — wykaz postepowan
zakonczonych udzieleniem zamodwienia z uwzglednieniem m.in. informacji
dotyczgcych kraju pochodzenia wybranego wykonawcy lub wykonawcéw, a takze
liczby ofert ztozonych przez wykonawcow z sektora mikro-, matych i Srednich
przedsiebiorcow w rozumieniu ustawy zdnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162 i 2105);

3) postepowan o udzielenie zamoéwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
w ktorych wystapit konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy lub
w ktérych wykonawcy zawarli porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, o ktorym mowa wart. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp — wykaz
postepowan zakonczonych udzieleniem zamowienia ze wskazaniem m.in.
informacji dotyczgcych liczby przypadkéw wystgpienia konfliktu interesow,
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o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, w tym skutkujgcego wykluczeniem
wykonawcy ha podstawie art. 109 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp oraz liczby porozumieh
majgcych na celu zaktocenie konkurencji, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5
ustawy Pzp;

4) zamdwienh na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi, o ktérych mowa w art. 359
iart. 392 ust. 1 ustawy Pzp — wykaz postepowan zakonczonych udzieleniem
zamdwienia ze wskazaniem m.in. opisu ustugi, czy zaméwienia udzielono jako
zamowienie zastrzezone na ustugi zdrowotne, spoteczne oraz kulturalne, o ktérym
mowa w art. 361 ust. 1 lub art. 392 ust. 3 ustawy Pzp, liczby ofert ztozonych przez
wykonawcow z sektora mikro-, matych i srednich przedsiebiorcow w rozumieniu
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw;

5) zamowien, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgcych aspekty
spoteczne — wykaz postepowan zakohczonych udzieleniem zamodwienia ze
wskazaniem m.in. czy zamowienia udzielono jako zamdwienie zastrzezone,
0 ktéorym mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp, czy w opisie przedmiotu zamowienia
okreslono wymagania w zakresie dostepnoéci dla osob niepetnosprawnych oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, o ktorych mowa
w art. 100 ust. 1 ustawy Pzp, atakze czy w kryteriach oceny ofert okreslono
aspekty spoteczne, o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 ustawy Pzp;

6) zamowien, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgcych aspekty
srodowiskowe lub innowacyjne — wykaz postepowan zakonczonych udzieleniem
zamoéwienia ze wskazaniem m.in. czy w opisie przedmiotu zamowienia okreslono
wymagania srodowiskowe zgodnie z art. 101 ustawy Pzp, czy w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub dokumentach zamowienia okreslono wymagania zwigzane
Z realizacjg zamowienia obejmujgce aspekty srodowiskowe, 0 ktoérych mowa w art.
96 ust. 1 ustawy, czy w kryteriach oceny ofert okreslono aspekty innowacyjne,
o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 ustawy Pzp;

7) liczby itgcznej wartosci zamowien, bez podatku od towardw i ustug, ktére zostaty
udzielone z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy;

8) zamowien klasycznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000 ztotych —fgczng
wartosc udzielonych zamowien,

9) zamowien sektorowych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne — tgczng
warto$¢ udzielonych zamowien z podziatem na roboty budowlane, dostawy
i ustugi,

10) zamowieh w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa, ktdrych warto$¢ jest
mniejsza niz progi unijne — fgczng wartos¢ udzielonych zamdwien z podziatem na
roboty budowlane, dostawy i ustugi.

Zatgcznik do rozporzadzenia w sprawie rocznego sprawozdania, stanowi wzor
sprawozdania. Obejmuje on dziewie¢ sekcji zawierajgcych informacje przekazywane
w sprawozdaniu.

Oprécz sekcji |- ,Zamawiajacy”, w ktorej znajdujg sie informacje dotyczgce
zamawiajgcego, we wzorze sprawozdania znajdujg sie:

e trzy sekcje, w ktorych informacje nie powinny sie powielac, {j.:

o sekcja Il - ,Zamédwienia klasyczne o wartosci mniejszej niz progi unijne, o ktérych
mowa w dziale Ill ustawy, z wytgczeniem zamodwien na ustugi spoteczne iinne
szczegolne ustugi”,

o sekcja Il - ,Zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne,
z wylgczeniem zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi”,

o sekcja V - ,Zaméwienia na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi, o ktorych
mowa w art. 359 i art. 392 ust. 1 ustawy”;
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o trzy kolejne sekcje, w ktérych zamawiajgcy doprecyzowuje informacje ujete w sekcjach: 11,
Il lub V w zakresie wystepowania konfliktu intereséw, aspektow spotecznych, aspektow
Ssrodowiskowych lub innowacyjnych:

o sekcjalV - ,Postepowania o udzielenie zamowienia, do ktorych stosuje sie przepisy
ustawy, w ktérych wystgpit konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2
ustawy, w tym skutkujgcy wykluczeniem wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1
pkt 6 ustawy, lub w ktérych wykonawcy zawarli porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurenciji, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy”,

o sekcja VI - ,Zaméwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce
aspekty spoteczne”,

o sekcja VIl - ,Zaméwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgce
aspekty srodowiskowe lub innowacyjne”;

e oraz dwie sekcje zawierajgce informacje dotyczgce zaméwien, przy udzielaniu ktérych
zamawiajgcy nie stosowat przepiséw ustawy Pzp:

o sekcja VIl - ,Zamowienia udzielone z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy”,

o sekcja IX - ,Zamoéwienia klasyczne o wartosci mniejszej niz 130 000 ziotych oraz
zamowienia sektorowe i zamowienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
0 wartosci mniejszej niz progi unijne”.

IV. Obowigzek sprawozdawczy w kontekscie definicji zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 7 pkt 32 ustawy Pzp zamdwieniem publicznym jest umowa odptatna
zawierana miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug. Ocena
odptatnego charakteru umowy powinna by¢ dokonywana z uwzglednieniem zasad prawa
cywilnego, odnoszgcych sie do umow (por. art. 8 ust. 1 ustawy Pzp). Zgodnie ze stanowiskiem
wypracowanym w doktrynie prawa cywilnego, czynno$ci odptatne to takie czynnosci
przysparzajgce, na podstawie ktérych strona dokonujgca przysporzenia majgtkowego
otrzymuje lub ma otrzyma¢ w zamian korzy$¢ majagtkowgl. Tym samym umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego jest odptatna, gdy na mocy tej umowy kazda z jej stron tj. zaréwno
wykonawca jak i zamawiajgcy, zobowigzuje sie do swiadczenia w zamian za uzyskiwane
Swiadczenie, a Swiadczenie to ma charakter majgtkowy czyli mozna jego wartos¢ oszacowac
w kwocie pienieznej.

Biorgc pod uwage fakt, iz odptatnos¢ obejmuje kazdy rodzaj korzysci, ktéra
przedstawia wartos¢ pieniezng, ale korzysc¢ taka nie musi mieC postaci pienieznej uznac
nalezy, iz z samego faktu okreslenia w umowie wynagrodzenia wykonawcy w wysokosci 0 zt
nie musi wynikac, iz umowa ta ma charakter nieodptatny, gdyz wykonawca moze uzyskiwac
ztytutlu umowy inne przysporzenie o charakterze majgtkowym (gospodarczym).
W szczegolnosci  w przypadku umoéw  w sprawie zamodwienia publicznego, ktérych
przedmiotem sg ustugi bankowe, zwykle powigzanych z innymi ustugami dokonywanymi na
Zlecenie zamawiajgcego (np. rozliczenia pieniezne towarzyszace obstudze kasowej),
niepobieranie przez bank jako wykonawce optat, np. za prowadzenie obstugi kasowej
zamawiajgcego moze by¢ rekompensowane m.in. poprzez mozliwos¢ pobierania optat za
dokonywanie rozliczeh finansowych. Dla uznania, w swietle przepiséw ustawy Pzp, danego
stosunku zobowigzaniowego za zamdwienie publiczne nie jest zatem konieczne ustalenie

1Z. Radwanski, w: ,System Prawa Prywatnego”, t. 2, 2002, s. 202; Wolter, Ignatowicz, Stefaniuk, ,Prawo cywilne”,
1999, s. 268—269.
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wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy tytutem wykonania przedmiotu zamowienia
na okreslonym, minimalnym poziomie. Kazda umowa, w oparciu o ktérg wykonawca w zamian
za zrealizowang ustuge, dostawe lub robote budowlang uzyskuje od zamawiajgcego korzysé
majgtkowg, posiada charakter zamowienia publicznego, takze woéwczas, gdy wynagrodzenie
wykonawcy wskazane w umowie zostato okreslone na poziomie 0 zi.

Obowigzek sprawozdawczy odnosi sie do uméw odpowiadajgcych definicji zamdwienia
publicznego niezaleznie od zrodia finansowania przez zamawiajgcych wynagrodzen
wykonawcow z tytutu zawarcia tych uméw, a wiec niezaleznie od tego czy beda to srodki
europejskie czy krajowe, srodki z funduszu socjalnego czy inwestycyjnego.

Nie odpowiadajg definicji zamdwienia publicznego réznego rodzaju daniny publiczne
i optaty okreslone w aktach prawnych, w oparciu o ktére nastepuje wydatkowanie srodkow
pienieznych przez zamawiajgcego takie jak: optaty i wpisy sadowe, optaty za czynnosci
administracyjne, mandaty, optaty abonamentowe RTV, optaty za postd] pojazdow
samochodowych na drogach publicznych w strefie ptatnego parkowania iw srédmiejskiej
strefie ptatnego parkowania. Informacje o takich wydatkach nie podlegajg zamieszczeniu
W rocznym sprawozdaniu.

W swietle definicji zawartej w art. 7 pkt 25 ustawy Pzp, pod pojeciem ,udzielenie
zamoéwienia” nalezy rozumie¢ zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznego.
W sprawozdaniu za dany rok sprawozdawczy zamawiajgcy podaje zatem informacje
odnoszgce sie do tych umow w sprawie zamowienia publicznego, ktére zawarte zostaty w tym
roku sprawozdawczym bez wzgledu na to kiedy rozpoczeta sie realizacja tych uméw i bez
wzgledu na to na jak dtugi okres zostaty one zawarte. Zamawiajgcy nie podaje ponownie
informacji oumowach co do ktérych informacje juz przekazat w sprawozdaniach za
poprzednie okresy sprawozdawcze, nawet gdyby rozpoczecie realizacji danej umowy
nastepowato dopiero w kolejnym roku sprawozdawczym a umowa miata charakter wieloletni
albo byta zawarta na czas nieokreslony. W przypadku umoéw, ktére ze wzgledu na wartosé nie
byly zawierane w oparciu o przepisy ustawy Pzp iich zawarcie nie nastgpito w formie
pisemnej, data zawarcia umowy podlega ustaleniu w oparciu o inne okolicznosci niz data
podpisania umowy. W tym celu, zuwagi na art. 70 § 1 iart. 61 § 1 Kodeksu cywilnego
w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy Pzp, dla oznaczenia dnia zawarcia umowy itym samym
ustalenia obowigzku sprawozdawczego w odniesieniu do tej umowy moze byc¢ przyjeta data
otrzymania przez wykonawce skfadajgcego oferte o$wiadczenia zamawiajgcego o jej
przyjeciu lub data przystapienia przez wykonawce do wykonania umowy. Data wystawienia
faktury ani data zaptaty wynagrodzenia wykonawcy nie przesgdzajg o chwili zawarcia umowy.

V. Obowiazek sprawozdawczy w kontekscie wartosci zamowienia publicznego

Kwota wartosci umowy, ktorg zamawiajgcy jest zobowigzany poda¢ w rocznym
sprawozdaniu (tabele w sekcjach Il — VII, z wylgczeniem sekcji 1V), odnoszg sie do
wynagrodzenia ustalonego (wskazanego) wumowie wdniu nawigzania stosunku
zobowigzaniowego. Zamawiajgcy podaje w sprawozdaniu informacje o catkowitej wartosci
umowy zawartej w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, nawet gdy umowa nie zostata jeszcze
wykonana w catosci, w tym takze, gdy wykonawca nie przystgpit jeszcze do realizacji
zamowienia i zamawiajgcy nie wydatkowat zadnych kwot z tego tytutu.

Zmiana umowy w zakresie pierwotnie ustalonego wynagrodzenia nie ma wptywu na
warto$¢ udzielonego zamdéwienia podawang w sprawozdaniu. W konsekwencji w przypadku
dokonania przez zamawiajgcego wyptaty wynagrodzenia wykonawcy (w catosci albo w czes$ci)
w kwocie innej niz zostata poczatkowo ustalona w pierwotnie zawartej umowie (zwtaszcza
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woéwczas, gdy zawarcie i wykonanie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego ma miejsce
wtym samym roku, za ktéry zamawiajgcy sporzgdza sprawozdanie), nie ma wplywu na
podawang w sprawozdaniu wartos$¢ udzielonego zamdwienia.

W przypadku, gdy zamawiajgcy zawart wiecej niz jedng umowe w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w ktérym zostato dopuszczone skfadanie
ofert czesciowych, dla celéw rocznego sprawozdania informacje o wartosci poszczegdlnych
zamowien nalezy przedstawi¢ tacznie jako jedno zamowienie. W takim przypadku w celu
wskazania w rocznym sprawozdaniu wartosci umowy nalezy zsumowac¢ i podaé ceny netto
(bez podatku od towaréw iustug) okreslone w poszczegdlnych umowach czeSciowych.
Infformacje o takim zamodwieniu powinny by¢ przedstawione w odpowiedniej sekcji
sprawozdania odpowiadajgcej wartosci zamowienia ustalonej przez zamawiajgcego na
potrzeby przeprowadzenia postepowania, w ktéorym dopuszczone zostato sktadanie ofert
czes$ciowych. Informacje ofgcznej wartosci wszystkich umoéw zawartych  w wyniku
przeprowadzenia postepowania, w ktérym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert cze$ciowych,
nalezy zamiesci¢ w jednym wierszu tej sekcji. Jednak jezeli w wyniku postepowania, w ktérym
zostato dopuszczone sktadanie ofert czesciowych w ramach niektérych czesci umowy zostaty
zawarte w innym roku niz rok, za ktoéry przekazywane jest sprawozdanie, w sprawozdaniu za
dany rok zamawiajgcy powinien przedstawi¢ informacje tylko o tych umowach, ktére zostaty
zawarte w roku, za ktére jest sktadane sprawozdanie, w tym informacje o tgcznej wartosci
uméw czesciowych zawartych w tym roku. Natomiast w sprawozdaniu za kolejny rok, jezeli
zostaty w nim przedstawione informacje na temat niektérych umow czesciowych zawartych
w wyniku postepowania przeprowadzonego w roku poprzednim, nalezy ponownie wykazac to
samo postepowanie, ale przedstawi¢ w nim informacje tylko o umowach czesciowych
zawartych w tym kolejnym roku sprawozdawczym, w tym informacje o fgcznej warto$ci umow
czesciowych zawartych tylko w tym kolejnym roku.

W celu wskazania warto$ci udzielonych zamowien w tabeli sekcji IX tj. w odniesieniu
do zamowien, ktore ze wzgledu na ich wartos¢ nizszg od kwot wskazanych w art. 2 ust. 1
ustawy Pzp byly udzielane bez stosowania ustawy Pzp, w przypadku, gdy umowa nie byta
zawarta w formie pisemnej, zamawiajgcy moze, odpowiednio do okolicznosci, przyjg¢ wartos¢
wskazang w ofercie wykonawcy, wartos¢ ustalong w ramach wymiany korespondencji, albo
wartos¢ wskazang w dokumencie wystawianym przez wykonawce, w ktérym okresla on
wysokos¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamowienia, tj. na
fakturze, paragonie bgdz na rachunku. Jezeli w zawartej umowie okreslone zostaty jedynie
ceny jednostkowe (bez podania wartosci catkowitej umowy), za wartos¢ udzielonego
zamowienia dla celéw sprawozdania nalezy przyjgc¢ iloczyn przewidywanej ilosci lub zakresu
ustug (np. roboczogodziny) oraz cen jednostkowych okreslonych w umowie.

W sytuacji okreslania w umowie wynagrodzenia w walucie obcej, warto$¢ waluty obce;j
w ztotych dla celow przedstawienia informacji o wartosci zawartych umow w rocznym
sprawozdaniu przyjmuje sie wedtug kursu ztotego ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
na dzieh zawarcia takiej umowy.

VI. Zakres informacji i sposéb ich podawania w poszczegodlnych sekcjach
rocznego sprawozdania

VI.1. Sekcja | - ,Zamawiajacy”

VI.1.1 Dane dotyczace zamawiajacego

W pierwszej czesci sekcji | zamawiajgcy podaje informacje na temat swoich danych
identyfikacyjnych i kontaktowych, w szczegolnosci obok nazwy i adresu, podaje informacje
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o krajowym numerze identyfikacyjnym (NIP lub REGON). Zamawiajgcy podaje takze
informacje na temat przynaleznosci do okreslonej kategorii zamawiajgcych (,rodzaj
zamawiajgcego”) w Swietle art. 4, art. 5 i art. 6 ustawy Pzp (zamawiajgcy wybiera odpowiedni
rodzaj zamawiajgcego z listy dostepnej w ramach formularza sprawozdania). Dodatkowo,
w przypadku zamawiajgcych sektorowych, o ktéorych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,
zamawiajgcy wskazuje rodzaj wykonywanej dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5
ust. 4 ustawy Pzp (zamawiajgcy wybiera odpowiedni rodzaj dziatalno$ci z listy dostepnej
w ramach formularza sprawozdania).

W przypadku zmian organizacyjnych po stronie zamawiajgcego, skutkujgcych jego
likwidacjg, obowigzek sprawozdawczy, o ktérym mowa w art. 82 ust. 1 i2 ustawy Pzp,
obejmujgcy zaméwienia udzielone przez likwidowanego zamawiajgcego, cigzy¢ bedzie
odpowiednio na likwidowanym zamawiajgcym, badz w przypadku zakonczenia likwidacji na
podmiocie, ktéry przejat jego zobowigzania, wtym obowigzki sprawozdawcze po
zlikwidowanym zamawiajgcym.

W przypadku likwidacji zamawiajgcego, atakze w zwigzku zjego przejeciem,
przeksztatceniem albo potgczeniem, zamodwienia udzielone przez takiego zamawiajgcego
wroku, wktérym nastgpity przedmiotowe zdarzenia, powinny by¢é uwzglednione
w sprawozdaniu sktadanym za ten rok przez ten podmiot majgcy status zamawiajgcego, ktéry
przejat zobowigzania zlikwidowanego zamawiajgcego, tak jak jego wlasne zaméwienia. Np.
przejecie w dowolnym momencie roku sprawozdawczego przedsiebiorstwa zamawiajgcego X
przez zamawiajgcego Y, skutkuje obowigzkiem uwzglednienia przez zamawiajgcego Y
w sktadanym przez niego sprawozdaniu za ten rok obok informacji o zamoéwieniach
udzielonych przez siebie takze informacji o0 zamdwieniach udzielonych przez zamawiajgcego
X w danym roku sprawozdawczym tj. 0 zamdwieniach udzielonych przez przedsiebiorstwo X
w okresie od dnia 1 stycznia roku sprawozdawczego do dnia przejecia przedsiebiorstwa X
przez przedsiebiorstwo Y w tym roku sprawozdawczym.

VI1.1.2. Oznaczenie czynnosci zamawiajgcego

W czesci tej zamawiajgcy podaje informacje czy sktada sprawozdanie za dany rok
sprawozdawczy, czy sktada korekte sprawozdania uprzednio ztozonego za ten rok.

Mozliwos¢ korekty rocznego sprawozdania wynika z art. 82 ust. 3 ustawy Pzp i odnosi
sie do sytuacji, w ktérej zamawiajgcy stwierdza, ze na skutek omyiki lub btedu informacje
w sprawozdaniu nie zostaty podane wiasciwie. Jak wynika z § 3 rozporzgdzenia w sprawie
rocznego sprawozdania, przekazanie przez zamawiajgcego korekty sprawozdania Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych powinno nastgpi¢ niezwiocznie po stwierdzeniu takiej
okolicznosci. Korekta sprawozdania polega na zmianie, dodaniu lub usunieciu informacji w tej
sekcji sprawozdania, w ktérej zamawiajgcy stwierdzit obecnosc niepoprawnych informacji.

VI.2. Sekcja Il - ,,Zamoéwienia klasyczne o wartosci mniejszej niz progi unijne, o ktérych
mowa w dziale Il ustawy, z wylaczeniem zaméwien na ustugi spoteczne iinne
szczegolne ustugi”

Zamawiajgcy podaje w sekcji Il informacije o liczbie postepowan zakonczonych przez
niego udzieleniem zaméwienia albo zawarciem umowy ramowej oraz informacje o wartosci
udzielonych zamowien lub zawartych uméw bez podatku od towardw i ustug. Informacje te sg
podawane w podziale ze wzgledu na rodzaj zaméwienia (roboty budowalne, dostawy, ustugi)
oraz w podziale na tryby udzielenia zamdwienia lub zawarcia umowy ramowej. Zamawiajgcy
podaje catkowitg warto$¢ uméw (bez podatku od towardéw i ustug, w ztotych) zawartych w roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa nie zostala jeszcze
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w catosci wykonana izamawiajgcy nie wyptacit wynagrodzenia okreslonego w umowie.
W przypadku zas uméw zawartych na czas nieoznaczony, jako wartos¢ umowy zamawiajacy
przyjmuje warto$¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania uméw.

W odniesieniu do umow ramowych zamawiajgcy podaje wartos¢ zawartej umowy
ramowej bez uwzgledniania wartosci zaméwien udzielonych na jej podstawie. Oznacza to, iz
co do zasady warto$¢ zawartej umowy ramowej podawana przez zamawiajgcego bedzie
tozsama z szacunkowg wartoscig umowy ramowe;.

W sekcji Il zamawiajgcy nie podaje informacji o udzielonych zamowieniach na ustugi
spoteczne i inne szczegolne ustugi, nawet w przypadku, gdy majg one charakter zaméwien
klasycznych iich wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne. Informacje o takich zamowieniach
powinny by¢ podane w sekcji V - ,Zamowienia na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi
o ktérych mowa w art. 359 i art. 392 ust. 1 ustawy”.

VI.3. Sekcja lll — ,,Zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne,
z wylaczeniem zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi”

Sekcja Il wypetniana jest przez zamawiajgcych oddzielnie dla poszczegdlnych
rodzajow zamowien: klasycznych, sektorowych oraz dla zamoéwien w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa. Wybor rodzaju zaméwienia, dla ktérego podawane sg informacje nastepuje
przez zaznaczenie przez zamawiajgcego w formularzu sprawozdania odpowiedniego okna
wyboru.

Zamawiajgcy w sekgcji Ill podaje informacje dotyczace:

e numeru ogtoszenia (lub ogtoszen) o udzieleniu zamdéwienia w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej, oile ogtoszenie ma charakter obowigzkowy, wtym ogtoszen
0 udzieleniu zamowienia przekazanych do publikacji (opublikowanych) po uptywie
roku, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie, jezeli zamdwienie zostato udzielone lub
umowa ramowa zostata zawarta w roku objetym sprawozdaniem rocznym;

e rodzaju zamowienia - zamawiajgcy wskazuje odpowiednio: roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

e przedmiotu zamdwienia - zamawiajgcy podaje gtowny kod odnoszgcy sie do
udzielonego zamowienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV);

e trybu udzielenia zamowienia albo zawarcia umowy ramowej (zamawiajgcy dokonuje
wyboru odpowiedniego trybu z listy dostepnej w ramach formularza sprawozdania);

e kraju pochodzenia wybranego wykonawcy lub wykonawcow, oznaczajgcego kraj,
w ktérym wybrany wykonawca lub wykonawcy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania
(zamawiajgcy wybiera z listy wielokrotnego wyboru dostepnej w ramach formularza
sprawozdania wiasciwy kod dwuliterowy, okreslony zgodnie z Polskg Normag
okreslajgca kody nazwy krajéw oraz ich jednostek administracyjnych);

o wartosci zawartych uméw bez podatku od towardw i ustug, przy czym zamawiajgcy
podaje catkowitg wartoS¢ uméw zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie
rowniez w przypadku, gdy umowy nie =zostaly jeszcze w catosci wykonane
i zamawiajgcy nie wydatkowat petnych kwot, na jakie zostaly zawarte umowy;
w przypadku umow zawartych na czas nieoznaczony, za wartoS¢ umowy zamawiajgcy
przyjmuje wartoS¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania
zamowienia, aw przypadku zawarcia umowy ramowej podaje wartos¢ umowy
ramowej;
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e liczby czesci, w ktérych zostato udzielone zamodwienie, ale informacja ta jest podawana
tylko w sytuaciji, gdy w ramach jednego postepowania zamawiajgcy dopuscit sktadanie
ofert czesciowych;

o liczby ztozonych ofert, w tym ofert ostatecznych, ofert dodatkowych, ofert czesciowych
i ofert wariantowych (informacja nie obejmuje ofert ztozonych po uptywie terminu
sktadania ofert), aw przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych
zamawiajgcy podaje sume wszystkich ztozonych ofert w czesciach, w ktorych zostato
udzielone zamowienie;

e liczby odrzuconych ofert, wtym ofert ostatecznych, ofert dodatkowych, ofert
czesciowych i ofert wariantowych (informacja nie obejmuje ofert ztozonych po uptywie
terminu sktadania ofert);

e liczby ofert ztozonych przez wykonawcow z sektora mikro-, matych i $rednich
przedsiebiorcow w rozumieniu ustawy zdnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow, wtym ofert ostatecznych, ofert dodatkowych, ofert czesciowych
i ofert wariantowych (informacja nie obejmuje ofert ztozonych po uptywie terminu
sktadania ofert), aw przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych
zamawiajgcy podaje sume wszystkich ztozonych ofert w czesciach, w ktérych udzielit
zaméwienia;

e udzielenia odpowiedzi na pytanie, czy zamowienie zostato udzielone wykonawcy
z sektora mikro-, matych i srednich przedsiebiorcow w rozumieniu ustawy z dnia 6
marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio odpowiedz
TAK albo NIE).

Kwoty warto$ci zawartych umoéw, jakie zamawiajgcy musi poda¢ w sekcji lll, odnoszg sie
do wynagrodzenia wskazanego w umowie w dniu jej zawarcia. Zmiana pierwotnie ustalonego
wynagrodzenia nie ma wptywu na podawang w sprawozdaniu warto$¢ zamowienia.

Jezeli w prowadzonym postepowaniu, w ktéorym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert
czesciowych zostata zawarta wiecej niz jedna umowa, w sekcji Ill sprawozdania na potrzeby
okreslenia wartosci zawartej umowy nalezy zsumowaé ceny netto (bez podatku od towaréw
i ustug) okreslone w zawartych umowach czesciowych tak jakby byto to jedno zaméwienie.

Natomiast w celu podania informacji o liczbie ztozonych ofert, jezeli w postepowaniu
zamawiajgcy dopuscit skladanie ofert czesciowych, kazda oferta ziozona w ramach
poszczegdblnych czesci powinna by¢ ujmowana odrebnie i sumowana z innymi ofertami
w ramach danej czesci oraz zinnymi ofertami zlozonymi wramach pozostatych czesci.
Dotyczy to zaréwno sytuacji, w ktérej wykonawca ztozyt oferty na kilka czesci jak i sytuaciji,
w ktérej ztozyt oferte na wszystkie czesci, w ramach ktérych mozna byto sktadaé oferty
czedciowe. Dla przyktadu mozna wskazaé postepowanie, w ktorym mozna byto ztozy¢ 6
oddzielnych ofert czesciowych (razem wypetniajgcych caty zakres zamoéwienia) natomiast
wykonawca ziozyt jedng oferte obejmujgca caly zakres zamodwienia (wszystkie czesci).
Wéwczas, dla potrzeb wypetnienia sprawozdania w odniesieniu do rubryki dotyczgcej liczby
ztozonych ofert nalezy przyja¢, ze wykonawca ztozyt 6 ofert.

Jezeli w postepowaniu, w ktérym zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czesciowych,
i przynajmniej w ramach jednej czesci zamowienie zostato udzielone przynajmniej jednemu
wykonawcy z sektora mikro-, matych i srednich przedsiebiorcow w rozumieniu ustawy z dnia
6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow, wowczas w tabeli sekcji Il sprawozdania
w kolumnie ,Zamowienie udzielone wykonawcy z sektora mikro-, matych is$rednich
przedsigbiorcéw” zamawiajgcy wpisuje odpowiedz ,TAK”. Odpowiedz taka powinna byc¢
podana réwniez w przypadku, gdy wykonawcy, ktorym zostaty udzielone zamowienia
w ramach poszczegélnych czesci majg forme konsorcjum zréznicowang pod wzgledem
wielkosci przedsiebiorstw poszczegdlnych konsorcjantéw. Réwniez inne informacje dotyczace
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postepowania, w ktérym zostato dopuszczone skfadanie ofert czesciowych sg podawane
w taki sam sposdb — fgcznie w odniesieniu do wszystkich czesci bez wzgledu na charakter
ofert czesciowych ztozonych w catym postepowaniu. Inaczej niz w przypadku postepowania
podzielonego na czesci, w ktérym dla kazdej czesci prowadzone jest odrebne postepowanie
i informacje dotyczace kazdej z czesci przedstawiane sg w odrebnych wierszach sekgciji lll,
w przypadku postepowania, w ktorym zostato dopuszczone sktadanie ofert czesciowych,
wszystkie wymagane informacje dotyczgce tego postepowania i udzielonych w jego wyniku
zamowien powinny by¢ przedstawione tgcznie w jednym wierszu tabeli sekciji lll.

W sekcji 1ll zamawiajgcy nie podaje informacji o udzielonych zamowieniach na ustugi
spoteczne iinne szczegodlne ustugi, ani o umowach ramowych o takim przedmiocie, nawet
w przypadku, gdy majg one charakter zamowien klasycznych albo sektorowych albo takich
umow ramowych i ich wartosc¢ jest wieksza niz progi unijne. Informacje o takich zamowieniach
i umowach ramowych powinny by¢é podane w sekcji V pn. ,Zamodwienia na ustugi spoteczne
i inne szczegolne ustugi o ktérych mowa w art. 359 i art. 392 ust. 1 ustawy”.

VI. 4. Sekcja IV - ,,Postepowania o udzielenie zamowienia, do ktorych stosuje sie
przepisy ustawy, w ktérych wystapit konflikt intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2
ustawy, w tym skutkujacy wykluczeniem wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 6
ustawy, lub w ktérych wykonawcy zawarli porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy”

Zakres informacji objetych sekcjg IV rocznego sprawozdania odnosi sie do zamowien
klasycznych, zaméwien sektorowych oraz zamdwien w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa, a takze odpowiednio uméw ramowych, a informacje dotyczgce kazdego
z tych rodzajéw zaméwien i uméw ramowych powinny by¢ przedstawiane odrebnie poprzez
zaznaczenie przez zamawiajgcego odpowiedniego pola wyboru dostepnego w ramach
formularza sprawozdania. Informacje zamieszczane w sekcji IV odnoszg sie do wszystkich
zamowien iumow ramowych, o ktérych mowa w sekcjach I, 1l iV sprawozdania tj. do
zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne, o ktérych mowa w dziale |
ustawy Pzp, do zaméwienn o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne oraz do
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w art. 359 i art. 392
ust. 1 ustawy Pzp i odpowiednio do uméw ramowych w tych zakresach.

Do wymaganych informacji, ktére zamawiajgcy podaje w sekcji IV zaliczajg sie informacje
okreslajgce:

e numer (numery) ogtoszenia; zamawiajgcy podaje odpowiednio numer ogtoszenia
(numery ogtoszen) o wyniku postepowania zamieszczonego w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo ogtoszenia (ogtoszen) o udzieleniu zamdwienia opublikowanego
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, przy czym informacja dotyczy tylko
ogtoszen obowigzkowych;

e rodzaj zamodwienia; zamawiajgcy wybiera odpowiednio: roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;

e przedmiot zamowienia; zamawiajgcy wskazuje gtéwny kod odnoszacy sie do
przedmiotu zamowienia sposrod kodow okreslonych we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien (CPV);

e tryb udzielenia zaméwienia albo zawarcia umowy ramowej; zamawiajacy wybiera
wiasciwy tryb z listy dostepnej w ramach formularza sprawozdania;

e liczbe przypadkow wystgpienia konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2
ustawy Pzp w tym skutkujgcych wykluczeniem wykonawcy na podstawie art. 109 ust.
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1 pkt 6 ustawy Pzp, przy czym zamawiajgcy powinien podac liczbe takich przypadkow
dla kazdego z postepowan o udzielenie zaméwienia (0 zawarcie umowy ramowej),
a informacja powinna dotyczyC liczby przypadkow, w ktorych zostato stwierdzone
wystgpienie konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, w tym
przypadkéw wystgpienia konfliktu intereséw ktérym zamawiajgcy nie zapobiegt i nie
wyeliminowat ich poprzez wytgczenie oséb wykonujgcych czynnoéci w postepowaniu
lub innych oséb, ktdre miaty bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania,
lub odpowiednio, poprzez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu na
podstawie art. 109 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp;

e wykrytego porozumienia majgcego na celu zakiocenie konkurencji, o ktérym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, ze wskazaniem na liczbe wykrytych porozumien
majgcych na celu zaktécenie konkurencji oraz na liczbe wykonawcoéw, ktérych oferta
zostata odrzucona, jako podlegajgcych wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp; informacje te
zamawiajgcy powinien podaé odrebnie w odniesieniu do kazdego z postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego i postepowan o zawarcie umowy ramowej.

W zakresie informacji dotyczacych wystgpienia konfliktu intereséw, o ktorym mowa w art.
56 ust. 2 ustawy Pzp oraz w zakresie informacji dotyczacych wykrytego porozumienia
majgcego na celu zakitécenie konkurencji, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp ,
zamawiajgcy odnosi sie wylgcznie do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy Pzp.

Konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp moze wystgpi¢ tylko
w odniesieniu do os6b wykonujgcych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamodwienia po stronie zamawiajgcego, oséb moggcych wptyngé na wynik tego
postepowania lub osob udzielajgcych zamowienia. Polega on na wystgpieniu okolicznosci
prawnych lub faktycznych okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, ze wzgledu na ktére
powstajg uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci i niezaleznosci wymienionych wyzej
oséb dziatajgcych po stronie zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, gdyz osoby te majg (mogg mie¢) posrednio lub bezposrednio interes finansowy,
ekonomiczny (gospodarczy) lub osobisty w okreslonym rozstrzygnieciu prowadzonego
postepowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego. Zamawiajgcy w rocznym sprawozdaniu
przedstawia informacje dotyczgce zaréwno przypadkéw, w ktérym konflikt intereséw zostat
przez niego wyeliminowany poprzez wyfgczenie wskazanych wyzej oséb wykonujgcych
czynnosci w postepowaniu lub innych oséb, ktére miaty bezposredni lub posredni wptyw na
wynik postepowania, lub jezeli nie mozna byto wyeliminowac konfliktu intereséw w taki sposab,
odpowiednio, poprzez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie art.
109 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, jak i przypadkdéw, w ktérych konflikt intereséw wystgpit, ale nie
zostat przez zamawiajgcego wyeliminowany na etapie prowadzonego postepowania.
Informacja w zakresie porozumienia majgcego na celu zaktécenie konkurencji, o ktorym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp dotyczy stwierdzenia przez zamawiajgcego na podstawie
wiarygodnych przestanek istnienia takiego porozumienia pomiedzy wykonawcami w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

Porozumienia zaktocajgce konkurencje, to przede wszystkim porozumienia, o ktorych
mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz.U. z 2021 r. poz. 275) czyli porozumienia, ktérych celem lub skutkiem jest wyeliminowanie,
ograniczenie lub naruszenie w inny sposob konkurencji na rynku wiasciwym, ktére moga
polegaé¢ w szczegdlnosci na uzgadnianiu przez przedsiebiorcéw przystepujgcych do przetargu
warunkéw sktadanych ofert, w szczegdlnosci zakresu prac lub ceny. Zgodnie z art. 108 ust. 1
pkt 5 ustawy Pzp do takich porozumien zaliczajg sie rowniez przypadki wspolnego
przygotowania przez wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu  wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, w szczegdlnosci jezeli wykonawcy
nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
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o ochronie konkurencji i konsumentéw ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub
wnioski niezaleznie od siebie. Zamawiajgcy podaje w sprawozdaniu w odniesieniu do
poszczegoélnych postepowan o0 udzielenie zaméwienia publicznego albo postepowan
0 zawarcie umowy ramowej wskazywanych w tabeli sekcji IV informacje dotyczace zaréwno
liczby wykrytych porozumien majgcych na celu zaktdcenie konkurencji jak iliczby
wykonawcow, ktorych oferta zostata odrzucona na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp,
a wiec ze wzgledu na zawarcie porozumienia majgcego na celu zaktdcenie konkurenciji.

VI. 5. Sekcja V - ,,Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi, o ktérych
mowa w art. 359 i art. 392 ust. 1 ustawy”

W sekcji V zamawiajgcy przedstawia informacje dotyczgce przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne iinne szczegdlne
ustugi zakonczonych udzieleniem zaméwienia, o ktérych mowa w art. 359 iart. 392 ust. 1
ustawy Pzp oraz informacje dotyczace postepowan o zawarcie umowy ramowej zakonczonych
zawarciem umowy ramowej o takim przedmiocie.

Przedmiot zaméwieh na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi okresla art. 7 pkt 34
ustawy Pzp odsylajgcy do wykazu ustug spotecznych iinnych szczegdélnych ustug, ktory
stanowi zatgcznik XIV do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26
lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE oraz
zatgcznik XVII do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zamodwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE

Informacje przedstawiane przez zamawiajgcego w tabeli sekcji V sprawozdania
dotyczg zaréwno takich postepowan, w ktérych warto$é przedmiotu zamowienia albo umowy
ramowej byta rowna lub przekraczata progi unijne, jak réwniez postepowan, w ktérych warto$¢é
przedmiotu zamowienia albo umowy ramowej byta mniejsza niz progi unijne, o ktérych mowa
w dziale Il ustawy Pzp, i sg podawane odrebnie dla zamdéwien o charakterze klasycznym oraz
sektorowym i odpowiednio odrebnie dla uméw ramowych o takim charakterze (zamawiajgcy
zaznacza odpowiednie pole wyboru w formularzu sprawozdania).

Informacja dotyczgca zamoéwien na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi albo
umow ramowych o takim przedmiocie, jest przedstawiana wytgcznie w odniesieniu do tych
postepowan, w stosunku do ktérych realizowat sie obowigzek stosowania przepiséw ustawy
Pzp, tj. takich w ktérych warto§¢ zamdwienia albo umowy ramowej byta co najmniej réwna
progom kwotowym okreslonym w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp iw stosunku do ktorych nie
zachodzita podstawa wytgczenia stosowania przepisow ustawy Pzp. Informacja
0 zamowieniach na ustugi spoteczne, ktorych wartos¢ byta mniejsza niz odpowiedni prég
kwotowy stosowania ustawy Pzp okreslony w art. 2 ust. 1 Pzp, powinna zosta¢ uwzgledniona
w sekcji IX, dotyczgcej zamdwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych oraz
zamowien sektorowych i zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o wartosci
mniejszej niz progi unijne. Przepisy rozporzadzenia w sprawie rocznego sprawozdania nie
przewidujg zamieszczenia w sekcji IX informacji o umowach ramowych. W odniesieniu do
zamoéwien na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi wytgczonych spod obowigzku
stosowania ustawy Pzp przy ich udzielaniu na podstawie ustawy Pzp, ktorych wartos¢ jest
wyzsza od odpowiedniego progu kwotowego wskazanego w art. 2 ust. 1 Pzp, zamawiajgcy
podaje informacje nie w sekcji V, ale wsekcji VIII. Przepisy rozporzgdzenia w sprawie
rocznego sprawozdania nie przewidujg zamieszczenia w sekcji VIII informacji o umowach
ramowych. Nie podlegajg rowniez zamieszczeniu wrocznym sprawozdaniu informacje
0 zaméwieniach na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi ani o umowach ramowych
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o wartosci wprawdzie odpowiadajgce progowi kwotowemu stosowania ustawy Pzp, ale
podlegajgce wytgczeniu spod obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie innych ustaw.

Zamawiajacy, ktérzy udzielilizamdéwien na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 359
i art. 392 ust. 1 ustawy Pzp, zobowigzani sg do podania w rocznym sprawozdaniu, odrebnie
w odniesieniu do kazdego z prowadzonych w tym celu postepowan, informaciji dotyczacych:

odpowiednio numeru ogtoszenia (numeréw ogtoszen) o wyniku postepowania
zamieszczonego w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii  Europejskiej,
w przypadku ogtoszenia obowigzkowego;

opisu ustugi, bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z zatgcznikiem XIV do
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE oraz
zatgcznikiem XVII do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE
Z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu iustug pocztowych,
uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE;

przedmiotu zamodwienia poprzez wskazanie odpowiedniego gtdwnego kodu
okreslonego we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV);

trybu udzielenia zamoéwienia albo zawarcia umowy ramowej (zamawiajgcy wybiera
wiasciwy tryb z listy dostepnej w ramach formularza sprawozdania);

odpowiedzi na pytanie czy zamowienie zostato udzielone jako zamodwienie
zastrzezone na ustugi zdrowotne, spoteczne oraz kulturalne, o ktérym mowa w art.
361 ust. 1 lub art. 392 ust. 3 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio TAK
albo NIE);

wartosci zawartej umowy (w ztotych, bez podatku od towardw i ustug), przy czym
zamawiajgcy podaje catkowitg wartos¢ umowy zawartej w roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie, réwniez w przypadku, gdy umowa ta nie zostata jeszcze w catosci
wykonana i zamawiajgcy nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostata zawarta;
w przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy
zamawiajgcy przyjmuje wartos¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zaméwienia, a w przypadku zawarcia umowy ramowej podaje wartos¢
umowy ramowej;

liczby czesci, w ktorych zostato udzielone zamowienie, przy czym informacja ta jest
podawana tylko wowczas, gdy wramach jednego postepowania zamawiajgcy
dopuscit sktadanie ofert cze$ciowych;

liczby zlozonych ofert, wtym ofert ostatecznych, ofert dodatkowych, ofert
czesciowych i ofert wariantowych (bez uwzgledniania ofert ztozonych po uptywie
terminu skfadania ofert,) natomiast w przypadku dopuszczenia w postepowaniu
sktadania ofert cze$ciowych zamawiajgcy podaje sume wszystkich ztozonych ofert
w czesciach, w ktérych zostato udzielone zamdéwienie, co oznacza w szczegdélnosci,
ze kazda czesc, na ktdérg zostata ztozona oferta tego samego wykonawcy powinna
by¢ traktowana odrebnie tj. oferta zlozona w kazdej z czesci powinna by¢
sumowana z ofertami innych wykonawcéw ztozonymi w danej czesci, a nastepnie
zinnymi ofertami tego wykonawcy ipozostatych wykonawcoéw ztozonymi
w pozostatych cze$ciach takze w sytuacji, gdy wykonawca ztozyt jedng oferte na
wszystkie ,czesci”, na ktére mozna byto sktadaé oferty czesciowe;

liczby ofert ztozonych przez wykonawcéw z sektora mikro-, matych i Srednich
przedsiebiorcow w rozumieniu ustawy zdnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow, w tym ofert ostatecznych, ofert dodatkowych, ofert czesciowych
i ofert wariantowych, (bez uwzgledniania ofert ztozonych po uptywie terminu
sktadania ofert).
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Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw w art. 7 ust. 1 pkt 1-3
wprowadza definicje poje¢ mikro-, malych isrednich przedsiebiorcéw. Kwalifikacja
przedsiebiorcy do kazdej wymienionych kategorii przedsiebiorcéw nastepuje w oparciu o trzy
kryteria: sredniorocznego obrotu; obrotu netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow lub ustug
i z operacji finansowych oraz sumy aktywoéw bilansu sporzadzonego na koniec roku
obrotowego. Zgodnie z powyzszym przepisem podane pojecia oznhaczajg: 1)
mikroprzedsiebiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat
obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki: a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10
pracownikéw oraz b) osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardow, wyrobow i ustug oraz
z operacji finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro, lub sumy
aktywéw jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego ztych lat nie przekroczyly
rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro; 2) maty przedsigbiorca - przedsigbiorce, ktéry w co
najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki:
a) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz b) osiggnat roczny obrét netto ze
sprzedazy towarow, wyrobow iustug oraz zoperacji finansowych nieprzekraczajgcy
réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzgdzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro - i ktory
nie jest mikroprzedsiebiorcg; 3) sredni przedsiebiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej
jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki: a)
zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz b) osiggnat roczny obrét netto ze
sprzedazy towarow, wyrobow iustug oraz zoperacji finansowych nieprzekraczajgcy
réwnowartosci w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 43 milionéw euro - i ktory
nie jest mikroprzedsigbiorcg ani matym przedsiebiorca.

Obowigzek sprawozdawczy w zakresie przedstawiania przez zamawiajgcych
w rocznym sprawozdaniu informacji dotyczgcych postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego, w ktérych oferty sktadali mikro-, mali i $redni przedsiebiorcy oraz w zakresie
zamowien udzielonych takim podmiotom wynika z koniecznosci wykonania natozonego na
Panstwa czionkowskie przez Komisje Europejskg obowigzku przedstawiania danych
statystycznych w tym zakresie.

VI. 6. Sekcja VI — ,,Zaméwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajace
aspekty spoteczne”

Zamawiajgcy w sekcji VI podaje informacje o zaméwieniach klasycznych, sektorowych
badz o zamowieniach w dziedzinach obronnosci ibezpieczenstwa oraz o umowach
ramowych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajgcych aspekty spoteczne.
Informacja obejmowac powinna postepowania zakonczone, przy czym zamawiajgcy wypetnia
tabele sekcji VI oddzielnie w odniesieniu do zamowien klasycznych, zamowien sektorowych
oraz zaméwien w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa, zaznaczajgc odpowiednie pole
wyboru w formularzu sprawozdania. Postepowania, zamdwienia iumowy ramowe
wskazywane w sekcji VI sprawozdania sg to ponownie wskazywane postepowania,
zamowienia i umowy ramowe ujete w sekcjach: Il, 1l lub V sprawozdania, ale tylko w zakresie
tych postepowan, zamowien iumow ramowych, w ktérych byly uwzglednione aspekty
spoteczne wymienione w tabeli sekcji V.

Do wymaganych informacji, ktére nalezy poda¢ w sekcji VI naleza:

e odpowiednio: numer ogtoszenia (numery ogtoszen) o wyniku postepowania
zamieszczonego Ww Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo numer ogfoszenia
(numery ogtoszen) o udzieleniu zaméwienia opublikowanego w Dzienniku
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Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli istniat obowigzek publikacji ogtoszenia
w zakresie danego zamowienia albo umowy ramowej;

e rodzaj zamdwienia; zamawiajgcy wskazuje odpowiednio: roboty budowlane,
dostawy lub ustugi;

e przedmiot zamowienia; zamawiajgcy wskazuje odpowiedni giéwny kod okreslony
we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV);

e tryb udzielenia zamowienia albo zawarcia umowy ramowej; zamawiajgcy wskazuje
wiasciwy tryb z listy dostepnej w ramach formularza sprawozdania;

e wartoS¢ zawartej umowy bez podatku od towarow iustug poprzez wskazanie
catkowitej jej wartosci (w ztotych, bez podatku od towaréw i ustug), zawartej w roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa ta nie zostata
jeszcze w catosci wykonana i zamawiajgcy nie wydatkowat catej kwoty, na jaka
zostata zawarta umowa, przy czym w przypadku umowy zawartej na czas
nieoznaczony, za wartos¢ umowy zamawiajgcy przyjmuje wartos¢ ustalong
z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia, a w przypadku
zawarcia umowy ramowej podaje wartos¢ umowy ramowej;

o liczba czesci, w ktérych zostato udzielone zamowienie, przy czym informacja ta jest
podawana przez zamawiajgcego tylko wéwczas, gdy wramach jednego
postepowania zamawiajgcy dopuscit sktadanie ofert czesciowych;

e liczba ztozonych ofert, wtym ofert ostatecznych, ofert dodatkowych, ofert
czesciowych i ofert wariantowych (bez uwzgledniania ofert ztozonych po uptywie
terminu sktadania ofert), przy czym w przypadku dopuszczenia sktadania ofert
czesciowych zamawiajgcy podaje sume wszystkich ztozonych ofert w czesciach,
w ktérych zostato udzielone zamowienie, co oznacza w szczegoélnosci, ze kazda
cze$¢, na ktorg zostata ztozona oferta tego samego wykonawcy powinna byé
traktowana odrebnie tj. oferta ztozona przez wykonawce w kazdej z czesci powinna
by¢ sumowana z ofertami innych wykonawcéw ztozonymi w danej czesci,
a nastepnie zinnymi ofertami tego wykonawcy ipozostatych wykonawcow
ztozonymi w pozostatych czesciach takze w sytuacji, gdy wykonawca ten ztozyt
jedng oferte na wszystkie ,,czesci”’, na ktére mozna byto sktadac¢ oferty czesciowe;

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy zamodwienie zostato udzielone jako
zamoéwienie zastrzezone, o ktérym mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp (zamawiajacy
wpisuje odpowiednio odpowiedz TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania w zakresie dostepnosci dla
osbéb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikéw, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje
odpowiednio odpowiedz TAK albo NIE), przy czym przekazanie informacji w tym
zakresie nie dotyczy zamdwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit aspekty spoteczne w kryteriach oceny ofert, o ktérych mowa w art. 242 ust.
2 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio odpowiedz TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia w zakresie zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy, o ktérych mowa w art. 95 ust.1 ustawy Pzp (zamawiajacy
wpisuje odpowiednio odpowiedz TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit wymagania zwigzane zrealizacja zamodwienia obejmujgce aspekty
spoteczne zwigzane z zatrudnieniem, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp
(zamawiajgcy wpisuje odpowiednio odpowiedz TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit etykiete zwigzang z aspektami spotecznymi albo inny przedmiotowy srodek
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dowodowy, o ktérych mowa wart. 104 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje
odpowiednio odpowiedz TAK albo NIE);

e rodzaju podmiotu, ktéremu zostato udzielone zamowienie, przy czym ta informacja
powinna by¢ przekazana przez zamawiajgcego, tylko w przypadku, gdy udzielone
zostato zamoéwienie zastrzezone, o ktérym mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp;
wowczas zamawiajgcy wskazuje odpowiednio forme prawng, w jakiej dziata
wybrany wykonawca: spétdzielnie socjalng, zaktad pracy chronionej albo innego
wykonawce, ktérego gtdéwnym celem lub gtdwnym celem dziatalnosci jego
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty zamowienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych, zgodnie
z art. 94 ust. 1 ustawy Pzp.

VI.7. Sekcja VIl — ,,Zaméwienia, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy, uwzgledniajace
aspekty srodowiskowe lub innowacyjne”

W sekcji VII zamawiajacy przedstawia informacje dotyczace postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udzielonych zamowien, atakze dotyczgce postepowan
i zawartych wich wyniku uméw ramowych, odrebnie w tabelach odnoszgcych sie do
zamowien: klasycznych, sektorowych oraz wzamowien w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa (zamawiajacy zaznacza odpowiednie pole wyboru w formularzu
sprawozdania). Informacje przedstawiane w tabelach dotyczg wytgcznie postepowan
zakonczonych zawarciem umowy oraz tylko takich, w ktérych byt uwzgledniony przynajmniej
jeden z aspektdéw srodowiskowych lub innowacyjnych wymienionych w sekcji VII. Informacje
wykazywane w tej sekcji sprawozdania dotyczg postepowan, zamoéwien i uméw ramowych
ujetych juz przez zamawiajgcych odpowiednio w sekcjach: II, Il lub V sprawozdania;
postepowania te i umowy powinny by¢ ponownie przywotane w sekcji VIl tylko wowczas, jezel
zostaty w nich uwzglednione aspekty srodowiskowe lub innowacyjne, o ktérych mowa w sekcji
VII.

Zamawiajacy w sekcji VII podaje informacje dotyczace:

o odpowiednio: numeru ogtoszenia (numerdéw ogtoszen) o wyniku postepowania
zamieszczonego Ww Biuletynie Zaméwien Publicznych albo numeru ogtoszenia
(numeréw  ogtoszen) o udzieleniu zamowienia opublikowanego w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli istniat obowigzek publikacji ogtoszenia w zakresie
danego zamowienia;

e rodzaju zamowienia; zamawiajgcy wskazuje odpowiednio: roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

e przedmiotu zamdwienia; zamawiajgcy wskazuje odpowiedni gtdwny kod okreslony we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV);

e trybu udzielenia zamowienia albo zawarcia umowy ramowej, zamawiajgcy wybiera
wiasciwy tryb z listy dostepnej w formularzu sprawozdania;

e wartosci zawartej umowy (w ztotych, bez podatku od towardw i ustug); w tym zakresie
zamawiajgcy podaje catkowitg wartos¢ umowy zawartej w roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy ta umowa nie zostata jeszcze w catosci
wykonana i zamawiajgcy nie wydatkowat catej kwoty, na jakg zostata zawarta, przy
czym w przypadku umow zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy
zamawiajgcy przyjmuje wartos¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
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wykonania zamowienia aw przypadku zawarcia umowy ramowej podaje wartosé
umowy ramowej;

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit w opisie przedmiotu zamdwienia wymagania Srodowiskowe zgodnie z art. 101
ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit wymog spetniania wymagan odpowiednich systemow lub norm zarzgdzania
srodowiskowego zgodnie zart. 116 ust. 1 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje
odpowiednio TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit w kryteriach oceny ofert aspekty Srodowiskowe, wtym efektywnos¢
energetyczng przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 ustawy Pzp
(zamawiajgcy wpisuje odpowiednio TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
zastosowat kryterium kosztu z wykorzystaniem rachunku kosztéw cyklu zycia, o ktorym
mowa w art. 245 ust. 1 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio TAK albo NIE),

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit wymagania zwigzane zrealizacjig zamowienia obejmujgce aspekty
srodowiskowe, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje
odpowiednio TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit etykiete zwigzang z aspektami srodowiskowymi albo inny przedmiotowy $rodek
dowodowy, o ktérych mowa w art. 104 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio
TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit w kryteriach oceny ofert aspekty innowacyjne, o ktérych mowa w art. 242 ust.
2 ustawy Pzp (zamawiajgcy wpisuje odpowiednio TAK albo NIE);

e udzielenia odpowiedzi na pytanie czy w prowadzonym postepowaniu zamawiajgcy
okreslit wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia obejmujgce aspekty zwigzane
z innowacyjnoscig, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp (zamawiajacy wpisuje
odpowiednio TAK albo NIE).

Obowigzek sprawozdawczy w zakresie zamowien, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy Pzp uwzgledniajgcych aspekty srodowiskowe lub innowacyjne wynika z koniecznosci
wykonania natozonego na Panstwa czionkowskie przez Komisje Europejskg obowigzku
przedstawiania petnych danych statystycznych w zakresie realizacji przez zamawiajgcych
krajowych tzw. zamowien zielonych iinnowacyjnych, co na gruncie polskiego porzgadku
prawnego znajduje odzwierciedlenie w tresci Sekcji VII rocznego sprawozdania o udzielonych
zamodwieniach.

V1.8. Sekcja VIl — ,,Zamoéwienia udzielone z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy”

W tabeli sekcji VIII sprawozdania zamawiajgcy podaje informacje dotyczace wytgcznie
tych zamowien, ktérych warto$¢ byta co najmniej rGwna progom kwotowym stosowania ustawy
Pzp okreslonym w art. 2 ust. 1 Pzp oraz ktére byly udzielone z wylgczeniem stosowania
procedur ustawy Pzp w oparciu o podstawy wytgczenia przewidziane przepisami ustawy Pzp.
Tym samym zamawiajgcy nie podaje w sekcji VIII informacji odnoszgcych sie do zamdwien
klasycznych, ktorych warto$¢ byta nizsza od kwoty 130 000 ztotych oraz odnoszgcych sie
zamowien sektorowych izamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych
warto$¢ byta mniejsza niz progi unijne, gdyz informacje na temat takich zamowien podlegajg
zamieszczeniu wytgcznie w sekcji IX sprawozdania.
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Zamawiajacy nie podaje w sprawozdaniu informacji o0 zamowieniach udzielonych bez
stosowania ustawy Pzp, ktérych warto$¢ byta co najmniej rowna progom kwotowym
stosowania ustawy Pzp okreslonym w art. 2 ust. 1 Pzp, jezeli zamowienia te zostaty udzielone
Z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy Pzp w oparciu o podstawy prawne znajdujagce
sie w ustawach innych niz ustawa Pzp.

W odréznieniu od informacji z sekgciji 11-VIl informacje podawane przez zamawiajgcego
w sekcji VIII nie odnoszg sie do poszczegolnych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego ani do poszczegdlnych zaméwien, ale stanowig informacje zbiorczg o liczbie
i wartosci zaméwien udzielonych z zastosowaniem poszczegodlnych przepisow ustawy Pzp
okreslajgcych podstawy wylgczenia stosowania ustawy Pzp, wymienionych kolejno
w wierszach 1-68 tabeli w sekgcji VIII tj. z zastosowaniem odpowiednio: art. 9, art. 10 ust. 1 pkt
3idorazust. 2 pkt3i4,art. 11 ust. 1, ust. 2 pkt 2i 3, ust. 45 pkt 1-9, art. 12 ust. 1, art. 13
ust. 1 pkt 2-8, art. 14, art. 363 ust. 1 i 2, art. 364, art. 365 ust. 1-3 i art. 366 ust. 1 ustawy Pzp.
W sekcji VIII zamawiajgcy podaje w kolejnych wierszach tabeli tgczng liczbe i taczng wartosc
zamoéwien udzielonych z zastosowaniem poszczegoélnych, wymienionych wyzej podstaw
wylgczenia stosowania ustawy Pzp, w ziotych bez podatku od towardéw iustug. Sg to
informacje odnoszgce sie do umow zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez
w przypadku, gdy te umowy nie zostaly jeszcze w catosci wykonane i zamawiajgcy nie
wydatkowat petnych kwot, na jakie zostaty zawarte, przy czym w przypadku umow zawartych
na czas nieoznaczony, za warto$¢ umowy nalezy przyjg¢ wartos¢ ustalong z uwzglednieniem
okresu 48 miesiecy wykonania zamdwienia. Informacja podawana w kazdym wierszu tabeli
dotyczy zastosowania przy udzielaniu zamoéwien tylko jednej, okreslonej wtym wierszu
podstawy wytgczenia stosowania ustawy Pzp, ale tgcznie w odniesieniu do wszystkich
zamowien udzielonych z zastosowaniem tej podstawy wytgczenia.

W ostatnim wierszu tabeli w sekcji VIII zamawiajgcy wpisuje sume podanych
w poprzedzajgcych wierszach tabeli liczb udzielonych zamoéwien i sume wartoéci wszystkich
zamowien udzielonych z wylgczeniem stosowania przepisbw ustawy Pzp w oparciu
0 podstawy prawne wymienione w wierszach 1-68 tej tabeli.

VI.9. Sekcja IX — ,,Zamoéwienia klasyczne o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych oraz
zamowienia sektorowe izamoéwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
0 wartosci mniejszej niz progi unijne”

W tabeli sekcji IX sprawozdania zamawiajgcy podaje informacje dotyczgce wytgcznie
tych zamdwien, przy ktérych udzielaniu nie stosowat przepiséw ustawy Pzp ze wzgledu na
wartos¢ zamowienia tj. zamdwien klasycznych, ktorych wartos¢ byta nizsza od kwoty 130 000
ztotych oraz zamowieh sektorowych i zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
ktorych wartos¢ byta mniejsza niz progi unijne.

Zamawiajgcy podaje w sekcji IX sprawozdania informacje rowniez o zamdwieniach
udzielonych bez stosowania ustawy Pzp ze wzgledu na wartos¢ nizszg od progéw kwotowych
okreslonych wart. 2 ust. 1 Pzp, ktére literalnie odpowiadaty podstawom wytgczenia
stosowania przepisow ustawy Pzp znajdujgcym sie w ustawach innych niz ustawa Pzp.

Informacje podawane przez zamawiajgcego w sekcji IX odnoszg sie wytgcznie do
warto$ci zamowien udzielonych z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy Pzp ze wzgledu
na wartos¢, tym samym nie dotyczg zamowien na temat ktérych informacje zostaty ujete
odpowiednio w sekcjach II-VIII sprawozdania.

Zamawiajgcy podaje w poszczegdlnych wierszach tabeli sekcji IX jedynie informacje
o tgcznej wartosci udzielonych zaméwien (w ztotych, bez podatku od towardéw i ustug)
odnoszgce sie do umow zawartych wroku, ktorego dotyczy sprawozdanie, rowniez
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w przypadku, gdy te umowy nie zostaly jeszcze w catosci wykonane i zamawiajgcy nie
wydatkowat petnych kwot, na jakie zostaty zawarte, przy czym w przypadku uméw zawartych
na czas nieoznaczony, za wartoS¢ umowy zamawiajgcy przyjmuje wartosé ustalong
Z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonania zamdéwienia.

Informacja o tgcznej wartosci zamowien podawana w poszczegolnych wierszach od 1
do 7 tabeli w sekgciji IX jest podawana odrebnie dla zaméwieh klasycznych o wartosci mniejszej
niz 130 000 ztotych (wiersz 1), odrebnie dla zamowien sektorowych, ktorych wartos¢ byta
mniejsza niz progi unijne, odpowiednio w dalszym podziale na: roboty budowlane, dostawy
i ustugi (wiersze 2-4) oraz odrebnie dla zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
ktorych wartoS¢ byta mniejsza niz progi unijne, odpowiednio w dalszym podziale na roboty
budowlane, dostawy i ustugi (wiersze 5-7).

W ostatnim wierszu tabeli w sekcji IX zamawiajgcy wpisuje sume wartosci wszystkich
zamowien udzielonych z wylgczeniem stosowania przepisow ustawy Pzp w odniesieniu do
wszystkich kategorii zamdwien wymienionych w wierszach 1-7 tej tabeli.

VIl. Szczegodlne przypadki dotyczace przygotowania i przekazywania sprawozdan
przez zamawiajacych

e Jednostki organizacyjne

Zamawiajgcy o0 ztozonej strukturze wewnetrznej, na ktérg sktadajg sie wyodrebnione
organizacyjnie jednostki (w szczegdlnosci jednostki dysponujgce samodzielnoscig finansowg
w rozumieniu art. 33 ust. 2 ustawy Pzp, uprawnione przez jednostke macierzystg do udzielania
zamowien na swoje potrzeby, ale nie bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu art. 4, 5 ust. 1 albo
6 ustawy Pzp), skiada roczne sprawozdanie, ktére obejmuje informacje o zamdwieniach
udzielonych przez wszystkie jego jednostki organizacyjne. Poniewaz takie jednostki
organizacyjne samodzielnie nie majg statusu zamawiajgcego, sam fakt posiadania przez dang
jednostke zamawiajgcego samodzielnosci finansowej oraz szacowania przez nig wartosci
zaméwien na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy Pzp odrebnie od innych jednostek
organizacyjnych tego zamawiajgcego, nie stanowi podstawy do sktadania przez takag
jednostke odrebnych rocznych sprawozdanh o udzielonych zamowieniach.

Z odmienng sytuacjg dotyczacag ustalania obowigzku sporzadzenia i przekazania rocznego
sprawozdania bedziemy mieli do czynienia w przypadku jednostek organizacyjnych Skarbu
Panstwa albo jednostek organizacyjnych danej jednostki samorzadu terytorialnego
posiadajgcych status samodzielnych zamawiajgcych w Swietle art. 4, art. 5ust. 1i art. 6 ustawy
Pzp (w szczegolnosci bedg to: szkoty, miejskie osrodki pomocy spotecznej czy inne jednostki
budzetowe). Kazda z tych jednostek jako odrebny zamawiajgcy jest zobowigzana do skfadania
wlasnego sprawozdania. Tacy zamawiajgcy nie uwzgledniajg jednak w sporzgdzanym przez
siebie rocznym sprawozdaniu zamowien, ktorych udzielali nie we wiasnym imieniu, lecz jako
petnomocnicy innych zamawiajgcych stosownie do tresci art. 37 ust. 2 ustawy Pzp,
w szczegolnosci zamdwien udzielanych w imieniu i na rzecz innej jednostki organizacyjnej
Skarbu Panstwa albo innej jednostki organizacyjnej macierzystej jednostki samorzgdu
terytorialnego.

e Powierzenie przygotowania i przeprowadzenia oraz udzielenia zamoéwienia

W przypadku, gdy zamawiajgcy na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy Pzp powierza w ramach
pomocniczych dziatan zakupowych przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wtasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej
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(por. art. 37 ust. 2 w zwigzku z art. 37 ust. 4 ustawy Pzp), nie traci on na skutek tej czynnosci
statusu zamawiajgcego, ktéry udziela zamowienia. W ww. okolicznosciach to zamawiajgcy,
a nie podmiot ktéry wykonywat w jego imieniu pomocnicze dziatania zakupowe, sporzgdza
i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie, w ktérym
uwzglednia réwniez informacje 0 zamowieniach udzielonych w imieniu tego zamawiajgcego
przez wlasng jednostke organizacyjng lub przez osobe trzecia.

W sytuacji, w ktorej zamowienie byto udzielane w czesciach w imieniu i na rzecz kilku
zamawiajgcych a przeprowadzenie postepowania zostato powierzone jednemu z nich, gdy
nastepstwie tego postepowania kazdy zzamawiajgcych zawart odrebng umowe
w przedmiocie swojej czesdci zamowienia, obowigzek ujecia wrocznym sprawozdaniu
udzielonych w taki sposodb zaméwien spoczywa indywidualnie na kazdym z zamawiajgcych,
w ktorych imieniu postepowanie zostato przeprowadzone.

Z drugiej strony petnomocnik, ktéry posiada status samodzielnego zamawiajgcego, nie
uwzglednia w przygotowywanym przez siebie sprawozdaniu informacji o zamowieniach,
ktérych udzielit w imieniu i na rzecz innego zamawiajgcego, na podstawie udzielonego przez
innego zamawiajgcego petnomocnictwa.

e Wspdlne udzielanie zamoéwien przez kilku zamawiajacych

Jezeli zamawiajgcy decydujg sie na wspdlne przeprowadzenie postepowania i udzielenie
zamowienia (por. art. 38 ust. 1 ustawy Pzp), mogg wyznaczy¢ sposrod siebie zamawiajgcego
upowaznionego do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia w ich imieniu i na
ich rzecz. Zamawiajgcy, ktéry z upowaznienia podmiotéw wspdlnie udzielajgcych zamodwienia
przeprowadza postepowanie i udziela zamowienia w ich imieniu i na ich rzecz dziata w tym
postepowaniu zaréwno w swoim imieniu jak i w imieniu pozostatych zamawiajgcych wspolnie
udzielajgcych zamowienia jako ich petnomocnik (por. art. 37 ust. 4 ustawy Pzp).
W przedstawionych okolicznosciach obowigzek informowania o udzielonym zamdwieniu
W rocznym sprawozdaniu spoczywa wylgcznie na zamawiajgcym upowaznionym do
przeprowadzenia postepowania iudzielenia wspdlnego zamdwienia. Obowigzek
informowania o wspdlnie udzielonym zamdwieniu wrocznym sprawozdaniu spoczywa
wytgcznie na zamawiajgcym upowaznionym do przeprowadzenia postepowania rowniez
w sytuacji, gdy postepowanie zostato przeprowadzone przez takiego upowaznionego
zamawiajgcego, ale umowa zostata podpisana (zawarta) tgcznie przez wszystkich
zamawiajgcych udzielajgcych wspdlnego zamowienia.

Jezeli jednak okreslony zamawiajgcy nie byt upowazniony do zawarcia umowy a tylko do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w swoim imieniu oraz
w imieniu i na rzecz innych zamawiajgcych wspdlnie przeprowadzajgcych postepowanie, gdy
przedmiotem postepowania byly $wiadczenia podzielne (zamowienie byto udzielane
w czes$ciach), ale umowy czes$ciowe zawierane byly indywidualnie przez poszczegdlnych
zamawiajgcych wspolnie przeprowadzajgcych postepowanie, obowigzek ujecia w rocznym
sprawozdaniu zamowien udzielonych w takich okolicznosciach spoczywa nie na
zamawiajgcym upowaznionym do przeprowadzenia wspolnego postepowania, ale odrebnie
na kazdym z zamawiajgcych wspdlnie przeprowadzajgcych to postepowanie w odniesieniu do
zamowienia udzielonego przez danego zamawiajgcego.

e Udzielanie zaméwien przez zamawiajacych z grup kapitalowych

Zasadniczo w przypadku grup kapitatowych skupiajgcych samodzielnych zamawiajgcych
(zamawiajgcych w rozumieniu art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy Pzp), kazdy z nich sporzgdza
i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych roczne sprawozdanie. W sytuacji wiec,
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gdy spotki corki udzielaty zaméwien jako samodzielni zamawiajacy, fakt pozostawania przez
nich w grupie kapitatowej i podlegania spotce matce pozostaje bez znaczenia przy sktadaniu
sprawozdan rocznych, gdyz kazdy z tych podmiotow jest zobowigzany jako zamawiajgcy do
sktadania wtasnego sprawozdania. W konsekwencji, nie jest zgodna z prawem praktyka
sktadania rocznego sprawozdania w ramach grupy kapitatowej wylgcznie przez jednego
zamawiajgcego — spotke matke, w ktorym uwzglednione sg rowniez zamowienia udzielone
przez posiadajgce status zamawiajgcych spoétki corki. W takie] bowiem sytuacji zarowno
zamawiajgcy - spotka matka, jak i samodzielnie udzielajgce zaméwien i posiadajgce status
zamawiajgcych w rozumieniu ustawy Pzp - spoftki corki (nawet, gdy sg one finansowo zalezne
od spotki matki) majg obowigzek informowania o udzielanych zaméwieniach w odrebnych
sprawozdaniach, ktérych obowigzek sporzgdzenia iprzekazania przez zamawiajgcego
Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych ustanawia przepis art. 82 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

W odniesieniu do grup kapitatowych, w strukturze ktérych funkcjonuje zamawiajgcy-
spétka matka i posiadajgce rowniez status zamawiajgcych — spotki cérki, zastosowanie znajda
zasady okre$lone wart. 38 ust. 1 ustawy Pzp w przypadku, gdy podmioty te wspdlnie
prowadzity postepowanie i udzielaty zamdéwienia w oparciu o dyspozycje tego przepisu. Jezeli
zamawiajgcym wyznaczonym do przeprowadzenia postepowania i zawarcia umowy w imieniu
i na rzecz innych zamawiajgcych z grupy byla spdétka matka, tylko ten podmiot sktada
w sprawozdaniu rocznym informacje o udzielonym zaméwieniu.

Jezeli jednak spotka matka byta upowazniona wytgcznie do wspdlnego przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w swoim imieniu oraz w imieniu i na rzecz
spotek corek, a przedmiotem zamoéwienia sg Swiadczenia podzielne (zamowienie udzielane
z dopuszczeniem ofert czesciowych) oraz w nastepstwie przeprowadzonego postepowania,
umowy (zawarte w nastepstwie wyboru ofert czesciowych) byty zawierane indywidualnie przez
poszczegodlnych zamawiajgcych (zarowno spotke matke, jaki i spotki corki, na rzecz ktérych
postepowanie przeprowadzita spotka matka), obowigzek ujecia w sprawozdaniu rocznym
udzielanych w ten sposéb zamowien spoczywa odrebnie na kazdym z tych zamawiajgcych.

V. Sposéb przekazywania rocznego sprawozdania

Roczne sprawozdanie dotyczy zamdwien udzielonych i uméw ramowych zawartych
w roku kalendarzowym, za ktéry jest sktadane, tzn. informacje zawarte w sprawozdaniu
powinny dotyczy¢ zamdéwien udzielonych od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia roku
sprawozdawczego i umow ramowych zawartych w tym okresie.

W celu spetnienia obowigzku przekazania sprawozdania nalezy:

1. wypetni¢ elektroniczny formularz udostepniony na stronie portalu internetowego
Urzedu Zamobwien Publicznych tj. na Platformie e-Zamowienia
(https://ezamowienia.gov.pl);

2. przekazac wypetniony formularz sprawozdania drogg elektroniczng (on-line) przez ww.
strone portalu UZP.

Przepisy rozporzgdzenia w sprawie rocznego sprawozdania nie przewidujg wysytania do
Urzedu Zamowien Publicznych wydruku sprawozdania pocztg ani faksem; przekazanie
sprawozdania jest mozliwe wytgcznie wskazang wyzej drogg elektronicznag.




