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Przeprowadzenie procedury Dialogu Konkurencyjnego regulują przepisy art 169-

188 ustawy Pzp. 

 

I. Przesłanki do jego zastosowania: 

1. Niezbędne jest dostosowanie rozwiązań dostępnych na rynku do potrzeb 

zamawiającego 

2. Zamówienie obejmuje rozwiązania projektowe lub innowacyjne. 

3. Szczególne okoliczności dotyczące charakteru zamówienia, stopnia 

złożoności lub uwarunkowań prawnych bądź finansowych lub z uwagi na 

ryzyko 

związane z robotami budowlanymi, dostawami lub usługami sprawiają, że 

zamówienie nie może zostać udzielone bez wcześniejszych negocjacji. 

4. Brak możliwości opisania zamówienia w wystarczająco precyzyjny sposób. 

5. Postępowanie prowadzone w następstwie nierozstrzygniętego przetargu. 

 

II. Przygotowanie postępowania. 

1.  Określ przedmiot zamówienia. 

2. Oszacuj wartość zamówienia. 

3. Przygotuj uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu. 

4. Sporządź opis potrzeb i wymagań zgodnie z art. 174 ustawy Pzp. 

 

III. Ogłoszenie postępowania. 

1.  Udostępnij ogłoszenie obligatoryjnie w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej zgodnie z art. 86 ustawy Pzp, na stronie WWW prowadzonego 

postępowania, od dnia jego publikacji w Dz.Urz. UE albo po upływie 48 

godzin od potwierdzenia przez UPUE otrzymania tego ogłoszenia. 

2. Udostępnij OPiW na stronie internetowej prowadzonego postępowania od 

dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dz.Urz.UE nie krócej niż do dnia 

udzielenia zamówienia oraz zapewnij bezpłatny, pełny, bezpośredni i 

nieograniczony dostęp do jej treści zgodnie z art. 173 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

IV. Wyjaśnienia i zmiany treści OPIW. 

1. Odpowiedz na zapytania do treści OPiW w ustawowym terminie, tj. 

niezwłocznie, ale nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania 

wniosków, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do 

zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu składania 

wniosków zgodnie z  art. 175 ustawy Pzp. 

 

V. Weryfikacja wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

1. Wraz z wnioskiem wykonawca winien złożyć JEDZ, oraz jeżeli było to 

wymagane, podmiotowe środki dowodowe. 
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2. Zweryfikuj, czy wnioski złożone przez wykonawców nie podlegają 

odrzuceniu zgodnie z art. 146 ustawy Pzp. 

3. Poinformuj o wynikach oceny podmiotowej wykonawców, którzy złożyli 

wnioski niezwłocznie, podając uzasadnienie faktyczne i prawne zgodnie z 

art. 147 w zw. z art. 176 ust. 3 ustawy Pzp. 

 

VI. Zaproszenie do dialogu 

1. Na podstawie wytycznych z art. 181–185 ustawy Pzp: 

- Możesz omawiać wszystkie warunki zamówienia. 

- Dialog oraz treść propozycji wykonawców mają charakter poufny. 

- W celu ograniczenia liczby rozwiązań proponowanych przez wykonawców 

możesz podzielić dialog na etapy, stosując kryteria oceny ofert określone w 

ogłoszeniu. 

-Poinformuj równocześnie wszystkich wykonawców o wynikach kwalifikacji 

propozycji do kolejnego etapu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

-Prowadź dialog do momentu, gdy jesteś w stanie określić rozwiązanie lub 

rozwiązania najbardziej spełniające Twoje potrzeby, a o zakończeniu dialogu 

informujesz niezwłocznie uczestniczących w nim wykonawców. 

- Po zakończonym dialogu sporządź SWZ zgodnie z art. 185 ustawy Pzp. 

 

UWAGA: Dokument ten stanowi doprecyzowanie oraz uzupełnienie 

informacji zawartych w OPiW, na podstawie rozwiązań przedstawionych 

podczas dialogu. 

 

VII.  Składanie ofert 

1. Zaproś do składania ofert wszystkich pozostałych w postępowaniu 

wykonawców 

zgodnie z art. 186 ust. 2 Pzp. 

2. Opublikuj SWZ na stronie internetowej lub udostępnij ją wraz z 

zaproszeniem w przypadkach określonych w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp. 

3. Minimalny termin składania ofert nie został przez ustawodawcę określony, 

z zastrzeżeniem art. 131 ust. 1 ustawy Pzp. 

4. Odpowiedz na pytania do SWZ i dokonaj jej ewentualnej zmiany zgodnie z 

wytycznymi z art. 135, art. 136, art. 137 ust. 1–3 i ust. 6 zdanie pierwsze 

oraz art. 143 ust. 4 ustawy Pzp. 

 

VIII. Otwarcie ofert 

1. Najpóźniej przed otwarciem ofert udostępnij na stronie WWW 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierzasz 

przeznaczyć na zamówienie zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp). 
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2. Otwórz oferty niezwłocznie po upływie terminu ich składania, ale nie później 

niż następnego dnia po dniu, w którym termin upłynął zgodnie z art. 222 

ust. 1 ustawy Pzp. 

3. Opublikuj informację z otwarcia ofert na stronie internetowej niezwłocznie 

zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

4. Przekaż prezesowi UZP informację o złożonych w postępowaniu wnioskach 

i ofertach zgodnie z art. 81 ustawy Pzp. 

 

IX. Badanie i ocena ofert 

1. Zbadaj oferty zgodnie z art. 223–226 ustawy Pzp. 

2. Oceń oferty z zastosowaniem kryteriów wskazanych w SWZ zgodnie z art. 

239–251 ustawy Pzp). 

3. Wezwij wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

żądanych w SWZ dokumentów podmiotowych w terminie nie krótszym niż 

10 dni. 

 

X. Wybór oferty najkorzystniejszej lub unieważnienie postępowania 

1. Przekaż niezwłocznie wyniki wszystkim wykonawcom zgodnie z art. 253 ust. 

1 oraz art. 260 ust. 1 ustawy Pzp, 

2. Udostępnij niezwłocznie na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania 

 

XI. Podpisanie umowy 

1. Podpisz umowę nie wcześniej niż przed upływem 10 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 

zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 15 

dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób zgodnie z art. 264 ustawy Pzp. 

 

XII. Ogłoszenie o wyniku postępowania 

1. Przekaż do publikacji Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenie o 

udzieleniu zamówienia zawierające informację o wynikach tego 

postępowania 

w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania. 

 

Pamiętaj: Zwrot wadium następuje na zasadach opisanych w art. 98 ustawy Pzp. 

Jeżeli żądałeś wadium, zwróć je wykonawcy, z którym podpisałeś umowę, oraz 

pozostałym wykonawcom, o ile wcześniej nie złożyli stosownego wniosku. Czas na 

zwrot wadium wynosi 7 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 
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