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Negocjacje bez ogłoszenia 
 

Przygotowanie postępowania 

 

- art 99-103 ustawy Pzp czyli należy opisać przedmiot zamówienia 

- art 28-36 ustawy Pzp należy oszacować wartość zamówienia 

- art. 209 ust. 1 ustawy Pzp- w przypadku postępowań unijnych lub 301 ust. 1 ustawy 

Pzp w przypadku zamówień krajowych- należy przygotować uzasadnienie prawne 

i faktyczne zastosowania trybu 

 

Pamiętaj!!! przesłanki zastosowania trybu negocjacji bez ogłoszenia to: 

- w procedurze unijnej: 

1. Postępowanie prowadzone w następstwie nierozstrzygniętego przetargu. 

2. Postępowanie prowadzone w następstwie konkursu. 

3. Przedmiotem postępowania są dostawy służące do celów badawczych, 

doświadczalnych, naukowych lub rozwojowych. 

4. Pilna potrzeba udzielenia zamówienia. 

- w procedurze krajowej: 

1. Postępowanie prowadzone w następstwie nierozstrzygniętej procedury trybu 

podstawowego. 

2. Postępowanie prowadzone w następstwie konkursu. 

3. Przedmiotem postępowania są dostawy służące do celów badawczych, 

doświadczalnych, naukowych lub rozwojowych. 

4. Pilna potrzeba udzielenia zamówienia. 

5. Potrzeba udzielenia zamówienia ze względu na konieczność zakończenia robót 

budowlanych stanowiących przedmiot wcześniejszego zamówienia, które nie 

zostało zrealizowane w pełni w związku z odstąpieniem od umowy przez 

zamawiającego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 

 

Wszczęcie Postępowania poprzez zaproszenie do negocjacji 

 

Minimalna treści zaproszenia do negocjacji wskazana jest w art. 210 ust. 2 

ustawy Pzp. 

Zamawiający może przekazać do publikacji Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej 

lub zamieścić w Biuletynie Zamówień Publicznych, ogłoszenie o zamiarze 

zawarcia umowy. 
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Negocjacje 

Pamiętaj!! negocjacje mają charakter poufny. 

- Żadna ze stron nie może bez zgody drugiej strony ujawnić informacji 

technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. 

- Podczas negocjacji ofert należy zapewnić równe traktowanie wszystkich 

wykonawców. 

- nie należy udzielać informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym 

wykonawcom przewagę nad innymi wykonawcami. 

Po zakończonych negocjacjach należy: 

- poinformować wszystkich pozostałych w postępowaniu wykonawców o 

zakończeniu negocjacji. 

- Sporządzić SWZ o minimalnej treści zgodnej z w procedurze unijnej – art. 134 

ust. 1 ustawy Pzp w procedurze krajowej – art. 281 ust. 1 ustawy Pzp. 

Zaproszenie do złożenia ofert 

- Do składania ofert należy zaprosić wykonawców, z którymi były prowadzone 

negocjacje i którzy pozostali w postępowaniu. 

- Wytyczne w zakresie minimalnej treści zaproszenia do składania ofert 

znajdziesz w art. 168 ust. 2 ustawy Pzp. Do zaproszenia należy dołaczyć SWZ 

- Minimalny termin składania ofert ostatecznych nie został przez ustawodawcę 

określony, z zastrzeżeniem art. 131 ust. 1 ustawy Pzp. 

Odpowiedzi na ewentualne zapytania 

- W przypadku zapytań należy odpowiedzieć na pytania i dokonać ewentualnej 

zmiany SWZ zgodnie z: 

- art. 135 ust. 1, art. 136, art. 137 ust. 1 i ust. 6 zdanie pierwsze ustawy Pzp -

procedura unijna, 

- art. 284, art. 285 oraz art. 286 ust. 1, 3, 5, 7 i 8 ustawy Pzp - procedura krajowa 

Otwarcie ofert- wykonywanie czynności przed otwarciem 

Najpóźniej przed otwarciem ofert należy udostępnić na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierzasz przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp. 

Czynność otwarcia ofert 

- należy Otworzyć oferty niezwłocznie po upływie terminu ich składania, ale nie 

później niż następnego dnia po dniu, w którym termin upłynął zgodnie z art. 222 

ust. 1 ustawy Pzp. 

- niezwłocznie należy opublikować informację z otwarcia ofert na stronie 



 

 

Edyta Pietras © Wszystkie prawa zastrzeżone 

 

 

internetowej zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp). 

- Przekazać prezesowi UZP informację o złożonych w postępowaniu ofertach 

zgodnie z art. 81 ustawy Pzp 

Procedura badania i oceny ofert 

- należy zbadać oferty zgodnie z art. 223–226 ustawy Pzp. 

- należy ocenić oferty z zastosowaniem kryteriów wskazanych w SWZ -art. 239–

251 ustawy Pzp. 

- należy wezwać wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia żądanych w SWZ dokumentów podmiotowych w terminie nie krótszym 

niż 10 dni, jeżeli postępowanie prowadzone jest w procedurze unijnej, lub 5 dni 

w przypadku procedury krajowej. 

Wybór oferty najkorzystniej lub unieważnienie postępowania 

Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu 

postępowania: 

- należy przekazać niezwłocznie wszystkim wykonawcom zgodnie z art. 253 ust. 

1 oraz art. 260 ust. 1 ustawy Pzp, 

- należy udostępnić  niezwłocznie na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

 

Podpisanie umowy 

Należy  podpisać umowę po wyborze najkorzystniejszej oferty, bez obowiązku 

zachowania jakichkolwiek terminów - art. 264 ust. 2 pkt 2 oraz art. 308 ust. 3 pkt 

2 ustawy Pzp). W celu uniemożliwienia złożenia odwołania po podpisaniu umowy 

należy zamieścić ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy i odczekaj odpowiednio 

5 lub 10 dni (art. 515 ust. 3 ustawy Pzp 

Pamiętaj o ewentualnym zwrocie wadium. 

Ogłoszenie o wyniku postępowania 

Należy przekazać do: 

- publikacji Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej w procedurze unijnej 

- zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych w procedurze krajowej 

Należy przekazać w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania 
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