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Przygotowanie postepowania

- art 99-103 ustawy Pzp czyli nalezy opisa¢ przedmiot zamdéwienia

- art 28-36 ustawy Pzp nalezy oszacowac wartos¢ zamoéwienia

- art. 209 ust. 1 ustawy Pzp- w przypadku postepowan unijnych lub 301 ust. 1 ustawy
Pzp w przypadku zaméwien krajowych- nalezy przygotowac uzasadnienie prawne
i faktyczne zastosowania trybu

Pamietaj!!! przestanki zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia to:
- w procedurze unijnej:

1. Postepowanie prowadzone w nastepstwie nierozstrzygnietego przetargu.

2. Postepowanie prowadzone w nastepstwie konkursu.

3. Przedmiotem postepowania sg dostawy stuzgce do celéw badawczych,

doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych.

4. Pilna potrzeba udzielenia zamowienia.

- w procedurze krajowej:

1. Postepowanie prowadzone w nastepstwie nierozstrzygnietej procedury trybu
podstawowego.

2. Postepowanie prowadzone w nastepstwie konkursu.

3. Przedmiotem postepowania sg dostawy stuzgce do celéw badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych.

4. Pilna potrzeba udzielenia zamdwienia.

5. Potrzeba udzielenia zamdwienia ze wzgledu na koniecznos$¢ zakonczenia robot
budowlanych stanowigcych przedmiot wczesniejszego zamodwienia, ktore nie
zostato zrealizowane w peini w zwigzku z odstgpieniem od umowy przez
zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

Wszczecie Postepowania poprzez zaproszenie do negocjacji

Minimalna tresci zaproszenia do negocjacji wskazana jest w art. 210 ust. 2
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze przekazac do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
lub zamiesci¢ w Biuletynie Zaméwien Publicznych, ogtoszenie o zamiarze
zawarcia umowy.
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Negocjacje

Pamietaj!! negocjacje majg charakter poufny.

- Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié informacji
technicznych i handlowych zwiagzanych z negocjacjami.

- Podczas negocjacji ofert nalezy zapewni¢ réwne traktowanie wszystkich
wykonawcow.

- nie nalezy udziela¢ informacji w sposéb, ktory moégtby zapewnié¢ niektérym
wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami.

Po zakonczonych negocjacjach nalezy:

- poinformowaé wszystkich pozostatych w postepowaniu wykonawcéw o
zakonczeniu negocjacji.

- Sporzadzi¢ SWZ o minimalnej tresci zgodnej z w procedurze unijnej - art. 134
ust. 1 ustawy Pzp w procedurze krajowej - art. 281 ust. 1 ustawy Pzp.

Zaproszenie do ztozenia ofert

- Do sktadania ofert nalezy zaprosi¢ wykonawcéw, z ktérymi byly prowadzone
negocjacje i ktérzy pozostali w postepowaniu.

- Wytyczne w zakresie minimalnej treSci zaproszenia do skitadania ofert
znajdziesz w art. 168 ust. 2 ustawy Pzp. Do zaproszenia nalezy dotaczy¢ SWZ

- Minimalny termin sktadania ofert ostatecznych nie zostat przez ustawodawce
okreslony, z zastrzezeniem art. 131 ust. 1 ustawy Pzp.

Odpowiedzi na ewentualne zapytania

- W przypadku zapytan nalezy odpowiedzie¢ na pytania i dokona¢ ewentualnej
zmiany SWZ zgodnie z:

- art. 135 ust. 1, art. 136, art. 137 ust. 1 i ust. 6 zdanie pierwsze ustawy Pzp -
procedura unijna,

- art. 284, art. 285 oraz art. 286 ust. 1, 3, 5, 7 i 8 ustawy Pzp - procedura krajowa

Otwarcie ofert- wykonywanie czynnosci przed otwarciem

Najpdézniej przed otwarciem ofert nalezy udostepni¢ na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierzasz przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp.

Czynnos¢ otwarcia ofert

- nalezy Otworzy¢ oferty niezwtocznie po uptywie terminu ich sktadania, ale nie
pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym termin uptynat zgodnie z art. 222
ust. 1 ustawy Pzp.

- niezwlocznie nalezy opublikowaé¢ informacje z otwarcia ofert na stronie
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internetowej zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp).
- Przekazaé prezesowi UZP informacje o ztozonych w postepowaniu ofertach
zgodnie z art. 81 ustawy Pzp

Procedura badania i oceny ofert

- nalezy zbadac oferty zgodnie z art. 223-226 ustawy Pzp.

- nalezy ocenic oferty z zastosowaniem kryteriow wskazanych w SWZ -art. 239-
251 ustawy Pzp.

- nalezy wezwaé¢ wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia zagdanych w SWZ dokumentéw podmiotowych w terminie nie krétszym
niz 10 dni, jezeli postepowanie prowadzone jest w procedurze unijnej, lub 5 dni
w przypadku procedury krajowej.

Wybér oferty najkorzystniej lub uniewaznienie postepowania

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu
postepowania:

- nalezy przekazac niezwtocznie wszystkim wykonawcom zgodnie z art. 253 ust.
1 oraz art. 260 ust. 1 ustawy Pzp,

- nalezy udostepni¢ niezwtocznie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Podpisanie umowy

Nalezy podpisa¢ umowe po wyborze najkorzystniejszej oferty, bez obowigzku
zachowania jakichkolwiek terminéw - art. 264 ust. 2 pkt 2 oraz art. 308 ust. 3 pkt
2 ustawy Pzp). W celu uniemozliwienia ztozenia odwotania po podpisaniu umowy
nalezy zamiesci¢ ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy i odczekaj odpowiednio
5 lub 10 dni (art. 515 ust. 3 ustawy Pzp

Pamietaj o ewentualnym zwrocie wadium.

Ogtoszenie o wyniku postepowania

Nalezy przekazac do:

- publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w procedurze unijnej

- zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w procedurze krajowej
Nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia postepowania
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Praktyk w zamdwieniach publicznych
od 16 lat. Obecnie pracuje w
jednostce sektora finansow
publicznych. Specjalistka z zakresu
zamoéwien publicznych nie tylko po
stronie zamawiajgcego, ale rowniez
wykonawcy. Z sukcesem prowadzita
rowniez  szkolenia z  zakresu
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Publicznych.

Sprawdz najblizsze szkolenia
Z zamowien publicznych
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