INSTRUKCJA WYPEtNIANIA OGtOSZENIA O ZAMOWIENIU
— przygotowana zostata na podstawie danych zawartych w eNotice2 na dzien 16.01.2024 r.
INSTRUKCJA WYPEENIANIA OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
Dyrektywa 2014/24/UE

Od 25 pazdziernika br. do publikacji ogtoszen w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nalezy stosowac wytacznie formularze
ustanowione rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2019/1780 z dnia 23 wrzesnia 2019 r. ustanawiajacym standardowe
formularze do publikacji ogtoszerh w dziedzinie zamoéwieni publicznych i uchylajace rozporzadzenie wykonawcze (UE) 2015/1986 (e-

formularze).

Ogtoszenia przygotowane z uzyciem ww. formularzy nalezy przesyta¢ do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej poprzez
platforme eNotice2 lub za pomoca eSenderéow, ktorych operatorzy potwierdzili gotowos¢ dostosowania ich do nowego stanu
prawnego.

W przypadku checi korzystania z ustugi eNotice2, dostepnej pod adresem: https://enotices2.ted.europa.eu/home, uzytkownicy
zobowigzani sg do utworzenia nowego konta na tej platformie. Mozna przy tym wykorzystac ten sam EU login, ktory byt stosowany w
ramach eNotice.

l. Konfiguracja formularzy i dane predefiniowane
Zamawiajacy przystepujac do przygotowania ogtoszen na formularzach wdrozonych Rozporzadzeniem Wykonawczym Komisji (UE) nr
2019/1780 ma mozliwos$¢ uprzedniego skonfigurowania ustawienia formularzy oraz predefiniowania niektérych z informacji, ktére
beda wyswietlane w przygotowywanych przez zamawiajgcego ogtoszeniach.


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02019R1780-20221215&qid=1697715205070
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02019R1780-20221215&qid=1697715205070
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02019R1780-20221215&qid=1697715205070
https://enotices2.ted.europa.eu/home

W tym celu zamawiajgcemu w zaktadce ,Moje ustawienia formularzy” udostepniono 3 funkcjonalnosci:

>

Ustawienia formularzy;

W tej sekcji eNotices2 zamawiajacy ma mozliwosc:

1)

>

[Obowigzujgca podstawa prawna] Ograniczenia podstawy prawnej przygotowywania ogtoszen (np. wytacznie do ogtoszen
publikowanych w zwigzku z udzielaniem zamodwienn publicznych ogodinych (klasycznych) lub zamoéwien sektorowych).
Wprowadzenie takiego ograniczenia skutkowac bedzie tym, iz system eNotices2 prezentowac bedzie zamawiajgcemu tylko
formularze ogtoszen zwigzane z wybrang kategorig zamoéwien.

[Rodzaje ogtoszen] Ograniczenia kategorii formularzy ogtoszen. Funkcjonalno$¢ ta pozwala zamawiajagcemu na dokonanie
wyboru jakie formularze ogtoszen bedg dla niego dostepne w systemie eNotices2 (np. zamawiajacy, ktéry w toku prowadzonych
postepowan nigdy nie publikuje ogtoszenia o dobrowolnej przejrzystosci ex ante moze usunac to ogtoszenie z listy dostepnych
formularzy ogtoszen).

[Jezyki domysine] Wyboru jezyka, w ktorym tworzone bedg ogtoszenia danego zamawiajacego.

[Waluta domysina] Wyboru waluty, ktéra domysinie bedzie zamieszczana w formularzach ogtoszen.

[Pola nieobowigzkowe i obowigzkowe] Zamiany charakteru poszczegdlnych pdl w formularzach, w zakresie obligatoryjnosci ich
wypetniania. Za pomoca tej funkcjonalnosci zamawiajagcy moze zdecydowad, ze pole dla ktérego funkcjonalnosci eNotices2
przewiduja fakultatywnos¢, bedzie prezentowane jako obligatoryjne.

[Pola poufne] Zdefiniowaé pola poufne, ktorych tres¢ zostanie przekazana do Dziennika Urzedowego UE, lecz nie zostanie
opublikowana (ujawniona) w tresci ogtoszenia dostepnego w TED.

Domyslne wartosci pol;

W tej sekcji zamawiajagcy moze predefiniowac tresé niektérych z pél formularzy.
Predefiniowaniu podlega¢ mogg pola (opis poszczegdlnych pédl zostat zamieszczony czesci nr Il Instrukcji):

BT-11 - Status prawny nabywcy

BT-10 - Sektor dziatalnosci instytucji zamawiajgcej
BT-610 - Sektor dziatalnos$ci podmiotu zamawiajgcego
BT-508 - Profil nabywcy




» Ustawienia gtédwnego nabywcy;

W tej sekcji eNotices2 uzytkownik moze wprowadzi¢ do systemu dane zamawiajgcego, ktére beda nastepnie wprowadzane do kazdego
przygotowywanego przez niego ogtoszenia.

W formularzu dotyczacym gtéwnego nabywcy predefiniowaniu podlegaja nastepujace pola:




Tworzenie nowego ogtoszenia - Organizacje




Funkcjonalnosci nowych formularzy ogtoszen wymagaja, by przed przystgpieniem do przygotowania ogtoszenia (zaktadka - ,Utworz
ogtoszenie”), po wybraniu odpowiedniego formularza ogtoszenia (np. Ogtoszenie o zamoéwieniu - dyrektywa ogolna, tryb standardowy
Procedura konkurencyjna”) zamawiajacy wskazat i zdefiniowat w zaktadce - ,Organizacje” wszystkie podmioty, ktore w réznych rolach
beda uczestniczy¢ w prowadzonym postepowaniu. Dane organizacji mozna nastepnie eksportowac¢ do ksigzki adresowej, tak by
mozliwym byto korzystanie z nich na potrzeby kolejnych ogtoszen.

Predefiniowanie danych organizacji pozwoli zamawiajagcemu na wskazanie w odpowiednich miejscach formularza danych poprzez
wybor organizacji z listy, bez potrzeby kazdorazowego wprowadzania danych tych organizacji. Po zdefiniowaniu organizacji
zamawiajacy w odpowiednich polach formularza ogtoszenia wybiera z listy odpowiednig organizacje i jej dane automatycznie zaciggane
sg do ogtoszenia.

W ogtoszeniu o zaméwieniu mozliwosé ta dotyczy w szczegdlnosci nastepujacych pol:
OPT-300 - Nabywca (zamawiajacy)

OPT-300 - Dostawca ustug

OPT-301 - Podmiot przekazujacy informacje na temat ustawodawstwa podatkowego
OPT-301 - Dostawca informacji na temat prawodawstwa w zakresie ochrony srodowiska
OPT-301 - Dostawca informacji na temat prawodawstwa w zakresie zatrudnienia

OPT 301 - Odbiorca oferty

OPT-301 - Ewaluator oferty

OPT -301 - Organizacja zajmujaca sie odwotaniami

OPT -301 - Organ mediacyjny

OPT -301 - Dodatkowy dostawca informacji

OPT -301 - Dostawca dokumentow

W formularzu stuzagcym rejestracji organizacji zamawiajacy ma do dyspozycji nastepujacy zakres danych:

ID Nazwa pola Opis Informacje dodatkowe
(symbol)
pola







Informacje dotyczace wytacznie nabywcy







Ogtoszenie o zamoéwieniu (po wejsciu w zaktadke ,Sekcje ogtoszenia”)

Pola oznaczone ,,

* »

w formularzu ogtoszenia dostepnego na eNotice2 sq obowigzkowe

ID
(symbol)
pola

Nazwa pola

Opis

Informacje dodatkowe

SEKCJA: DANE SYSTEMOWE DOTYCZACE OGtOSZENIA

- metadane nie sg prezentowane bezposrednio w trakcie wypetniania ogtoszenia




SEKCJA: UMAWIAJACA SIE STRONA | UStUGODAWCA




SEKCJA: PROCEDURA

Zaktadka: Przeznaczenie



https://en.wikipedia.org/wiki/European_Legislation_Identifier
https://en.wikipedia.org/wiki/European_Legislation_Identifier










Zaktadka: Warunki przetargu






















Zaktadka: Procedura







Zaktadka: Rozktad czesci zamdwienia




SEKCJA: CZESC ZAMOWIENIA




Zaktadka: Proces sktadania ofert


































Zaktadka: Warunki przetargu

































https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4dembxgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4danryhe
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4danryhe




Zaktadka: Informacje o sktadaniu ofert






















Zaktadka: Odwotanie

56



