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1. Sprawdź czy prawidłowo oszacowałeś
zamówienie.

2. Sprawdź czy prawidłowo opisałeś przedmiot
zamówienia.

Od szacunkowej wartości zamówienia zależy to, jakie przepisy
zamawiający zastosuje w danym postępowaniu. (art. 28-36 ustawy
Pzp).

Opis musi być jednoznaczny i wyczerpujący. Na jego podstawie
wykonawca powinien móc zidentyfikować sposób realizacji
zamówienia, a zamawiający oceniać oferty porównywalne. (art. 99-103
ustawy Pzp).

3. Sprawdź czy prawidłowo sporządziłeś
Specyfikację Warunków Zamówienia (SWZ).
SWZ jest podstawowym dokumentem, który czytają wszyscy wykonawcy,
dlatego zapisy w SWZ powinny być czytelne oraz jednoznaczne. Pamiętaj
wszelkie wątpliwości interpretacyjne zapisów SWZ będą odczytywane na
korzyść Wykonawców. SWZ powinna zawierać obligatoryjne informacje
wskazane w ustawie Pzp ( art. 281 ustawy Pzp).

4. Sprawdź czy załączony do SWZ projekt umowy
sporządzony został zgodnie z ustawą Pzp.
Zamawiający sporządzając projekt umowy winien wziąć pod uwagę
zapisy Działu VII pod nazwą Umowa w sprawie zamówienia publicznego
i jej wykonanie.

5. Sprawdź czy prawidłowo wszcząłeś
postępowanie.
Czasami zdarza się, że zamawiający nie zauważy, że ogłoszenie o
zamówieniu nie posiada numeru ogłoszenia i zostaje zapisany w wersji
roboczej. Upewnij się zatem, że twoje ogłoszenie oprócz tego, że
powinno zawierać informacje takie same jak w innych dokumentach
zamówienia np.: SWZ powinno mieć również posiadać status wszczęte.
(art. 276 ust.1 ustawy Pzp).

6 rzeczy do sprawdzenia przed
wszczęciem postępowania 
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6. Sprawdź czy dokonałeś publikacji na stronie
internetowej prowadzonego postępowania SWZ
oraz innych dokumentów zamówienia.
Zdarza się, że zamawiający dla których stroną internetową
prowadzonego postępowania jest platforma e-zamówienia po
zamieszczeniu dokumentów zamówienia zapomną o udostępnieniu tych
dokumentów co w rezultacie powoduje brak możliwości ich odczytu
przez wykonawców. Pamiętaj SWZ powinna być dostępna na stronie
prowadzonego postępowania w sposób bezpłatny, bezpośredni, i
nieograniczony od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w BZP
nie krócej niż do dnia udzielenia zamówienia (art. 280 ust. 1 pkt 1 Pzp).
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