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Opisz przedmiot zamowienia zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp;
Oszacuj warto$¢ zamowienia na podstawie art. 28-36 ustawy
Pzp;

Sporzgdz opis potrzeb i wymagan (OPiW) zgodnie z art. 277 ust,
2 ustawy Pzp. Minimalna tres¢ dokumentu, zostata wskazana w
art. 282 n. u. Pzp;

Przygotuj ogtoszenie o zamdwieniu na podstawie art. 272
ustawy Pzp;

Wyznacz termin sktadania ofert podlegajgcych negocjacjom,
ktory nie bedzie krétszy niz 7 dnia dla dostaw i ustug oraz 14
dni dla robot budowlanych od dnia zamieszczenia ogtoszenia;
Opublikuj ogtoszenie w Biuletynie Zamdwien Publicznych
zgodnie z art. 276 ust. 1 ustawy Pzp;

Udostepnij OPIW na stronie internetowej prowadzonego
postepowania od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu
w BZP oraz zapewni¢ dostep do jej tresci. Winien on by¢
bezptatny, petny, bezposredni i nieograniczony zgodnie z art.
280 ustawy Pzp;

Odpowiedz na zapytania do tresci OPIW w ustawowym
terminie tj. na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
zgodnie z art. 284 n. u. Pzp, pod warunkiem ze wniosek
wptyngt do zamawiajgcego nie pdézniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert;

Otworz oferty podlegajgce negocjacijom niezwtocznie po
uptywie terminu ich sktadania ale nie pdzniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym termin uptynat zgodnie z art. 222 ust. 1
ustawy Pzp;
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Opublikuj informacje z otwarcia ofert na stronie internetowe;
niezwtocznie zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp;

Zbadaj oferty podlegajgce negocjacjom na podstawie art. 287
ust. 2 ustawy Pzp;

Zakwalifikuj wykonawcdw do negocjacji na podstawie art. 288
ustawy Pzp;

Zapros wykonawcow do negocjacji zgodnie z art. 289 ust. 1 n.
u. Pzp;

Negocjuj ztozone oferty w celu ich ulepszenia na podstawie art.
279, 2901 291 ustawy Pzp;

Sporzadz SWZ, ktéra zawiera informacje wskazane w art. 281
ust. 1 pkt 1-315-19 i ust. 2 ustawy Pzp;

Poinformuj rownoczeSnie wszystkich wykonawcéw, ktérych
oferty ztozone w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu nie
zostaty odrzucone, o zakonczeniu negocjacji oraz zapros ich do
sktadania ofert ostatecznych w terminie nie krétszym niz 5 dni
- w przypadku dostaw i ustug, oraz 10 dni - w przypadku robdét
budowlanych. Termin liczony jest od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych. TreS¢ zaproszenia
do sktadania ofert ostatecznych, zostata okreSlona w art. 295
ust. 1 ustawy Pzp;

Udostepnij SWZ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, a w przypadku wskazanym w art. 295 ust. 2
ustawy Pzp tj: jezeli cze$¢ SWZ nie zostata udostepniona przez
zamawiajgcego, zatgczy¢ do zaproszenia do sktadania ofert
ostatecznych. Wyjasnienia i zmiany tresci SWZ odbywajg sie na
takich samych warunkach jak te dotyczgce OPiW;

Udostepnij najpdzniej przed otwarciem ofert ostatecznych na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje
o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp;
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Udostepnij niezwtocznie po otwarciu ofert, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o
wykonawcach tj: nazwy, adresy oraz cenach lub kosztach
zawartych ofertach na podstawie art. 222 ust. 6 ustawy Pzp;
Zbadaj oferty ostateczne zgodnie z art. 223-226 ustawy Pzp;
Ocenic¢ oferty z zastosowaniem kryteriéw wskazanych w SWZ
na podstawie art. 239-251 ustawy Pzp;

Wezwij wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona
do ztozenia zgdanych w SWZ dokumentéw podmiotowych w
terminie nie krétszym niz 5 dni na podstawie art. 274 ustawy
Pzp.

Przekaz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o
uniewaznieniu  postepowania: niezwtocznie  wszystkim
wykonawcom zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz na
podstawie art. 260 ust. 1 ustawy Pzp udostepnij niezwtocznie
na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

Podpisz umowe nie wczesniej niz przed uptywem 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkdéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane
w inny sposéb.

Zwré¢ wadium w przypadku jego zgdania, wykonawcom,
ktorych oferta nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza na
zasadach wskazanych w art. 98 ustawy Pzp.

ZamieS¢ ogtoszenie o wyniku postepowania zawierajgce
informacje o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu
postepowania w BZP w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
postepowania.
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