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WADIUM W PZP

PLUS PRZYDATNE
CHECKLISTY

FUNKCJUA
| CHARAKTER WADIUM

Wadium (bid bond) jest fakultatywna instytucja
prawa zamowien publicznych. Zgodnie z art. 97
ust. 1 PZP zamawiajgcy moze, ale nie musi zgdac
od wykonawcéw zabezpieczenia oferty w formie
wadium. Jego funkcja jest ochrona zamawiajgcego
przed skutkami wybrania oferty ztozonej

przez wykonawce, ktéry nastepnie nie wywigze sie
z obowigzku podpisania umowy lub przedtozenia
wymaganych dokumentdw. Dzieki wadium
zamawiajacy minimalizuje ryzyko, a wykonawca
wykazuje powage swojego zamiaru.

WARTOSC WADIUM

¢ Dobrowolnosc¢ oraz maksymalna wysokosc —
zamawiajacy moze wymagac wadium, ale jego
wartosc nie moze przekroczy¢ 3 % wartosci
zamowienia lub czesci zamowienia (przy
zamowieniach ponizej progdéw unijnych 1,5 %).
W przypadku zamoéwien dzielonych na czesci
wadium ustala sie oddzielnie dla kazdej czesci.

e Czas trwania — wadium musi by¢ utrzymane
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania
oferta. Gdy zamawiajacy przedtuza ten termin,
powinien zadac¢ odpowiednio przedtuzenia
waznosci wadium lub wniesienia nowego.

FORMY WNIESIENIA

Ustawodawca wprowadzit zamkniety katalog
dopuszczalnych form wadium:

Pieniadz - wptata przelewem na rachunek
zamawiajacego; musi zostac zaksiegowana na jego
rachunku najpézniej w dniu i godzinie sktadania
ofert. Ustawodawca nie przewiduje wptaty
gotowkowej do kasy. Wykonawca ponosi ryzyko
terminowego ksiegowania przelewu.

Gwarancja bankowa - bezwarunkowa i ptatna

na pierwsze zadanie; dokument gwarancji powinien
by¢ ztozony w oryginale w postaci elektronicznej
(podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym).

Gwarancja ubezpieczeniowa - na podobnych
zasadach jak gwarancja bankowa.

Poreczenie udzielone przez podmiot, o ktorym
mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy o PARP -
poreczenie Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci lub innego uprawnionego
podmiotu.

Wadium moze byc¢ wniesione w jednej lub kilku
formach, o ile taczna wartos¢ odpowiada
wymaganiom zamawiajgcego. Wadium nie moze
by¢ wniesione w zadnych innych formach -

m.in. w papierach wartosciowych, wekslach

czy poprzez potracenie.

WPLATA WADIUM

Moment wniesienia - srodki pieniezne muszg
by¢ zaksiegowane na rachunku zamawiajgcego
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gwaranc;ji lub poreczenia, dokument
w formie elektronicznej musi by¢ zataczony

do oferty. Brak skutecznego wniesienia wadium
w terminie jest podstawg odrzucenia oferty,

przy czym nie ma mozliwosci uzupetnienia tego
braku. Wedtug praktykow bankowe przelewy
powinny by¢ wykonywane z odpowiednim
wyprzedzeniem - standardowe przelewy moga
nie dotrze¢ w tym samym dniu z uwagi na godziny
sesji miedzybankowych, dlatego zaleca sie
korzystanie z przelewow natychmiastowych.

Oznaczenie wptaty - wptate moze uisci¢ sam
wykonawca lub inna osoba/firma. Przepisy nie
zabraniaja, by wadium wnidst podmiot trzeci,



pod warunkiem ze pfatnosc jasno wskazuije,

jaka oferte zabezpiecza. W praktyce pojawity sie
spory, gdy przelew zostat dokonany przezinng
firme, a zamawiajacy miat watpliwosci co do
przyporzadkowania. Krajowa Izba Odwotawcza
(KIO) dopuszcza uzasadnienie takiej sytuacji
przez wykonawce (np. oswiadczenie, ze wptaty
dokonat w jego imieniu inny podmiot), ale brak
wyjasnien moze prowadzi¢ do odrzucenia oferty.

Waluta - wadium moze by¢ wniesione w walucie
obcej. Wartos¢ w ztotych jest ustalana wedtug
sredniego kursu NBP z dnia ogtoszenia przetargu;
ryzyko kursowe ponosi wykonawca.

ZWROT WADIUM

Termin i automatyczny zwrot - zamawiajacy
zwraca wadium wszystkim wykonawcom
niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 7 dni
od wystapienia jednej z okolicznosci: uptyw terminu
zwigzania oferta, podpisanie umowy, uniewaznienie
postepowania.

Zwrot na wniosek - wykonawca moze zgdac
zwrotu wadium (wraz z odsetkami, pomniejszonymi
o koszty prowadzenia rachunku) jezeli:

1) wycofat oferte przed terminem jej sktadania;

2) jego oferta zostata odrzucona;

3) zakonczono postepowanie wybierajac inng
oferte, o ile jego oferta nie zostata wybrana.

Wtedy zamawiajacy ma 7 dni na dokonanie zwrotu.

Sposoéb zwrotu - w przypadku wadium pienieznego
zwrot nastepuje na rachunek bankowy wykonawcy.
Jezeli wadium byto gwarancja lub poreczeniem,
zamawiajacy zwraca oryginat dokumentu
elektronicznego poprzez ztozenie oswiadczenia o
zwolnieniu wadium.

ZATRZYMANIE WADIUM

Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium tylko

w przypadkach enumeratywnie wymienionych
w art. 98 ust. 6 PZP. Obejmujg one sytuacje,
gdy wykonawca:

Nie przedstawi wymaganych dokumentow
lub oswiadczen - jezeli mimo wezwania

do uzupetnienia w trybie art. 128 ust. 1PZP
wykonawca nie ztozy dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
lub brak podstaw wykluczenia i uniemozliwi

tym samym wybor jego oferty. KIO doprecyzowata,
ze zatrzymanie wadium jest dopuszczalne wytacznie
przy celowym dziataniu wykonawcy; nie moze
wynikac¢ z domnieman czy bteddéw zamawiajgcego.

Odméwit podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego - bez uzasadnionej
przyczyny.

Nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy - w terminie
przewidzianym w ustawie.

Zatrzymanie wadium stanowi sankcje i musi by¢
poprzedzone staranng analizg przestanek -
zamawiajacy nie moze dowolnie interpretowac
zachowan wykonawcy jako opdznienia czy ztej woli.

NAJCZESTSZE
PROBLEMY PRAKTYCZNE

Moment zaksiegowania Srodkow

Zgodnie z art. 97 ust. 8 PZP decyduje chwila uznania
rachunku bankowego zamawiajgcego, a nie moment
zlecenia przelewu. W praktyce banki rozliczajg
przelewy w okreslonych sesjach; wykonawca moze
ztozy¢ przelew w terminie, ale jesli Srodki trafig

na konto po uptywie terminu sktadania ofert,
wadium uznaje sie za wniesione po terminie.
Eksperciradza korzystac z przelewow
natychmiastowych lub przesytac srodki

z odpowiednim wyprzedzeniem. Wysoka uwaga

na godziny graniczne sesji bankowych jest
konieczna.

Wadium wniesione przez osobe trzecia
Ustawa nie nakazuje, by srodki pochodzity

z rachunku wykonawcy. W orzecznictwie KIO
dopuszczono mozliwos¢ wniesienia wadium
przez inny podmiot, jesli mozna jednoznacznie
ustali¢, jaka oferte zabezpiecza.

Problemy pojawiaja sie, gdy nazwisko lub firma
wptacajgcego nie odpowiada wykonawcy, a brak
jest dodatkowych wyjasnien. Zamawiajacy powinien
zadac wyjasnien, lecz musi rozwazy¢, czy brak
wyjasnienia nie dyskwalifikuje oferty.

Konsorcja a tres¢ gwaranciji

Przy gwarancjach bankowych/ubezpieczeniowych
sktadanych przez konsorcja, gwarancja powinna
obejmowac wszystkich cztonkow lub przynajmniej
wskazywac lidera dziatajgcego w imieniu
konsorcjum. Gwarancja wystawiona wytacznie

na jednego partnera moze nie zabezpieczac



wszystkich uczestnikow i moze skutkowac
odrzuceniem oferty.

Czas obowigzywania gwarancji

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania
oferta. Jezeli zamawiajacy przedtuza ten okres,
wykonawca powinien przedtuzy¢ waznosc
gwarancji albo przedtozy¢ nowe wadium.
Gwarancja, ktorej termin konczy sie wczesniej

niz termin zwigzania oferta, jest nieskuteczna.
Umieszczenie w gwarancji niewtasciwego terminu
lub brak zapisu o automatycznym przedtuzeniu
moze prowadzi¢ do odrzucenia oferty.

Wadium pieniezne a rachunek bankowy
Zdarza sie, ze wykonawcy dokonujg jednoczesnie
kilku przelewoéw (np. optacaja rozne optaty)

i mylg tytuty przelewu, przez co zamawiajacy ma
trudnosci ze zidentyfikowaniem wadium.

Zaleca sie precyzyjne oznaczenie przelewu
(numer postepowania, nazwa wykonawcy).

Nie ma obowigzku przesytania potwierdzenia

przelewu, ale moze ono pomoc w razie watpliwosci.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg

Jezeli wykonawca nie przedtuzy waznosci wadium
albo nie wniesie nowego przedtuzonego wadium,
jego oferta podlega odrzuceniu.

Zaliczenie wadium z poprzedniego
postepowania

Orzecznictwo KIO dopuszcza mozliwosc
przeniesienia wadium z jednego postepowania
doinnego, o ile spetnione sg warunki: wczesniejsze
postepowanie jest w fazie, w ktérej wadium
podlega zwrotowi; wykonawca ztozy wniosek

do zamawiajgcego o zaliczenie wadium na poczet
nowego postepowania i wniosek ten dotrze

przed uptywem terminu na wniesienie wadium;

a kwota wadium jest wystarczajaca. Takie
rozwigzanie nie zostato jednak wprost uregulowane
w ustawie - stosuje sie je ostroznie i wymaga dobrej
komunikacji z zamawiajgcym.

Retencja wadium (zatrzymanie)

Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium tylko

w enumeratywnie wskazanych przypadkach.

W praktyce pojawiaja sie watpliwosci, kiedy
wykonawca celowo nie dostarczyt dokumentow

i czy mozna mu przypisac ztg wole. W orzeczeniu
22024 r. KIO zwrécita uwage, ze zatrzymanie
wadium jest mozliwe jedynie, gdy wina wykonawcy
jest oczywista; zamawiajacy nie moze w sposob
automatyczny zatrzymac wadium, gdy wykonawca
nie przedtozyt oswiadczenia, jezeli nie wykazano
jego winy.
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CHECLISTA

DLA WYKONAWCOW

KLUCZOWE DZIALANIA

Sprawdz SWZ/ogtoszenie

Ustal, czy zamawiajgcy wymaga wadium, jego wysokos¢ (max 3 %
wartosci zamowienia lub 1,5 % ponizej progéw) oraz termin zwigzania
oferta.

Wybierz forme wadium

Wybierz jedng lub kilka dopuszczalnych form (pieniadz, gwarancja
bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa, poreczenie PARP). Upewnij sie,
ze gwarancja jest bezwarunkowa i ptatna na pierwsze zadanie.

Zaplanuj przelew

Przy wadium pienieznym wykonaj przelew z odpowiednim
wyprzedzeniem. Sprawdz godziny sesji bankowych i w razie potrzeby
skorzystaj z przelewu natychmiastowego. W tytule przelewu podaj numer
postepowania i nazwe wykonawcy.

Przygotuj gwarancje

Jesli wybierasz gwarancje, upewnij sig, ze obejmuje caty okres zwigzania
oferta (z ewentualna klauzulg przedtuzenia), zawiera dane wszystkich
cztonkdw konsorcjum oraz jest podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Wyslij wadium na czas

Wptaé $rodki lub dotacz dokument gwarancji do oferty tak, aby zostaty
zaksiegowane lub ztozone przed uptywem terminu skfadania ofert. Brak
skutecznego wniesienia wadium w terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

Monitoruj terminy

Pilnuj terminu zwigzania oferta i obserwuj, czy zamawiajacy go nie
przedtuza. W razie przedtuzenia ztéz nowe lub przedtuzone wadium.

Zt6z wniosek o zaliczenie wadium
(opcjonalnie)

Jezeli zamierzasz wykorzysta¢ wadium z poprzedniego postepowania,
ztoz wniosek do zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert
i upewnij sie, ze poprzednie wadium jest zwracane.

Przechowuj dokumenty

Przechowuj potwierdzenie przelewu i kopie gwarancji. W razie watpliwosci
zamawiajgcego beda one dowodem na prawidtowe wniesienie wadium.




U ApexNet

CHECLISTA

DLA ZAMAWIAJACYCH
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Ustal zasadnos¢ wymagania
wadium

Rozwaz, czy wadium jest potrzebne, i okresl jego wysokosc (zgodnie
z limitami ustawowymi). Okresl tez formy, w ktorych moze by¢ wniesione.

Precyzyjnie opisz warunki

W dokumentacji postepowania wskaz numer rachunku, termin sktadania
ofert oraz wymagania dotyczace formy gwarancji (bezwarunkowa, ptatna
na pierwsze zadanie, podpis elektroniczny).

Kontroluj wptyw srodkow

W dniu sktadania ofert sprawdz, czy wadium pieniezne zostato
zaksiegowane na rachunku. Jezeli bank nie wskazuje doktadnej godziny,
zweryfikuj date i ewentualnie popro$ wykonawce o wyjasnienia.

Ocena gwarancji

Sprawdz, czy gwarancja zostata ztozona w oryginale w formie
elektronicznej, obejmuje prawidtowy okres oraz wszystkie podmioty
konsorcjum.

Wyjasniaj watpliwosci

W razie watpliwosci co do tozsamosci wptacajgcego lub tresci gwaranciji
popros wykonawce o wyjasnienia. Prawo dopuszcza, by inny podmiot
wniost wadium w imieniu wykonawcy, o ile mozna to ustalic.

Zwracaj wadium terminowo

Po zaistnieniu przestanek zwrotu (uptyw zwigzania oferta, podpisanie
umowy, uniewaznienie) zwroc¢ wadium w ciggu 7 dni. Na zadanie
wykonawcy zwrde wadium, gdy wycofat oferte przed terminem, jego
oferta zostata odrzucona lub inne postepowanie wygrat inny wykonawca

Zatrzymanie wadium

Rozwaz zatrzymanie wadium tylko w sytuacjach scisle okreslonych

w ustawie: celowe nieprzedtozenie dokumentéw, odmowa podpisania
umowy, niewniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania. W kazdym
przypadku udokumentuj podstawe prawng i brak dobrej wiary wykonawcy.

Dokumentuj korespondencije

Gromadz dowody potwierdzajgce spetnienie obowigzkéw (np. wezwania,
protokoty zwrotu wadium), aby w razie kontroli lub odwotania méc
wykazac prawidtowe dziatanie.




