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KSeF NA START,
czyli co musisz wiedziec
przed wdrozeniem systemu

dr Matgorzata Rzeszutek

doradca podatkowy

B



Terminy wejscia KSEF

v

*1.09 ® 30.09 * 1.11 ¢ 15.11 ® 1.01 ¢1.02 ¢ 1.01
KSEF 1.0 API KSeF 2.0 Modut Aplikacja Podatnika Modut zgloszen | KSeF 2.0 KSeF 2.0
- wygaszenie — udostepnienie Certyfikatow KSeF 2.0 dot. faktur dla duzych dla wczesniej
Srodowiska na srodowisku i Uprawnien — udostepnienie Z zatacznikiem przedsigbiorcow zwolnionych
testowego testowym (MCU) na Srodowisku na e-US i odbierajacych faktury przedsiebiorcow
— uruchomienie przedprodukcyjnym — uruchomienie (do 10tys. zt
miesigcznie)

PAZDZIERNIK LISTOPAD m

2025 2026 2027

e 24.09 ¢ 15.10 o 3.11 ¢ 26-31.01 e 1.04
Srody z KSeF API KSeF 2.0 Aplikacja Podatnika przerwa techniczna KSeF 2.0
— bezptatne — udostepnienie KSeF 2.0 Srodowiska obowigzkowy
szkolenia na srodowisku — udostgpnienie produkcyjnego dla pozostatych
przedprodukcyjnym na srodowisku testowym KSeF 1.0 przedsiebiorcow

A
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Kluczowe zatozenia obligatoryjnego KSeF :

Od 1 lutego 2026 r. KSeF stanie sie obowigzkowy WAZNE!

dla przedsiebiorcow, u ktorych wartosc sprzedazy Termin 1 kwietnia 2026 .

(wraz z kwotg podatku) przekroczytaw 2024 r. dotyczy wytacznie
obowigzku wystawiania

200 min zt. faktur ustrukturyzowanych,

Od 1 kwietnia 2026 r. obowiazkowy KSeF anieich otrzymywania.

Otrzymywanie faktur przy
uzyciu KSeF bedzie
obowigzkowe juz od

1 lutego 2026 . (poza
przypadkami wytaczonymi
ustawowo, gdzie faktura
jest przekazana w sposob
uzgodniony).

dla wszystkich przedsiebiorcow.

Ws:e Ikie prawa zastrzezone l:_",- ApexNet



Rodzaje faktur obstugiwanych w KSeF?

FAKTURA FAKTURA FAKTURA
PODSTAWOWA KORYGUJACA UPROSZCZONA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA
ZALICZKOWA FAKTURE ZALICZKOWA
FAKTURA FAKTURA KORYGUJACA Faktura VAT marza
ROZLICZAJACA FAKTURE ROZLICZAJACA

Wszelkie prawa zastrzeione [ ApexNet



Dokumenty nieobstugiwane w KSeF?

RACHUNKIW ROZUMIENIU
ART. 87 ORDYNACII
PODATKOWE)J

FAKTURY

WEWNETRZNE NOTY UZNANIOWE

FAKTURY PRO FORMA NOTY OBCIAZENIOWE DOWODY WEWNETRZNE

Wsze Ikie prawa zastrzezone L_:.I ApexNet



Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) ?

1. Faktura ustrukturyzowana jest to faktura wystawiona
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie
(art. 2. pkt 32a ustawy VAT).

2. Dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony
z oprogramowania wedtug wzoru (formatu),
z nadanym numerem KSeF.

Wszelkie prawa zastrzeione l:_",- ApexNet




Z czego sklada sie¢ numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktory identyfikuje fakture w Krajowym Systemie

e-Faktur (KSeF). Sktada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

1

NIP sprzedawcy* data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartosé
z 12 znakow wyliczana

(wartos¢ generowana  automatycznie)

automatycznie)
* W przypadku faktury wystawianej:

- w trybie samofakturowania — w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP nabywcy
- przez komornika sqdowego lub organ egzekucyjny, dokumentujgcej dostawe w trybie egzekucji

- w numerze KSeF znajdzie sie NIP komornika sqdowego lub organu egzekucyjnego
- przez przedstawiciela podatkowego = w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP przedstawiciela podatkowego
- przez jednostke podrzedng JST w imieniu JST lub przez cztonka GV w imieniu GV = w numerze KSeF

znajdzie sie odpowiednio NIP jednostki podrzednej JST lub NIP cztonka GV

Wsze Ikie prawa zastrzezone L_:.I ApexNet




Do czego bedzie potrzebny nr KSeF faktury?

Numer KSeF bedzie potrzebny do:

* sporzadzania plikow JPK_VAT z deklaracja (od lutego 2026 r. wystapi obowigzek
podawania w ewidencji nr KSeF wystawionych i otrzymanych faktur),

* wystawiania faktur korygujacych
(w korektach podaje sie nr KSeF faktur pierwotnych),

* wystawiania faktur rozliczajacych oraz ostatniej z faktur zaliczkowych
(dopetniajacej kwote naleznosci do 100%) - w takich fakturach podaje sie nr KSeF
faktury zaliczkowej,

* dokonywaniaptatnosci zafakture - od 1 stycznia 2027 r. (dotyczy ptatnosci
pomiedzy podatnikami VAT czynnymi oraz ptatnosci w ramach MPP).

Ws:e Ikie prawa zastrzezone l:_",- ApexNet



Przetestuj Aplikacje KSeF 2.0

Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 - wersja testowa - przejdz do aplikacji

Testowa Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 umozliwia:

wystawianie, odbieranie | przegladanie faktur (oraz korekt) zgodnie ze struktura logiczng FA(3),
wyszukiwanie i pobranie wystanych faktur w postaci XML, HTML lub PDF,

obstuge jednostek zaleznych (jednostka wewnetrzna, jednostka podrzedna JST, czionek grupy VAT),
obstuge identyfikatorow ziozonych (model samofakturowania UE),

pobieranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru generowanego dla wystawionej faktury lub wielu faktur,
wyswietlanie historil sesji,

obstuge koddw QR w tym dostepu do faktury za pomoca tego kodu,

generowanie | obstuge tokendw (do 31 grudnia 2026 1),
obsfuge anonimowego dostepu do faktury,

dostep do faktur wystawionych w trybie offling,
wizualizacje i pobranie faktury PEF,

zarzadzanie uprawnieniami,

wnioskowanie o certyfikaty i ich pobieranie.

https://ksef.podatki.gov.pl/bezplatne-narzedzia-ksef-20
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Czy na fakturze sprzedazy oprocz pola nabywca
jest pole odbiorca?

Wzér faktury ustrukturyzowanej nie wykracza poza dane, ktére powinny by¢ zamieszczane na fakturach. Zakres danych
wymaganych na fakturach okresla nadal art. 106e ustawy o VAT.

Wzér e-Faktury zawiera szereg informacji dodatkowych (niewymaganych ustawg), ktére nie sg obowigzkowe, a ktore
przedsiebiorcy zwykle zamieszczajg na fakturach, np. dane kontaktowe stron transakcji. Wskazywanie takich elementow
na fakturze nie jest obowigzkowe.

—| tns:Naglowek

—| tns:Podmiot1

—-I tns:Podmiot2

| Faktura 3 —-— 1= 0..100

________________

Ws:e Ikie prawa zastrzeione l:_",- ApexNet



Czy na fakturze sprzedazy oprocz pola
nabywca jest pole odbiorca?

Role podmiotu trzeciego mozna wskazac w polu Rola — podajac:

+1" - Faktor - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane faktora,

.2" - Odbiorca - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane jednostek wewnetrznych,
oddziatow, wyodrebnionych w ramach nabywcy, ktére same nie stanowia nabywcy w

rozumieniu ustawy,

+3" - Podmiot pierwotny - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane podmiotu bedacego w
stosunku do podatnika podmiotem przejetym lub przeksztatconym, ktory dokonywat dostawy
lub swiadczyt ustuge (z wytaczeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 106j ust. 2 pkt 3
ustawy, gdy dane te wykazywane sg w czesci Podmiot1K),

A4 - Dodatkowy nabywca - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane kolejnych (innych niz

wymieniony w czesci Podmiot2) nabywcdow,

+5" - Wystawca faktury - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane podmiotu
wystawiajacego fakture w imieniu podatnika (nie dotyczy przypadku, gdy wystawca faktury <

jest nabywca),

L6 - Dokonujacy ptatnosci - w przypadku, gdy na fakturze wystepuja dane podmiotu

regulujacego zobowiazanie w miejsce nabywcy,

Wszelkie prawa zastrzeione [ ApexNet



Czy na fakturze sprzedazy oprocz pola
nabywca jest pole odbiorca?

.7 - Jednostka samorzadu terytorialnego - wystawca,

L8" - Jednostka samorzadu terytorialnego - odbiorca,

2" - Cztonek grupy VAT - wystawca,

e 10" - Cztonek grupy VﬁT - odbiorca,

11" - Pracownik.

Jezeli podatnik chce zawrzed w fakturze dane podmiotu trzeciego o roli innej niz jedna z wyzej

wymienionych, wowczas moze wskazac 1" w polu Rolalnna, a w polu OpisRoli opisac te role.

Mozliwe jest wiec wystawienie w KSeF faktury, ktora poza danymi sprzedawcy i nabywcy,
bedzie zawierata np. dane faktora, ptatnika czy oddziatu podatnika. Faktura ustrukturyzowana

moze zawierac¢ dane wielu podmiotow trzecich (maksymalnie stu).

Jezeli jeden podmiot trzeci bedzie wystepowat na fakturze w dwoch réznych rolach, wowczas
podatnik moze wypetnic element Podmiot3 dwa razy (dla kazdej roli osobno) lub jeden raz
korzystajac z opcji wskazania roli innej podmiotu trzeciego, ktdora bedzie w tym przypadku

zawierac opis dwadch rol.

Wszelkie prawa zastrzeione [ ApexNet



Przebieg procesu sprzedazowego z uwzglednieniem obligatoryjnego KSeF obejmuje
nastepujace kroki :

a)przygotowanie merytoryczne faktury,
b)przygotowanie techniczne faktury,

c)autoryzacje uzytkownika w KSeF,

d)wysytke faktury do KSeF,

e)walidacje faktury i jej przyjecie (badz nie) do KSeF,

f)nadanie numeru referencyjnego.
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Jak potaczyc program do fakturowania
Z KSeF?

Aby potaczyc program do fakturowania z KSeF, uzyskaj token autoryzacyjny lub
inny sposob uwierzytelnienia z KSeF i wklej go w ustawieniach swojego
programu, zazwyczaj w sekcji dotyczacej KSeF lub integracji. Proces ten, opisany na
przyktadzie kilku programow, pozwala na automatyczne wysytanie faktur do KSeF i

odbieranie dokumentow kosztowych bez koniecznosci recznego przepisywania
danych. @

Kroki do wykonania

1. Wygeneruj token w KSeF: Zaloguj sie do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) na

stronie Ministerstwa Finansow i wygeneruj token autoryzacyjny, ktory jest unikalnym
ciggiem znakow.

2. Wklej token do programu: W ustawieniach swojego programu do fakturowania (np.

w sekcji ,,Ustawienia” -> ,KSeF/JPK” lub podobnej) znajdz pole przeznaczone na
token i wklej go.

3. Zapisz zmiany: Zapisz konfiguracje. Twoj program powinien by¢ teraz potgczony z
KSeF i gotowy do wysytania faktur. @
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ksef-demo.mf.gov.pl

= Menu Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B wystaw fakture v
i= Lista faktur

Historia sesji

B Uprawnienia v
Q© Tokeny —
Wersja 1.4.4

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i
udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczgtkowym
okresie faktury ustrukturyzowane bedg funkcjonowaty w
obrocie gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form
dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych i obecnie
wystepujgcych w obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

h + ©

5170404609 v PL v
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Numer: 1/08/2025 (© Oznacz jako zaptacona o+ Pobierz PDF {[J Wystaw podobng

Klient Terminy

> Termin zaptaty: 17.08.2025 PO TERMINIE
Data wystawienia: 03.08.2025
Data sprzedazy: 03.08.2025

Nazwa produktu llos¢ J.m. Cenanetto  Wartos¢ netto VAT Kwota VAT Wartos¢
brutto
ustuga ksiegowa 1 szt. 480,00 480,00 23% 110,40 590,40

Suma brutto 590,40 PLN

Podsumowanie Platnosci

zem do zaptaty: 590,40 PLN Sposo6b ptatnosci: Przelew
ptacono: 0,00 PLN 4 3 zwa banku: NEST BANK

Stownie: piecset dziewiecdziesigt PLN 40/100 .« konta: 23 1870 1045 2078 1082 0146 0001
Pozostato do zaptaty: 590,40 PLN Waluta: PLN )

Krajowy System e-Faktur

Wystano do KSeF, 04.08.2025, 19:14:26
Nadano numer: 8992926212-20250804-C2F9C788E6BB-B3
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Szczegoty wysyiki

& Powrét
Nr KSeF Nr faktury Data przestania Status faktury
1/2025 22.11.2025 Duplikat faktury
9999999999-20251122-020020A07F5B-D8 111/2025 22.11.2025 Sukces :

Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF

Numer referencyjny sesji: 20251122-50-2D63CEB000-7FSCE81 E4E-D9

Typ kontekstu: MIP

Identyfikator kontekstu uwierzytelnienia: 9999999999

Skrot dokumentu uwierzytelniajgcego: OMWJILNZAcB7uwY DOMIKjfs InfXEISKZelxbvaOtNg Sc=

Nazwa pliku XSD struktury logicznej dotyczgea przestanego dokumentu: | 1-0E

Kod formularza przediozonego dokumentu elektronicznego: F& (3)
Lp.  Numer identyfikujgcy fakture w KSeF Numer faktury = NIP Sprzedawcy = Data wystawienia faktury = Data przestania do KSeF | Data nadania numeru KSeF = Wartos¢ funkeji skrétu zlozonego dokumentu
1 999999909909-20251122-020020A07F5B-D8 = 111/2025 99959999499 2025-11-22 2025-11-22 14193 2025-171-22 14193 MLJSbEh+ocdKe+hKu3dRkyd TuHGch+yj9cFc7fBaclg=
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Data wystawienia a data sprzedazy

Data sprzedazy:

Okresla moment, w ktérym transakcja faktycznie miata miejsce (np. dzien dostawy
towaru lub wykonania ustugi).

Data wystawienia:

To data, ktdéra zostanie nadana fakturze w systemie KSeF po jej przestaniu (cho¢ moze
by¢ wczesniejsza, zgodna z przepisami).

W przypadku ustug o charakterze ciggtym, jako date sprzedazy przyjmuje sie ostatni
dzien okresu rozliczeniowego, a date wystawienia okresla sie zgodnie z przepisami,
najczesciej do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano
sprzedazy.

Ws:e Ikie prawa zastrzeione l:_",- ApexNet



Terminy wystawiania faktur bez zmian

¢0Ogdlna zasada:

Fakture wystawia sie do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym miata miejsce dostawa towaru lub
wykonanie ustugi.

ePrzykiad:

Jesli sprzedaz miata miejsce w czerwcu, fakture nalezy wystawic najpdzniej do 15 lipca.

eFaktura zaliczkowa:

Jesli otrzymano catosé lub czes¢ zaptaty przed dostawg towaru/ustugi, fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia miesigca,
w ktérym otrzymano ptatnosc.

eFaktura koncowa:

Jesli otrzymano zaliczke w czerwcu, a dostawa nastgpita w lipcu, fakture zaliczkowg wystawia sie do 15 lipca, a fakture
koricowg do 15 sierpnia.

Wyijatki od ogdlnej zasady

eUstugi budowlane lub budowlano-montazowe: 30 dni od wykonania ustugi.

eDostawa ksigzek drukowanych: 60 dni od dostawy.

eUstugi drukowania ksigzek: 90 dni od wykonania ustugi.

eDostawy energii, ustugi telekomunikacyjne, najmu, dzierzawy, leasingu, ochrony, statej obstugi prawnej i biurowej: nie
pozniej niz uptyw terminu ptatnosci.
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e=-Faktur -

Kod QR dla faktury wystawionej ONLINE

Kod QR to reprezentacja graficzna linku do faktury. Ma postad dwuwymiarowego,

kwadratowego kodu graficznego QR zgodnego z normg ISO/IEC 18004:2015.

Kod QR jest zamieszczany na wizualizacgji faktury wystawionej w KSeF.

Link zawiera nastepujace elementy: HKod graficzny QR:

adres zasobu oprogramowania interfejsowego

Przy ustugach
reverse charge,
WDT, eksport
1111111111-20260430- towaro'w WTT Czy
O87BEZ&6BDABSZ-ES 4
konsumentach

date wystawienia faktury z pola P_1

identyfikator NIP sprzedawcy
wyrdznik faktury

Uwaga! Pod kodem QR nalezy zamiescic¢ napis zawierajgcy numer KSeF e-Faktury.

Kod QR z napisem zawierajgcym numer KSeF e-Faktury zamieszczany jest réwniez na
wizualizacji faktury wystawionej ,,OFFLINE", ktora zostata juz przestana

do KSeF i posiada nadany numer KSeF
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Logowanie do KSeF 1.0 do 26.01.2026

W wersji produkcyjnej faktury trafiajg do obiegu prawnego — sg wystawione w KSeF, sg to faktury ustrukturyzowane w rozumieniu ustawy VAT. W wersji testowe]j
przedprodukcyjnej (Demo) faktury nie wywotujg skutkow prawnych. W wersji testowej mozliwa jest symulacja poswiadczenh co oznacza mozliwosc autoryzacji w
kontekscie dowolnego NIP. W wersji Demo poswiadczenia dziatajg tak samo jak na srodowisku produkcyjnym, czyli oparte sg o rzeczywiste narzedzia autoryzacyjne.

Bezplatne narzedzia KSeF

= Logowanie na wtasne konto

Aplikacja Podatnika KSeF -
wersja produkcyjna

Ws;e Ikie prawa zastrzeione l:_",- ApexNet


https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/

Przebieg procesu zakupowego z uwzglednieniem obligatoryjnego KSeF obejmuje nastepujace kroki:

a) pobranie faktury z systemu KSeF,
b) opcjonalng wizualizacje faktury,
c) weryfikacje merytoryczna faktury,
d) zaksiegowanie faktury.

Pobranie faktury z KSeF moze nastgpic recznie poprzez aplikacje
Ministerstwa Finanséw lub automatycznie za pomoca API.

Krajowy System e-Faktur nie bedzie informowat podatnika o pojawieniu sie
nowych faktur zakupowych i konieczne bedzie jego aktywne monitorowanie.

Ws:e Ikie prawa zastrzezone l:j ApexNet



Czy mozna pobrac faktury zbiorczo?
Czy kazdg mozna pojedynczo?

Tak, jest przewidziana mozliwos¢ masowego pobierania faktur, ale wytgcznie w postaci xml. Mozna tez zaznaczy¢ partie
faktur z poziomu Modutu- Lista faktur i pobrac je w formacie PDF.

- 2l . I
SMenu {4 Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa 4974852843 v | | PL
B Wystaw fakture v .
Lista faktur Wystaw fakture
= Lista faktur
Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego
Historia sesji E ) g
‘ v Filtrowanie
‘ Uprawnienia v
Wyczyéc’wszystkie_] [Datawystawienia:24,06.2023-24.07.2023 X |
o Tokeny v
| fi
Katryiatoy Nazwa nabywcy Nr KSeF Nr faktury o . Netto Brutto VAT
nabywcy wystawienia
-
e
SAMSUNG ELECTRO
PSRN ok 4974852843-20230724
007269 ' ANICZONR | ==—cs@=ssees™se= 0 FN000228 O 24072023 300,0( 0,00 PLN
[ 71210072¢ KA Z C?GR»NCZON»«.\. BB11F3-90B885-B9 [:] N00022 D 07.20 00,00 PLN 00,00 PLN 0,00 PLN
ODPOWIEDZIALNOS
CIA
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Czy na liscie faktur widac ktore zostaty
pobrane/odczytane?

KSeF nie wysyta automatycznie powiadomien systemowych o otrzymaniu nowej faktury
w systemie.

Taka mozliwosc nie jest zaktadana, z uwagi na to, ze dla podatnikdow otrzymujgcych
bardzo duze ilosci faktur mogtoby to by¢ utrudnieniem, a nie utatwieniem.

W celu uzyskania informacji o dostepnych fakturach program wykorzystywany przez
podatnika bedzie musiat ,,odpytywacé” KSeF.

Nie jest natomiast wykluczone wprowadzanie takiej funkcjonalnosci lokalnie, na poziomie
poszczegdlnych programow finansowo-ksiegowych.

Faktury sg udostepniane nabywcy w KSeF w czasie rzeczywistym. Nastepuje to w
momencie przydzielenia fakturze numeru KSeF. Nabywca lub osoba bgdz podmiot
przez nig uprawniony mogg pobierac jedng fakture wielokrotnie. Sprzedawca nie
uzyska jednak informacji systemowej czy dana faktura zostata juz pobrana przez
nabywce ani ile razy to nastgpito.
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Metody uwierzytelnienia w KSeF

* Profil Zaufany - darmowe narzedzie

* Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP lub PESEL
Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)

* Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL
* Pieczeé¢ Kwalifikowana

* Token - (docelowo token w KSeF zostanie zastapiony Certyfikatem KSeF)

* Certyfikat KSeF

Dodatkowo planowana jest integracja KSeF z weztem krajowym co umozliwi
zautomatyzowanie procesu oraz zdecydowanie utatwi logowanie do KSeF.

Wszelkie prawa zastrzezone l:_",- ApexNet




MUDUL CEK T YFIRATUVY | UPKAVVINIEN (IVILU) Krajowy System

e-Faktur
Dostepnosc i uruchomienie MCU

Modutu Certyfikatow i Uprawnien KSeF Strona giéwna Krajowego Systemu
dostepny bedzie pod adresem: e-Faktur m

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a
takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na
dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

https://mcu.mf.gov.pl/web

Uwierzytelnij sie do MCU -
Modutu Certyfikatéw i

lub alternatywnie Uprawnief

https://ksef.mf.gov.pl/web

Systemu e-Faktur poprzez profil zaufany,

podpis kwalifikowany lub pieczec
kwalifikowana.

=

Pozostale komponenty KSeF 1.0
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Dostepnosc¢ i uruchomienie MCU

Ekran startowy MCU
Pozwala narozpoczecie procesu uwierzytelnienia sie w aplikacji

Rozpoczecie proces uwierzytelnienia rozpoczynamy
od wyboru metody autoryzacji

Aby uwierzytelnic sie w MCU bedzie mozna wykorzystac:
* Profil Zaufany

« Certyfikat kwalifikowany z NIP lub PESEL
* Certyfikat kwalifikowany bez NIP i PESEL (,,Odcisk palca”)
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Dostepnosc i uruchomienie MCU

m Krajowy System e-Faktur PL v

1. Profil zaufany - bezptatne rozwiazanie, dostepne
dla kazdego przedsiebiorcy, umozliwia logowanie Wybierz sposob logowania

Krajowy System e-Faktur umatliwia wystawianie, wysylanie oraz przegladanie faktur online, a takie

POd pi Se m Za ufa nym nadawanie lub odbieranie uprawnian do. hln.'z:,'s‘.s-:a-: <'5"el- . t;z -.*.'_,'-:?!c.:l:e."- a :.d.:'r:: c-.:,-:.'."el';.:aj porze,

priez Tdniw TYEodniu

= Powrot

2. Certyfikat kwalifikowany - rozwigzanie ptatne,
dostepne dla posiadaczy certyfikatow oippbers
kwalifikowanych lub pieczeci kwalifikowanej e

3. ,Odcisk palca” certyfikatu kwalifikowanego - TP TR—— >

rozwiazanie jest pomocne, gdy posiadany certyfikat

Zgodnie 2 kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny

kwalifikowany nie zawieraidentyfikatora NIP ani et i Kot daricra

M . . cyfrowym odpowiednikiem pleczeci firmowe| 2
PESEL, a uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk poiers s pc et klfowanege >

. W sytuagji, gdy Twdj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
p a |Ca te go Ce rtYfI k at u identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tago certyfikatu wymaga

' uprzedniego nadania uprawnied na tzw, odcisk palca tego certyfikatu
Aby go uzyskal, wybierz te opcje

3
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Etapy autoryzacji w MCU

1. Wprowadzenie kontekstu logowania: Wprowadz kontekst logowania
* NIPfirmy LG S B e S B S S e
. na dowoinym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu
« |dentyfikator wewnetrzny s Ao
. VAT'UE &~ Powro't4
2. Pole dynamicznie bedzie przygotowane \dentyfikator+ 1
do odpowiedniego zaznaczenia z punktu nr 1. ® NP firmy

) Identyfikator wewnetrzny

3. Powpisaniunr podanegow kroku nr 2
wybieramy Uwierzytelnij

VAT-UE

NIP firmy* 2
4. W przypadku gdy chcemy powrdécic¢ do NIP skiada sie 2 1
poprzedniego ekranu wybieramy Powrot

3

Uwierzytelnij
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= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia v
O Tokeny v
O Certyfikaty v

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do wystawiania,
przesytania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.
Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji procesow fakturowania oraz ksiegowania

faktur. Pozwala takze unikac bteddw przy ich wystawianiu.
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Nadawanie uprawnien w MCU - rodzaje uprawnien

OSOBIE FIZYCZNE) OSOBIE FIZYCZNE)J OSOBIE FIZYCZNE)J PODMIOTOWI

DO PRACY DO PRACY DLA DO PRACY DLA DO WYSTAWIANIA

W KSEF KLIENTA WSZYSTKICH FAKTURW TRYBIE
KLIENTOW SAMOFAKTUROWANIA

DO WYSTAWIANIA PODMIOTOWI PODMIOTOWI DOSTAWCY

| PRZEGLADANIA DO WYSTAWIANIA DO WYSTAWIANIA UStUG PEPPOL

FAKTUR JAKO FAKTUR VAT RR | PRZEGLADANIA DO WYSTAWIANIA

PRZEDSTAWICIEL FAKTUR FAKTUR PEF

PODATKOWY
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Certyfikat KSeF

Schemat 1. Rodzaje certyfikatu KSeF.

RODZAJE
CERTYFIKATU KSeF

I U

TYP 1 (uwierzytelnianie) TYP 2 (offline)
Certyfikat jako srodek uwierzytelnienia Certyfikat stuzacy do wystawiania faktur
przy nawiazywaniu sesji interaktywnej w trybie OFFLINE - niezbedny do
lub wsadowe]j. opatrzenia faktury linkiem/kodem QR.
1. Do czego bedzie stuzyt certyfikat KSeF? ~

Certyfikat KSeF posiada dwie kluczowe funkcjonalnosci. Certyfikat KSeF stuzy do uwierzytelniania sie w systemie (certyfikat typu 1). Certyfikat KSeF (typu 2)
bedzie natomiast wymagany przy wystawianiu faktur w trybie szczegalnym offline (offline24, offline - niedostepnos¢ KSeF w zwigzku z trwajacymi pracami
serwisowymi i w trybie awaryjnym, gdy system nie dziata). Certyfikat KSeF typu 2 umozliwi opatrzenie faktury wystawionej offline, przekazywanej nabywcy poza
KSeF (w ustawowo okreslonych sytuacjach), kodem QR umozliwiajgcym weryfikacje tozsamosci wystawcy faktury.
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Uprawnienia od 1.02.206

Aplikacja Podatnika KSeF 1.0 - Srodowisko produkcyjne

Mg'gragjlbpodlegajq wytacznie faktury i uprawnienia wtascicielskie oraz wynikajace z ZAW-FA z KSeF 1.0 do
KSeF 2.0.

W zakresie uprawnien, ktore zostaty nadane przez podatnika w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 - wersja
przedprodukcyjna, Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 - wersja testowa oraz Aplikacji Podatnika KSeF 1.0 -
wersja produkcyjna, Aplikacje te dziataja niezaleznie.

Aby zalogowac sie do KSeF nalezy posiadac uprawnienia nadane w srodowisku, do ktorego sie loguje.
Od 1 listopada 2025 r. nadawanie nowych uprawnien jest mozliwe wytacznie poprzez MCU.

Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU) umozliwia:

e nadawanie uprawnien uzytkownikom przysztego systemu KSeF 2.0,

« sktadanie wnioskow o wydanie certyfikatow oraz pobieranie certyfikatow na
potrzeby korzystania z KSeF 2.0.

Nadane w Module Certyfikatow i Uprawnien (MCU) uprawnienia nie beda widoczne w Aplikacji Podatnika
KSeF 1.0, Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w wersji testowej oraz Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w wersji
przedprodukcyjnej (DEMO).

Certyfikaty i uprawnienia, o ktére wystapi sie w MCU beda miaty moc prawnga i beda stuzy¢
do korzystania z KSeF 2.0 od 1 lutego 2026 r.

Dostep do wystawiania i przegladania faktur w produkcyjnym srodowisku KSeF 2.0 bedzie mozliwy od 1
lutego 2026r.
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Jakie btedy na fakturach beda rodzic
kary finansowe? Od 1.01.2027 roku

Zgodnie z nowym VATU:
,Jezeli podatnik wbrew obowigzkowi:
nie wystawit faktury ustrukturyzowanej przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur,

w okresie trwania awarii Krajowego Systemu e-Faktur albo niedostepnosci Krajowego Systemu e-Faktur, albo w
przypadku gdy podatnik nie ma mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej z innego powodu niz
awaria Krajowego Systemu e-Faktur wystawit fakture niezgodnie z udostepnionym wzorem |

W ZW. Z VATU],

nie przestat w wymaganym terminie [tj. zasadniczo w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia awarii KSeF w
przypadku faktur z VATU lub nastepnego dnia roboczego po dniu zakoriczenia okresu
niedostepnosci KSeF w przypadku faktur z VATU do Krajowego Systemu e-Faktur faktury, o
ktorej mowa w lub

— naczelnik urzedu skarbowego naktada, w drodze decyzji, na podatnika kare pieniezng w wysokosci do 100%
kwoty podatku wykazanego na tej fakturze wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur, a w przypadku
faktury bez wykazanego podatku — kare pieniezng w wysokosci do 18,7% kwoty naleznosci ogotem wykazanej
na tej fakturze wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur”.
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tknbt&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tkmzs&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tkmzs&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tiobt&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tkmjt&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tkmjt&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tkmjt&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgayteobyga4c44dboaxdmojuga2tkmzs&refSource=hyplink

Czy po ustaniu awarii czy w ogoéle wysytki faktury w trybie offline, gdy dokument zostanie wystany
do KSEF to wskazane dwa kody QR (offline + certyfikat) konieczne jest wystanie do klienta faktury

ponownie?
Strona . . . . :
Tryb S Okolicznosci uruchomienia Termin przestania do KSeF Podstawa prawna
odpowiedzialnosci
Brak cze (dowolnos¢ q t dnia rob art. 106nda
offine2d  Klient ra ogramczen owolnos¢ 0 nas.epnego .ma. roboczego ustawy o VAT
podatnika) po dacie wystawienia

Niedostepnosc systemu art. 106nh ustawy

do nastepnego dnia roboczego

offline system KSeF (ogtoszona w BIP i ) o . o VAT (od 11|
o _ po zakonczeniu niedostepnosci
oprogramowaniu interfejsowym) 2026)
Awaria KSeF (komunikat w BIP do 7 dni rob. od zakonczenia art. 106nf ustawy
awaryjny  system KSeF MF i w oprogramowaniu awarii (przy kolejnym komunikacie o VAT (od 11|
interfejsowym) licznik liczony od nowa) 2026)
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Gdzie uzyskaé pomoc w zakresie KSeF?

Gtownym zrodtem informacji o KSeF
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Kontakt
Nowa jeszcze bardziej dostosowana S

[ 17032028

do potrzeb uzytkownika odstona strony
zostata juz udostepniona.

| p— =
Zachecamy do jej odwiedzenia. = «"%‘
Na Stronie httDS.XXkSEfDOdatkigOVDV Telefon do kensultanta Krajowej Napisz do nas Czat
. . - - Administracji Skarbowej Otrzymasz odpowled# na podany adres e. Uzyska] informacje podczas rozmowy na
znajdziesz informacje dotyczace KSeF ' o | | o Uaysa omaciepo
w tym odpowiedzi na pytania, broszury =3 e

informacyjne, materiaty techniczne oraz
wiele innych informacji, ktore przybliza ci
tematyke KSeF.
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https://www.apexnet.com.pl/zapis-na-rozmowe_kadry/index.php

wyjatkowa cena
TYLKO:dla uczestnikow-webinaru!

20%! rabatu

przy.rozmowie z.konsultantem

————— —— 4
\/:/
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