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Czy na fakturze sprzedaży oprócz pola nabywca 

jest pole odbiorca?

 Wzór faktury ustrukturyzowanej nie wykracza poza dane, które powinny być zamieszczane na fakturach. Zakres danych 
wymaganych na fakturach określa nadal art. 106e ustawy o VAT. 

 Wzór e-Faktury zawiera szereg informacji dodatkowych (niewymaganych ustawą), które nie są obowiązkowe, a które 
przedsiębiorcy zwykle zamieszczają na fakturach, np. dane kontaktowe stron transakcji. Wskazywanie takich elementów 
na fakturze nie jest obowiązkowe. 
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Przebieg procesu sprzedażowego z uwzględnieniem obligatoryjnego KSeF obejmuje 
następujące kroki :

a)przygotowanie merytoryczne faktury,

b)przygotowanie techniczne faktury,

c)autoryzację użytkownika w KSeF,

d)wysyłkę faktury do KSeF,

e)walidację faktury i jej przyjęcie (bądź nie) do KSeF,

f)nadanie numeru referencyjnego.



Jak połączyć program do fakturowania

z KSeF?









Data wystawienia a data sprzedaży

Data sprzedaży:

 Określa moment, w którym transakcja faktycznie miała miejsce (np. dzień dostawy 
towaru lub wykonania usługi).

Data wystawienia:

 To data, która zostanie nadana fakturze w systemie KSeF po jej przesłaniu (choć może 
być wcześniejsza, zgodna z przepisami).

 W przypadku usług o charakterze ciągłym, jako datę sprzedaży przyjmuje się ostatni 
dzień okresu rozliczeniowego, a datę wystawienia określa się zgodnie z przepisami, 
najczęściej do 15. dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym dokonano 
sprzedaży.



Terminy wystawiania faktur bez zmian

•Ogólna zasada:
Fakturę wystawia się do 15. dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym miała miejsce dostawa towaru lub 
wykonanie usługi.
•Przykład:
Jeśli sprzedaż miała miejsce w czerwcu, fakturę należy wystawić najpóźniej do 15 lipca.
•Faktura zaliczkowa:
Jeśli otrzymano całość lub część zapłaty przed dostawą towaru/usługi, fakturę wystawia się nie później niż 15. dnia miesiąca,
w którym otrzymano płatność.
•Faktura końcowa:
Jeśli otrzymano zaliczkę w czerwcu, a dostawa nastąpiła w lipcu, fakturę zaliczkową wystawia się do 15 lipca, a fakturę 
końcową do 15 sierpnia.
Wyjątki od ogólnej zasady
•Usługi budowlane lub budowlano-montażowe: 30 dni od wykonania usługi.
•Dostawa książek drukowanych: 60 dni od dostawy.
•Usługi drukowania książek: 90 dni od wykonania usługi.
•Dostawy energii, usługi telekomunikacyjne, najmu, dzierżawy, leasingu, ochrony, stałej obsługi prawnej i biurowej: nie 
później niż upływ terminu płatności.



Kod QR

Przy usługach 
reverse chargé , 
WDT, eksport 
towarów, WTT czy 
konsumentach



Logowanie do KSeF 1.0 do 26.01.2026

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-
ksef-i-inne-narzedzia/

Logowanie na własne konto
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 Przebieg procesu zakupowego z uwzględnieniem obligatoryjnego KSeF obejmuje następujące kroki:

 a) pobranie faktury z systemu KSeF,

 b) opcjonalną wizualizację faktury,

 c) weryfikację merytoryczną faktury,

 d) zaksięgowanie faktury.

 Pobranie faktury z KSeF może nastąpić ręcznie poprzez aplikację 
Ministerstwa Finansów lub automatycznie za pomocą API.

Krajowy System e-Faktur nie będzie informował podatnika o pojawieniu się 
nowych faktur zakupowych i konieczne będzie jego aktywne monitorowanie.



Czy można pobrać faktury zbiorczo?

Czy każdą można pojedynczo?
 Tak, jest przewidziana możliwość masowego pobierania faktur, ale wyłącznie w postaci xml. Można też zaznaczyć partię 

faktur z poziomu Modułu- Lista faktur i pobrać je w formacie PDF.



Czy na liście faktur widać które zostały 

pobrane/odczytane?

KSeF nie wysyła automatycznie powiadomień systemowych o otrzymaniu nowej faktury 
w systemie. 

 Taka możliwość nie jest zakładana, z uwagi na to, że dla podatników otrzymujących 
bardzo duże ilości faktur mogłoby to być utrudnieniem, a nie ułatwieniem. 

 W celu uzyskania informacji o dostępnych fakturach program wykorzystywany przez 
podatnika będzie musiał „odpytywać” KSeF. 

Nie jest natomiast wykluczone wprowadzanie takiej funkcjonalności lokalnie, na poziomie 
poszczególnych programów finansowo-księgowych. 

 Faktury są udostępniane nabywcy w KSeF w czasie rzeczywistym. Następuje to w 
momencie przydzielenia fakturze numeru KSeF. Nabywca lub osoba bądź podmiot 
przez nią uprawniony mogą pobierać jedną fakturę wielokrotnie. Sprzedawca nie 
uzyska jednak informacji systemowej czy dana faktura została już pobrana przez 
nabywcę ani ile razy to nastąpiło.

















Certyfikat KSeF



Uprawnienia od 1.02.206
 Aplikacja Podatnika KSeF 1.0 - środowisko produkcyjne

Migracji podlegają wyłącznie faktury i uprawnienia właścicielskie oraz wynikające z ZAW-FA z KSeF 1.0 do 
KSeF 2.0.

W zakresie uprawnień, które zostały nadane przez podatnika w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 - wersja 
przedprodukcyjna, Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 - wersja testowa oraz Aplikacji Podatnika KSeF 1.0 -
wersja produkcyjna, Aplikacje te działają niezależnie.

Aby zalogować się do KSeF należy posiadać uprawnienia nadane w środowisku, do którego się loguje.

Od 1 listopada 2025 r. nadawanie nowych uprawnień jest możliwe wyłącznie poprzez MCU.

Moduł Certyfikatów i Uprawnień (MCU) umożliwia:
• nadawanie uprawnień użytkownikom przyszłego systemu KSeF 2.0,
• składanie wniosków o wydanie certyfikatów oraz pobieranie certyfikatów na
potrzeby korzystania z KSeF 2.0.

Nadane w Module Certyfikatów i Uprawnień (MCU) uprawnienia nie będą widoczne w Aplikacji Podatnika 
KSeF 1.0, Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w wersji testowej oraz Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w wersji 
przedprodukcyjnej (DEMO).

Certyfikaty i uprawnienia, o które wystąpi się w MCU będą miały moc prawną i będą służyć 
do korzystania z KSeF 2.0 od 1 lutego 2026 r.

Dostęp do wystawiania i przeglądania faktur w produkcyjnym środowisku KSeF 2.0 będzie możliwy od 1 
lutego 2026r.



Jakie błędy na fakturach będą rodzić 

kary finansowe? Od 1.01.2027 roku

 Zgodnie z nowym art. 106ni ust. 1 VATU:

 „Jeżeli podatnik wbrew obowiązkowi:

1. nie wystawił faktury ustrukturyzowanej przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur,

2. w okresie trwania awarii Krajowego Systemu e-Faktur albo niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur, albo w 
przypadku gdy podatnik nie ma możliwości wystawienia faktury ustrukturyzowanej z innego powodu niż 
awaria Krajowego Systemu e-Faktur wystawił fakturę niezgodnie z udostępnionym wzorem [ art. 106nh ust. 
1 w zw. z art. 106gb ust. 8 VATU],

3. nie przesłał w wymaganym terminie [tj. zasadniczo w ciągu 7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii KSeF w 
przypadku faktur z art. 106nf ust. 1 VATU lub następnego dnia roboczego po dniu zakończenia okresu 
niedostępności KSeF w przypadku faktur z art. 106nf ust. 1 VATU do Krajowego Systemu e-Faktur faktury, o 
której mowa w art. 106nf ust. 1 lub art. 106nh ust. 1

 – naczelnik urzędu skarbowego nakłada, w drodze decyzji, na podatnika karę pieniężną w wysokości do 100% 
kwoty podatku wykazanego na tej fakturze wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur, a w przypadku 
faktury bez wykazanego podatku – karę pieniężną w wysokości do 18,7% kwoty należności ogółem wykazanej 
na tej fakturze wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur”.
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 Czy po ustaniu awarii czy w ogóle wysyłki faktury w trybie offline, gdy dokument zostanie wysłany 

do KSEF to wskazane dwa kody QR (offline + certyfikat) konieczne jest wysłanie do klienta faktury 

ponownie?





SPRAWDŹ SZCZEGÓŁY

https://www.apexnet.com.pl/zapis-na-rozmowe_kadry/index.php
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