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XLI EDYCJA

SPIS TRESCI Studium Zamoéwien Publicznych

1 Terminarz i informacje ogdlne . L., .
jece Studium Zamdwien Publicznych

3 REGULAMIN
przygotowuje do pracy na stanowisku Specjalisty ds. zamdwien

6  Zatacznik nr 1 do Regulaminu publicznych i skierowane jest do oséb, ktére:
- Rada Programowa i Eksperci

8 Zafacznik nr2 do Regulaminu *  Pracujg badZ zamierzaja pracowaé na stanowiskach
- Program Studium ZP zwigzanych z zamdwieniami publicznymi zaréwno
14 Zatacznik nr 3 do Regulaminu po stronie Zamawiajacych, jak i Wykonawcéw;

- Whiosek o przyjecie na Studium * Pracuja w departamentach zwigzanych z funduszami
Zamowien Publicznych unijnymi, inwestycjami, zaopatrzeniem, finansami

publicznymi bgdz wydziatami ds. kontroli;
= Kontrolujg osoby zajmujgce sie zamdwieniami
- Oswiadczenie publicznymi;
= Chca wyspecjalizowac sie w zakresie zamdwien
publicznych;

15 Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Dlaczego Studium Zaméwien Publicznych

= 6 ekspertow zaméwien publicznych

= 73 godziny wykfadow, ¢wiczen i dyskusji

= 1,5 godzinny test zaliczeniowy, ktéry konczy sie wyréznieniem
dla ponad 50% uczestnikéw

=  Atmosferai poziom merytoryczny bez poréwnania
do zadnego innego studium o zblizonej tematyce

= 907 kursantéw z minionych edycji rekomenduje udziat
w Studium Zaméwien Publicznych ApexNet

=  Kontynuacja nauki — jako jedyna firma w Polsce zapewniamy
kontunuowanie nauki w ramach Akademii Eksperta Zaméwien
Publicznych, ktérego ukornczenie gwarantuje ekspercki poziom
wiedzy.
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Rada programowa

mgr Grzegorz Czaban - Przewodniczacy

Trenerzy

mgr Grzegorz Czaban
mgr tukasz Czaban
dr Ewaryst Kowalczyk
mgr lwona Holka

r. pr. Wioleta Bajda

r. pr. Damian Michalak

Obszary Tematyczne

Zagadnienia wprowadzajace 4 godziny
Rodzaje procedur 4 godziny
Przygotowanie postepowania 4 godziny
Ustalenie wartosci zamodwienia 4 godziny
Tryby udzielania zamoéwien 4 godziny
Ocena spetniania warunkow 4 godziny
Organizacja zamoéwien 3 godziny
Umowa 6 godzin

Ochrona danych osobowych
w zamoéwieniach publicznych 4 godziny

Zamodwienia na roboty budowlane 4 godziny

Tworzenie SWZ 6 godzin
Licytacja elektroniczna 5 godziny
Srodki ochrony prawnej 2 godziny
Dokumentowanie postepowania 2 godziny
Seminarium 2 godziny
Zasady odpowiedzialnosci 8 godzin
Odpowiedzialnosé karna i admin. 2 godziny
Kontrole Prezesa UZP 2 godzina
Wz6r SWZ i Umowy 1godzina
Tematy uczestnikdw i podsumowanie 2 godziny
Terminarz Zjazdow
DZIEN 1. PIATEK 03.10.2025
ZJAZD |
DZIEN 2. SOBOTA 04.10.2025
DZIEN 1. PIATEK 24.10.2025
ZJAZD 1l
DZIEN 2. SOBOTA 25.10.2025
DZIEN 1. PIATEK 28.11.2025
ZJAZD 11l
DZIEN 2. SOBOTA 29.11.2025
DZIEN 1. PIATEK 05.12.2025
ZJAZD IV
DZIEN 2. SOBOTA 06.12.2025
DZIEN 1. PIATEK 12.12.2025
ZJAZD V
DZIEN 2. SOBOTA 13.12.2025
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REGULAMIN

Postanowienia ogodlne
§1

Dziatalnos¢ Studium Zamowien Publicznych jest koordynowana przez Kierownika Studium.

§2
Kierownikiem Studium Zamodwien Publicznych jest Pani lwona Wierzgata, ktdra sprawuje nadzér
nad procesem dydaktycznym i realizacjg programu Studium Zamdwien Publicznych.

83
Rada Programowa podlegta Kierownikowi Studium odpowiada za zakres i modyfikacje programu Studium
Zamoéwien Publicznych.

Proces dydaktyczny

84
Gtéwnymi zatozeniami dydaktycznymi Studium Zaméwien Publicznych sa:
e Zapoznanie sie z aktualnymi aktami prawnymi dotyczgcymi Zamodwien Publicznych;
Nauczenie sie rozumienia i stosowania zasad udzielania zamdwien publicznych;
e Dokonywanie zgodnego z przepisami o zamowieniach publicznych opisu przedmiotu zamdwienia,
okreslania wartosci zamdwienia, tworzenia specyfikacji warunkéw zamoéwienia, wyboru trybu udzielania
zamowien publicznych, wyboru oferty najkorzystniejszej;
e Zapoznanie sie z organizacjg zamowien publicznych oraz z wymaganiami dotyczgcymi sporzadzania,
przechowywania i udostepniania dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia;
e Zapoznanie sie ze szczegblnymi przepisami dotyczgcymi umow w sprawie zamowien publicznych;
Poznanie réznych form kontroli zamdwien publicznych;
e Zgtebienie wiedzy w zakresie odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w dziedzinie zamowien publicznych;
e Wyijasnienie zasad komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
nabycie umiejetnosci uzywania i walidowania podpiséw elektronicznych;
e Poznanie specyfiki sSrodkéw ochrony prawnej;
e Zdobycie umiejetnosci korzystania z licytacji elektronicznej; Nauczenie sie organizacji i negocjacji
w zamoéwieniach publicznych;
e Zgtebienie znajomosci problematyki: ochrony danych osobowych w zaméwieniach publicznych;
e Zdobycie umiejetnosci tworzenia SWZ i Umowy;
¢ Podniesienie kwalifikacji kadr zajmujacych sie tematyka zamowien publicznych.

§5
Zadaniem Studium Zamdéwien Publicznych jest zdobycie odpowiednich kwalifikacji i kompetencji
zawodowych przez jego uczestnikow, a przede wszystkim uzyskanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie
stosowania i organizacji zamoéwien publicznych w Polsce i Unii Europejskiej.
§6
Dziatalnos$¢ Studium Zamowien Publicznych obejmuje:
e Zajecia dydaktyczne w ilosci zgodnej z harmonogramem, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu w wymiarze ponad osiemdziesieciu godzin.
e Modernizowanie przez Rade Programowa programu Studium o biezgce zmiany prawne.
e Przygotowywanie materiatéw dydaktycznych na realizowanie kazdego z modutéw programu Studium.



§7
Studium skierowane jest do osdb, ktére pracujg lub zamierzajg pracowac na samodzielnych stanowiskach
zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi, zaréwno ze strony zamawiajgcych, jak tez przedsiebiorcow.
Dedykowane jest pracownikom administracji panstwowej i samorzgdowe] przygotowujgcym przetargi,
wykorzystujacym fundusze Unii Europejskiej na inwestycje infrastrukturalne oraz Wykonawcom
ubiegajacym o zamdwienia publiczne. W dtugiej perspektywie czasu celem Studium jest doprowadzenie
do zmniejszenia patologii ,,czynnika ludzkiego” w zamdwieniach publicznych.

nabor

§8
Przyjecie na Studium Zamdwien Publicznych jest otwarte od 20.03.2025 r.

§9

Studium odbywa sie w trybie online. Zajecia odbywaja sie w dniach pigtek - sobota. Szczegétowy terminarz
ujety zostat w programie Studium Zamodwien Publicznych, ktdry stanowi zatgcznik nr 2.

§10
Zajecia na ww. Studium trwajg od 03 pazdziernika 2025 r. do 13 grudnia 2025 r.

§11
Ze wzgledu na ograniczong ilo$¢ miejsc, o przyjeciu na Studium decyduje kolejno$¢ naptywania zgtoszen
oraz termin wniesienia opfaty.

§12
Nabér na Studium odbywa sie poprzez wypetnienie zgtoszenia online lub PDF dostepnego na stronie
www.apexnet.pl. Wzér zgtoszenia w formie edytowalnej mozna réwniezo trzymaé na e-mail przesyfajac
prosbe na szkolenia@apexnet.pl lub inny dowolny e-mail w domenie ApexNet dostepny
na www.apexnet.pl. Przyjecie na Studium Zamdwien Publicznych uzaleznione jest od akceptacji
regulaminu Studium Zamowien Publicznych oraz Regulaminu Szkolen Otwartych ApexNet oraz czesnego
wraz z optatg wpisowego (z wyjatkiem osdb, ktére zgtosza swoje uczestnictwo do dnial9.09.2025r.).
ApexNet Sp. z 0. 0. sp. k., zastrzega sobie prawo do odwotania Studium w przypadku braku odpowiedniej
liczby kandydatéw niezbednej do jego rozpoczecia

Odptatnosc¢ za udziat w Studium

§13
Studium Zamadwien Publicznych jest odptatne. Koszt czesnego Studium Zamdwien Publicznych wynosi
3990 zt netto i obejmuje optate za uczestnictwo w wyktadach, materiaty dydaktyczne dostarczane w ciggu
trwania catego Studium oraz paczke materiatéw — EduBox. Koszt wpisowego do udziatu w Studium
Zamowien Publicznych wynosi 400 zt netto.

§14
Wszyscy uczestnicy, ktdrzy zgtoszg swoje uczestnictwo najpdzniej do dnia 19.09.2025r.zostang zwolnieni z
optaty wpisowe;.

§15
Rezygnacja z nauki na Studium Zamoéwien Publicznych ztozona w formie pisemnej lub e-mailowe;j
przed 19.09.2025 r. nie skutkuje zadnym obcigzeniem finansowym. Wptata za czesne zostanie zwrdécona w
catosci. Rezygnacja znauki na Studium ztozona po 19.09.2025 r. skutkuje utratg wpisowego
oraz uczestnik jest zobowigzany do dokonania 50% ptatnosci czesnego.
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Program

8§16
Zakres Studium okresla program. Program Studium okresla:
e  zakres tematyczny Studium;
e  czas trwania Studium;
e  kolejnos¢ realizacji zagadnien, wyktadowce i liczbe godzin przypadajgcych
na poszczegdlne tematy.

§17
Program Studium stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Zaliczenie i zasuvadczenie

§18
Zaliczenie Studium nastepuje na podstawie egzaminu, w formule on-line, z catego zakresu tematycznego.

§19
W przypadku nie zaliczenia egzaminu pisemnego w formule on-line dopuszcza sie mozliwos¢ przystgpienia
do egzaminu poprawkowego.

§20
Termin i organizacje egzaminu ustala Kierownik Studium. Uczestnicy Studium zostang poinformowani
o warunkach egzaminu na 2 zjezdzie.

§21
Uczestniczy, ktérzy zdobeda na egzaminie maksymalna ilos¢ punktow otrzymajg dyplomy i zaswiadczenia
o zaliczeniu Studium z wyrdznieniem.

§22
Absolwent Studium Zamdéwien Publicznych otrzymuje Dyplom Ukoriczenia Studium. Dyplom bedzie
wystawiony w formie papierowej ze zdjeciem uczestnika, jesli uczestnik przesle na adres firmy lub na e-mail
szkolenia@apexnet.pl zdjecie w formacie ,do dokumentu” do 28.11.2025 r. Pozostate osoby otrzymaja
dyplom w formie online, bez zdjecia.

Przepisy koncowe

§23
Regulamin Studium Zamoéwien Publicznych zaczyna obowigzywaé z momentem jego podpisania
lub zaakceptowania w formie online.

8§24
Regulamin Studium zostat przygotowany przez Kierownika Studium Zaméwien Publicznych oraz uchwalony

przez Zarzad ApexNet Sp. z 0. 0. sp. k.

Kierownik Studium Zamoéwien Publicznych Iwona Wierzgata
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Rada Programowa i Eksperci
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RADA PROGRAMOWA

mgr Grzegorz Czaban

Przewodniczacy Rady — atestator z listy Prezesa UZP, do 1997 r. trener z listy

Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych (uprawnienia do prowadzenia szkolen

I- goill-go stopnia), praktyk, autor licznych publikacji oraz programéw szkoleniowych
z zakresu zamowien publicznych. Wyktada zamoéwienia publiczne na wielu
panstwowych i niepanstwowych szkotach wyzszych, absolwent specjalistycznych
studiow z zakresu zamdwien publicznych na University of Wisconsin Milwaukee (USA).
Prowadzi szkolenia z zakresu procedur udzielania zamoéwien finansowanych ze
$rodkow Banku Swiatowego i érodkéw pomocowych Unii Europejskiej, doradca

i autor licznych opinii z obszaru prawa zamodwien publicznych.

TRENERZY

mgr tukasz Czaban

Trener zamowien publicznych od 2004 roku, na koncie: tysigce szkolen i godzin
wyktadowych z zamowien publicznych.

Prowadzit wyktady na Podyplomowych Studiach na Uniwersytecie Ekonomicznym
im. Karola Adamieckiego w Katowicach i Politechnice Warszawskiej oraz autorskie
zajecia na Studium Zamowien Publicznych oraz Studium Budowlanego Procesu
Inwestycyjnego organizowanym przez ApexNet. Do 2004 r. ekspert zamodwien
publicznych w urzedzie Komisji Papieréw Wartosciowych i Gietd. Autor ksigzek: ,,Prawo
zamowien publicznych po nowelizacji z dnia 13 kwietnia 2007 r.”, ,Protest,
Odwotanie, Skarga — praktyczny przewodnik po s$rodkach ochrony prawnej”
oraz wspotautor ksigzki: ,100 najtrudniejszych pytan do Prawa zamdwien
publicznych”. Uczestnik prac sejmowej Komisji Gospodarki nad nowelizacjg ustawy
PZP. Reprezentant stron przed Krajowag lzbg Odwotawczg, autor wielu opinii
dotyczacych stosowania przepiséw ustawy PZP oraz stanowisk w postepowaniach
kontrolnych.

r. pr. Damian Michalak

Radca prawny, ukonczyt aplikacje radcowska w Okregowej lzbie Radcow Prawnych
w Warszawie. Posiada kilkuletnie doswiadczenie w obstudze prawnej podmiotéw

z sektora publicznego oraz inwestorow realizujgcych inwestycje publiczne. Od ponad
czterech lat specjalizuje sie w prawie zamdwien publicznych i partnerstwie publiczno-
prywatnym doradzajagc w aspektach zwigzanych ze  wskazaniem  optymalnego
modelu realizacji projektu, przygotowaniem dokumentacji zwigzanej z procedurg
udzielenia zamodwienia, wsparciem merytorycznym na etapie negocjacji z inwestorami
i sporzadzaniem projektéw umdéw PPP. W przesztosci, jako konsultant w jednej z firm

Wielkiej Czworki, obstugiwat miedzynarodowe korporacje w zakresie podatku VAT.
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dr Ewaryst Kowalczyk

Doktor nauk prawnych, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UZ, konsultant gtéwnie
w obszarze finanséw publicznych i zamdwien publicznych. Prowadzi autorskie wyktady
na Uniwersytecie Adama Mickiewicza w Poznaniu, Studium Zamdwien Publicznych oraz
Studium Budowlanego Procesu Inwestycyjnego organizowanego przez ApexNet.
Prowadzit szkolenia dla licznych instytucji, firm i organizacji na terenie catej Polski.
Wyktadowca z ogromng charyzma, niezwyklym sposobem przekazywania wiedzy
i komunikowaniem sie z grupg uczestnikdw szkolenia.

r. pr. Wioleta Bajda

Byty naczelnik w Departamencie Prawnym UZP, gdzie nadzorowata wydawanie opinii
prawnych UZP, przygotowywanie pozwéw o uniewaznienie umow i decyzji
w przedmiocie kar pienieznych, a takze reprezentowata Prezesa UZP
na licznych  konferencjach i szkoleniach. Wyktadowca akademicki
na Podyplomowych Studiach Zaméwien Publicznych na Uniwersytecie Warszawskim,
na Podyplomowych Studiach Zamdwien Publicznych na Uniwersytecie A. Mickiewicza
w Poznaniu, Akademii Wyzszej Szkoty Biznesu w Dabrowie Goérniczej i in. Szkoleniowiec
z zakresu zamowien publicznych z doswiadczeniem obejmujgcym ponad kilkaset
wystgpien.

mgr lwona Holka

Prawnik, trener i doradca w zakresie zamdwien publicznych. Ukonczyta Uniwersytet
Wroctawski na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii, Wyzszg Szkote Bankowg

we Wroctawiu — podyplomowe studia Zarzadzanie Projektami i jest w trakcie
Studiéw doktoranckich w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk. Posiada
praktyczne doswiadczenie m.in. w: opracowywaniu dokumentacji przetargowych,
sporzadzaniu odwotan i reprezentacji przed KIO. Brata udziat w  wielu
projektach, rowniez wspoétfinansowanych ze s$rodkéw UE, koordynowata prace
zwigzane z zamdwieniami publicznymi. Ma ponad 6 lat doswiadczenia w realizacji
zamoéwien publicznych, zaréwno po stronie Zamawiajacego, jak i Wykonawcy.
Prowadzi konsultacje i doradztwo z dziedziny zamodwien publicznych, a takze
szkolenia. Pracowata m. in. w Woydziale Zamdwien Publicznych Urzedu Miasta
we Wroctawiu, wspotpracowata z Kancelarig Prawng JTP Pierdg oraz Gazetg Praw



Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Program Studium ZP

Program Studium obejmuje 73 godziny zajec
dydaktycznych (zajecia teoretyczne i praktyczne).

Program Studium Ideg uczestnictwa w tym Studium jest uzyskanie
Zamowien Publicznych obejmuje 73 godziny ~ pogtebionej wiedzy i umiejetnosci, a tym samym
zajec dydaktycznych (teoretyczne i praktyczne)  zdobycie kompetencji zawodowych w zakresie
stosowania
i organizacji zamowien publicznych w Polsce
i Unii Europejskiej.

Zajecia prowadzone sg metodg przeplatajacych
sie wyktadéw, warsztatow i dyskusji

otwartych z wykorzystaniem technik wizualnych
i multimedialnych.

Zagadnienia wprowadzajace

Podstawowe pojecia zwigzane z zamdwieniami publicznymi - nowa ustawa Prawo zamdwien publicznych
= Co to jest zamdwienie publiczne?

= Zaméwienie klasyczne, zamowienie sektorowe, zamoéwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa
= Definicja dostaw, ustug i robét budowlanych

= Definicja zamawiajacego (zamawiajgcy publiczny, zamawiajgcy sektorowy, zamawiajgcy subsydiowany)
= Definicja wykonawcy

= Pojecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

= Co to sg dokumenty i warunki zamdwienia?

Zasady udzielania zamdwien publicznych wg nowego Prawa ZP

= zasada uczciwej konkurencji

= réwne traktowanie

= przejrzystosc

= proporcjonalnosé

= zasada efektywnosci ekonomicznej

= bezstronnosc i obiektywizm

a) Co to jest konflikt intereséw?

b) Kto podlega wykluczeniu w sytuacji konfliktu intereséw?

c) Moment ztozenia oswiadczenia o istnieniu albo braku istnienia konfliktu intereséw
d) Oswiadczenie o niekaralnosci sktadane przez osoby, ktére przygotowuja i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego

* jawnos¢ postepowania

= zasada pisemnosci postepowania

= zasada prowadzenia postepowania w jezyku polskim

Polityka zakupowa panstwa

= Cele polityki zakupowej panstwa

= Zasady polityki zakupowe] panstwa

* Obowigzki zamawiajgcego w zwigzku z politykg zakupowa panstwa

Plan postepowarn o udzielenie zamdwien (PPZ)

= Kto jest zobowigzany sporzadzié plan postepowan o udzielenie zamdwien?
= Wymagana zawartos$¢ PPZ

= Termin na zamieszczenie PPZ

= Aktualizacja planu postepowan o udzielenie zaméwien

Analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego

= Cel sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan

= Kto i w jakich przypadkach sporzadza analize potrzeb i
wymagan?

= Wymagany zakres analizy potrzeb i wymagan

= Forma analizy potrzeb i wymagan
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Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego - Nowa ustawa Prawo zamdwien publicznych
Formy wsparcia Zamawiajgcego na etapie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

= Pomocnicze dziatania zakupowe powierzone wtasnej jednostce organizacyjnej albo osobie trzeciej

= Powotanie biegtego w przypadkach wymagajgcych wiadomosci specjalnych

= Wstepne konsultacje rynkowe

a) Informacja o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych

b) Zasady prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych

c) Obowigzki zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdre zostato poprzedzone wstepnymi
konsultacjami rynkowymi

= Wczesniejsze zaangazowanie wykonawcow w przygotowanie postepowania o udzielenie zamodwienia - obowigzki
zamawiajgcego dotyczace zapobiegania zaktdceniu konkurencji

Opis przedmiotu zamowienia

= Sposoby opisywania przedmiotu zamowienia

= Rdznica miedzy opisem a okresleniem przedmiotu zamdwienia

= Wspdlny Stownik Zamowien (CPV) — pojecie, struktura i rola CPV przy opisie przedmiotu zamdwienia

= Zakaz opisywania przedmiotu zamdwienia w sposéb, ktory mégtby utrudniaé uczciwag konkurencje

= Warunki dopuszczalnosci opisu przedmiotu zamdwienia za pomoca znaku towarowego, patentu lub pochodzenia, Zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce

= Dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych (STWiOR) — wymagania
dotyczace formy i zakresu dokumentacji projektowej oraz STWiOR zakres dokumentacji projektowej w zaleznosci od formy
ustalonego wynagrodzenia

Klauzule spoteczne w zamodwieniach publicznych:

= Klauzula zastrzezona

= Klauzula zatrudnieniowa

= Klauzule propracownicze

Opcje oraz wznowienia jako narzedzia usprawniajgce zamawianie dostaw, ustug oraz robét budowlanych

= Co to sg opcje i wznowienia?

= Szacowanie wartosci zamowienia obejmujacego opcje i wznowienia

= Warunki skorzystania z opcji

Ustalenie wartosci zamdwienia

= Podstawy ustalenia wartosci zamowienia w zaleznosci od przedmiotu zamodwienia

a) Ustalenie wartosci zamowienia na $wiadczenia jednorazowe

b) Ustalenie wartosci zamoéwienia na dostawy i ustugi powtarzajgce lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie

c) Ustalenie warto$ci zamodwienia na ustugi finansowe, ubezpieczeniowe oraz projektowania

d) Ustalenie wartosci zamdwienia na roboty budowlane

= Zasady szacowania wartosci zamowienia przy umowach ramowych i tworzeniu systemu zamowien dynamicznych

= Zasady szacowania wartosci zamdwien udzielanych w czesciach lub w sytuacji dopuszczenia sktadania ofert czesciowych
a) ldentyfikacja zamowienia —zasady agregacji wartosci zamdwien

b) Reguta podobieristwa przy szacowaniu wartosci zamdwien na dostawy

c) Agregowanie wartosci zamowien na roboty budowlane z uwzglednieniem definicji obiektu budowlanego

d) Zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien nieplanowanych

e) Zasady szacowania zamowienia w sytuacji braku rozstrzygniecia postepowania w czesci, gdy zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych

f) Udzielanie zamowien na cze$é, ktorej wartosc nie przekracza 80 000 euro —w odniesieniu do dostaw i ustug oraz 1 000 000
euro —w odniesieniu do robot budowlanych

Rodzaje procedur udzielania zamdwien publicznych wg kryterium wartosci zamdwienia — krétka charakterystyka

= Procedura wewnetrzna —zamdwienia bagatelne o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zt.

= Procedura krajowa — zamdwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne

= Procedura unijna —zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne

* Procedura zaostrzona — zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 10 min euro w odniesieniu do dostaw i ustug
oraz 20 min euro w odniesieniu do robot budowlanych
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PRZYGOTOWANIE SPECYFIKACII WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ) — NOWA USTAWA PZP

Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

= Podstawy wykluczenia:

- obligatoryjne

- fakultatywne

= Warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

- zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

- uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej

- zdolnosci technicznej lub zawodowej

= Sposdb spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w odniesieniu do wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych

= sie o udzielenie zamodwienia (tzw. konsorcjéw) oraz wykonawcdw polegajacych na zasobach podmiotéw trzecich
= Oswiadczenie wstepne, w tym Jednolity Europejski Dokument Zamédwienia (forma, wymagana zawartosé, sposéb
wypetniania i przedstawiania)

Opis kryteridw oceny ofert, ustalanie ich wag oraz sposobu oceny ofert

= Aspekt ekonomiczny: cena czy koszt?

= Jakos¢ i inne kryteria oceny ofert odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia

= Ograniczenia w stosowaniu kryterium ceny

- Kogo dotyczg?

- Warunki dopuszczajgce stosowanie najnizszej ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo jako kryterium o wadze
przekraczajgcej 60%

= Kryterium kosztu oparte na rachunku kosztow cyklu zycia

= Sposoby oceny ofert w przypadku kryteriéw wymiernych i niewymiernych

UDOSTEPNIANIE, WYJASNIANIE | ZMIANA TRESCI SWZ

Zasady odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w zamdwieniach publicznych wedtug
ustawy Pzp cz. |
® Zakres podmiotowy odpowiedzialnosci za naruszenie ustawy o finansach publicznych

* Delikty dyscypliny w ZP

Zasady odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w zamdwieniach publicznych wedtug ustawy Pzp
cz. Il

o Delikty w ZP

* Kary w dyscyplinie finansow publicznych

* Postepowanie w sprawie o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisdw wynikajgca z nowej ustawy Pzp
Zasady gospodarowania srodkami publicznymi
Zamowienia publiczne w zwigzku z ustawga o finansach publicznych

Kontrola zamowien publicznych w Polsce

e|nstrumenty kontrolne Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych:

eKontrola dorazna

eKontrola uprzednia

e Kontrola zaméwien publicznych w Polsce przeprowadzana przez Najwyzszg Izbe Kontroli
¢ Kontrola zamoéwien publicznych wspétfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskie;j:

a) Definicja nieprawidtowosci indywidualnej

b) Zasady ustalania nieprawidtowosci indywidualnej

Ustalanie wartosci korekt finansowych oraz pomniejszen zwigzanych z nieprawidtowosciami indywidualnymi
CZESC WARSZTATOWA W TRAKCIE ZJAZDU - BURZA MOZGOW / DYSKUSJA / PRACA W GRUPIE — PODNIESIENIE
KOMPETENCII
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Umowa w sprawie zamdwien publicznych - nowe Prawo zamdwien publicznych

= Klauzule abuzywne

= Obligatoryjne postanowienia uméw w sprawie zamdwien publicznych, w tym zasady okreslania terminu wykonania
zamdwienia bez podawania konkretnej daty oraz zasady waloryzacji wynagrodzenia w przypadku wzrostu cen materiatéw
lub kosztéow

= Pojecie istotnych postanowierr umowy

= Reprezentacja stron umowy

= Najwazniejsze czynnosci z prawa cywilnego w kontekscie uméw o zamdwienie publiczne

= Wykonywanie zobowigzan

= Kary umowne — naktadanie, miarkowanie, zasady konstrukcji mechanizmu kar

= Zasady odbioru przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego

= Gwarancja i rekojmia

= Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

= Zaliczka na poczet wykonania Zamowienia oraz ptatnos$é w czesciach

= Zasad zaptaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez niego dowoddw potwierdzajgcych
zaptate wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom
= Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy

Zasady zmian umdéw ws. zamdwienia publicznego
= Zmiany przewidziane w dokumentacji

= Zmiany dopuszczalne w Swietle Pzp

= Zmiany istotne i nieistotne

Raport z realizacji umowy

= Kiedy zamawiajacy jest zobowigzany sporzadzi¢ raport z realizacji umowy?
= Wymagana zawartosc¢ raportu z realizacji umowy

= Czy raport z realizacji umowy stanowi zatacznik do protokotu postepowania

Tryby udzielania zamoéwien publicznych o wartosci réwniej i wiekszej od progéw unijnych
- w kontekscie nowej ustawy Pzp

= Przetarg nieograniczony

= Przetarg ograniczony

= Negocjacje z ogtoszeniem

= Dialog konkurencyjny

= Partnerstwo inwestycyjne

= Negocjacje bez ogtoszenia

= Zamowienie z wolnej reki

Tryby udzielania zamdwien klasycznych o wartosci mniejszej od progdw unijnych
= Tryb podstawowy:

- bez negocjacji

- z mozliwoscig negocjacji

- Z negocjacjami

* Negocjacje bez ogtoszenia

= Zamoéwienie z wolnej reki

Badanie i ocena ofert oraz wybdr oferty najkorzystniejszej

= Poprawianie omytek w tresci oferty: oczywistych pisarskich i rachunkowych oraz innych

omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, nie

powodujacych istotnych zmian w tresci oferty

= Przestanki odrzucenia oferty, w tym:

- Btgd w obliczaniu ceny lub kosztu

- Razaco niska cena lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia — wtasciwe rozpoznanie, przeprowadzenie dochodzenia,
w tym analiza wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami

Niewniesienie wadium albo wniesienie wadium w sposdb nieprawidtowy
Wybor oferty w przypadku uptywu terminu zwigzania ofertg

Zastepczy wybor oferty najkorzystniejszej

Zasady przeprowadzania dogrywek
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KOMUNIKACIA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

= Definicja sSrodkéw komunikacji elektronicznej

= Warunki odstgpienia od wymagania uzycia sSrodkéw komunikacji elektronicznej

* Wymagania dotyczgce narzedzi i urzadzen komunikacji elektronicznej, w tym narzedzi i urzadzen stuzacych przekazywaniu
ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie oraz oswiadczen wstepnych

= ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie

PODPIS ELEKTRONICZNY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W NOWEJ USTAWIE PZP

Rodzaje podpiséw elektronicznych stosowanych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

= Kwalifikowany podpis elektroniczny

= Podpis zaufany

Dostawcy kwalifikowanej ustugi zaufania swiadczacy ustugi certyfikacyjne
= Podpis osobisty

Dostawcy kwalifikowanej ustugi zaufania swiadczacy ustugi certyfikacyjne
Opatrywanie dokumentéw elektronicznych podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym oraz podpisem osobistym
Walidacja podpisow

Dokumentowanie czynnosci walidacji podpiséw

Pieczec elektroniczna i znacznik czasu

KATALOGI ELEKTRONICZNE

NARZEDZIA ELEKTRONICZNEGO MODELOWANIA DANYCH BUDOWALNYCH

SZCZEGOLNE INSTRUMENTY | PROCEDURY W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W

NOWYM PRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Umowy ramowe

«Pojecie uméw ramowych

« Udzielanie zamodwien publicznych objetych umowg ramowg

1. Zgodnie z warunkami umowy ramowe;j

2. Przez ponowne poddanie zamdwienia procedurze konkurencyjnej

3. W wariancie mieszanym

Konkurs

«Pojecie konkursu

« Sad konkursowy - powotywanie oraz okreslenie organizacji, sktadu oraz trybu jego pracy

= Regulamin konkursu

= Konkurs nieograniczony i konkurs ograniczony

Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi

= Co to sg ustugi spoteczne?

= Progi unijne w postepowaniu o zamowienie na ustugi spoteczne

= Tryby udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne

« Wyfaczenia dotyczace postepowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ A NOWE PRAWO PZP
* Odwotanie do KIO
= Skarga do sagdu okregowego

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
= Definicja protokotu postepowania oraz zatacznikéw do protokotu
= zawartos¢ protokotu postepowania

= zasady przechowywania protokotu praz zatacznikéw do protokotu
= Udostepnianie protokotu oraz zatgcznikéw do protokotu

= przechowywanie i zwrot prébek ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
= Regulacje prawne odnoszace sie do archiwizacji dokumentéw elektronicznych
Problemy zwigzane z archiwizowaniem dokumentdéw elektronicznych

Ochrona danych osobowych w zamdwieniach publicznych - nowe Pzp
= Ochrona danych wykonawcy
= Ochrona danych przekazywanych przez wykonawce
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= Zapewnienie ochrony danych przekazywanych wykonawcy
= Zasady przetwarzania danych osobowych w RODO

= Zapisy SIWZ zwigzane z ochrong danych osobowych

= umowy o powierzeniu danych osobowych

Zamdwienia publiczne na roboty budowlane — nowa ustawa Pzp

= Opis sposobu obliczenia ceny w SWZ na wykonanie robét budowlanych
a) Kosztorys ofertowy jako podstawa obliczenia ceny ofertowej

b) Kiedy zgda¢ kosztorysu ofertowego?

c) Podstawy sporzadzenia kosztorysu ofertowego w przypadku: wynagrodzenia kosztorysowego, wynagrodzenia
ryczattowego

= Zalecany poziom agregacji robét budowlanych w kosztorysie ofertowym
= Zalecane klauzule dopuszczajgce zmiane postanowienn umowy o roboty budowlane

Zamowienia publiczne o wartosci pon. 130 000 zt

= Progi bagatelnosci w wybranych krajach Unii Europejskiej

= Zasady udzielania zamdwien wytaczonych z ustawy Pzp:

a) Zasady gospodarowania srodkami publicznymi wynikajace z ustawy o finansach publicznych

b) Zasady udzielania zamoéwien wynikajgce z Traktatu o Funkcjonowaniu unii Europejskiej

c) Akty kierownictwa wewnetrznego

Kodeks cywilny i sposoby zaciggania zobowigzan stgd wynikajace

Obszary szczegdlnych zagrozern w zamowieniach publicznych w $wietle doswiadczen instytucji kontrolujgcych (Prezes UZP,
NIK, RIO, UKS, Instytucje Zarzadzajgce Funduszami Unijnymi)

MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych:

e Aktualny wykaz literatury Studium Zamdwien Publicznych jest przygotowany przez firme ApexNet
Sp. z 0. 0. sp. k. i przekazywany w dniu rozpoczecia zajec.

e Niezbedne srodki dydaktyczne wykorzystywane do przeprowadzenia programu nauczania
na Studium Zamowien Publicznych: projektor multimedialny, ekran, tablica flip-chart, tablica
$cienna do flamastrow suchoscieralnych i notebook.

e  Materiaty metodyczno — dydaktyczne przygotowywane sg przy wspétpracy z wyktadowcami,
zgodnie z aktualnym stanem prawnym. Materiaty te przygotowywane sg w postaci materiatéw
autorskich wyktadowcéw, przepiséw prawa oraz podrecznikdw i sg wydawane uczestnikom Studium
Zamédwien Publicznych do kazdego omawianego tematu podczas danego zjazdu.

13| Strona

2h

1,75h

2h

1,75h

2h



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Whiosek o przyjecie na Studium Zamdwien Publicznych

Nazwisko:

Imie:

Telefon

E-mail:

Dane do wystawienia faktury:

podpis Uczestnika

Petna nazwa

Adres: kod pocztowy,
miejscowosé, ulica

NIP

Dane do korespondenc;ji (jezeli
inne niz powyzsze)

Petna nazwa

Adres: kod pocztowy, miejscowos¢, ulica

Oswiadczam, iz jestem ptatnikiem VAT / nie jestem ptatnikiem VAT i zgadzam sie na wystawienie faktury VAT przez firme ApexNet

Sp. z 0. 0. sp. k., Atlasowa 41, w Warszawie bez podpisu odbiorcy. Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych w

celach realizacji szkolenia.

*niepotrzebne skresli¢

Naleznos$¢ za Studium Zamédwien Publicznych:

0 Dla uczestnika, ktéry zgtosi swoje uczestnictwo do dnia 19.09.2025r. wynosi: czesne 3 990 zt netto

O Dla uczestnika, ktdry zgtosi swoje uczestnictwo po dniu 19.09.2025r. wynosi:

wpisowe 400 zt + czesne 3 990 zt = 4390 zt netto zostanie przelana na konto: ApexNet Sp. z 0. 0. sp. k. w Santander Bank
Polska S.A., Nr: 22 1090 1056 0000 0001 2028 7894 po wystaniu niniejszego wniosku, lecz nie pdzniej niz 14 dni przed

rozpoczeciem Studium.

miejscowos¢, data
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Oswiadczenie

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, iz zapoznatam/em sie z trescig Regulaminu

wraz z zatgcznikami Studium Zamowien Publicznych i akceptuje jego warunki.

miejscowosé, data podpis osoby zgtaszajgcej sie
na Studium

Zataczniki nr 3 i 4 nalezy przestac listem poleconym na adres:
ApexNet Sp. z 0.0. Sp. k. ul. Atlasowa 41, 02-437 Warszawa
lub na adres elektroniczny: szkolenia@apexnet.pl do dnia 26.09.2025r.
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